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 و�� ال������ ا�ك�����        

 
ا������� �� ا����� ���� و�� ا������� ا���د��� ��ا  ا���زاً ������ً ��� ���ئ� ا������� و�����ت ا����� 

������� ������ً ��� إذا ��ن �� ��� ا�����دة ا����ى �� ا���ص ا������ . و������ و�� ��� ���ر ��� ا�������

 

 ����� �����/���� ا�دابا������ ا�������� .�

ا������/ ا�����  ����ا���� ا� .2

او ا�� ا������� ا���د���  .3
ا����� 

 �����ر��س

 �����ر��س آداب �� ا������ ا�� ا����دة ا�������  .4

 :ا����م ا��را��  .5
���ي /���رات /أ��ى 

 ���ي

 ا���د ا������ت ا���ا���ا������   ������ ا�����د .6

ا�����ات ا���ر���  .7
ا���ى 

 ا����� ���ا������ت ا���ا���/ 

 ��10/9/2025ر�خ إ��اد ا����  .8

أ��اف ا������� ا���د��� .9

ــ رؤ�� ال��� :  
������ ال����� ال��� ال�����س م���� ا������ ال�����ة ال�������د ل��� ���� ك������ ا��ان ���� ال��������  ك����ة ����� ����� ������� 

وط�����ت ال������ر�� ال��������رد  ال�������� ال�������� وال�������� ������ ال��������ةم��������� ���������� ��������� ا�������ن ال������� 
����������� م�ل��������� ال�������ة � ������ ������� ل������ ������� ����� ال��������� ����� ��������� وال������ر�� م�������د ������ 

 . ا�ا� �وره� ل����ق ال����د ا�ك�����ة و��������� �� م��� ال����� ال��ا��
 

 ــ ر��لة ال��� :
 ر�� ا����� ����ات ������� ����ة.. �
 ي ���ءة ����� ������ ����ت ��ق ا����..إ��اد ���� ذ2
 �، و����� ا���� ا����� ����� ا������، وا����ض ��.���را��ت ا��د.  إ��اء ���ث �����ة �� ���ل 3
 .����� ��� ا���اع وا������ ا����� ��� ا�����.4
 .����� ����ت ا������ �� ا�����ت ا��������، وا������، وا������، وا�������.5
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 ا�ه�اف ا����ا����ة ل���� : -
 .ا�ر���ء �������� ا��������، و����� ا���ا�� وا����رات ا��را��� ��� ��ا�� ا����ر ا�����.�
 .ا����� �� ا���� ا�����، ود���، و������ ����� ا������.2
 ���� ��������.����� �� ���ل ا������ ا�.إ��اد ��3
 ا������� ا�����، وا������، وا���اط�� ا������، و����� ا��ات..����� ا����� ��� ا������ 4
 .ا������ ا������ ا�����ا�� ����ء ا����� ا���ر����.5
 .����� ا����دل ا������ وا����� �� ا����م ا������� �� ا��ا�� وا���رج.6
ا����م، و �����ت ا������ ا������ إ�� ���ا�����ر�� وا������ ا������� �����ت ا��.����� ا�����ت 7
 

ا������� وط�ا�� ا������ وا����� وا������ �����������ت ا�  .�1

 ا���اف ا�������  - أ
    ا����� : ا������ ��� ��� ا������ و������ �� ��ل ) ��� ، ���� ،���د ، ��� ، ���د (  -�أ
ا������ب او ا���� :ان ���ن ا����� �� ��� ا���دة ا������ و��� �� ��ا ا���� ����� وا�����  -2أ

 ا���ص.
ا������: ا������ ��� �� ����� ا����� �� ��ه ا���دة ا������ وان ����� �� ����� ا������ �����  -3أ

 ����� رو�� .) ���� ، �����م ، ����، ���(
ا����� ا���دة ا������ ا�� �������� ا������ �� ��ل ا���رج �� ��ض  ا������ :  ان ���ئ -4أ

 ا����ر وا���� وا������ ����� .) ���� ، ����� ، ���رن ، ����، ������(
ا������: �� ان ��� ا����� ا�� ����� ������ ������ �� ����� ��� ا���دة ا����� و�������  -5أ

������ و��ا��� ����ة �������. )���� ، ���� ، ���� ، ����  وا���� ����� ، وان ����� ا��
،����ح(

ا������ : و�� ان ��� ا������ ��� ا����م ��� ا���دة ا������ �� ��ء ������ دا���� ��� ا������  -6أ
و��م و��د ���رض او ������ ��ر��� . ) ����� ، ����ش ،���م ، ���� را��� �����ا��� (

 ������ ����� ���ا ��ا����را�ف ا���ا –ب 
 ا����ئ� : و�و ا����داد وا����ئ� ا������ �داء ��وك ���ن . - �ب       

 ا��ر��� ( –ا����������  –ا������� )ا��و���  - 2ب      

ا���ظ�م وا�����ر : و�و ���وى �ر��ط ������ ا��داع وا���ظ�م وا��طو�ر ����رات �ر��� �د�دة.        - 3ب      
 
  

ط�ا�� ا������ وا�����      

 
��� دورات ��ر���� �� ���ل ا�����ص -��� ����ت ������  -ا�������  -ا������ة 

 
 
 

ط�ا�� ا������      
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 ا����� ا������  -�
 ا�������ت ا�������� -2
 ا����ر�� ا������  -3
 ا���ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -4
 
 

 ا���اف ا����ا��� وا������ . -ج
 -����� -���� -���ل -: أ���� ���� ا����ل ا��� ���� ا����ا��� �� ����ى ا������ل: ) �����ا������ل وا����� -�ج

       ���� ( -����ر -���ي -����ف

 –����  –�����  -أ���� ���� ا����ل ا��� ���� ا������� �� ����ى ا�������:) ����  ا�������:  – 2 ج
 ����ك( –����  –����ش –���ون  –���ر 

ا���� أ���� ���� ا����ل ا��� ���� ا����ا��� �� ����ى  :ا���� ا����� ) ا���� �� ��ء ����(  – 3 ج
 ����� ( –���رك  –���ر  –�����  –���رس  –����ح  –����  –���ز  –���در : ) ا����� 

���غ  –أ���� ���� ا����ل ا��� ���� ا����ا��� �� ����ى ا������ ا�����: ) ����  ا������ ا�����: – 4ج
 ���� أ���� ظ���ة �����( –���� ���  –���� 

 

ط�ا�� ا������ وا�����     

(.، ا�������ا���ء ا������ات )ا���ح و ا������ 
 ا����ام ا������ ا�������� ا���������� ������ت ����ر�� )ا���م ا��������، ا������ة ا�����و���(.  .2
 ط���� ا����� ا��ا�� وذ�� �� ��ل د�� ���� ا����� ا������� ��ل ا������.  .3
 ��� أ����� ا�����.�� ا���ب ��� ا����ام ا������ � .4
 
 

ط�ا�� ا������    

 ا����� ا������  -5
 ا�������ت ا�������� -6
 ا����ر�� ا������  -7
 ا���ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -8
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 .ا�����(ا���ى ا������� ������� ا���ظ�� وا����ر  )ا����راتا������� ا�������� و ا����رات ا�����-د 

وا����ل ا����ل���رات ا����دة  -�د

ا������ ��� ��� ا����� ������� ����� ا��������� ا������� و��� ���� �� رؤ�� ا���� وأ��ا��  -�2
 .ا�������

 ا����� �������� . ���رة أدارة ا������ت وا����رف و��������� ا�������ت-3د
ا��� �����ه ��� �����  ����� ���رات ا����� �� ��ل ا������ ��� ��� ا�����ات ا���ر��� -4د

 .�� ���ل ا������  ����
 

ط�ا�� ا������ وا�����          

 
(.، ا�������ا���ء ا������ات )ا���ح و ا������ 

 ا����ام ا������ ا�������� ا���������� ������ت ����ر�� )ا���م ا��������، ا������ة ا�����و���(.  .2
 ط���� ا����� ا��ا�� وذ�� �� ��ل د�� ���� ا����� ا������� ��ل ا������.  .3
 �� ا���ب ��� ا����ام ا������ ���� أ����� ا�����. .4
 
 
 

ط�ا�� ا������          

 ا����� ا������ -9
 ا�������ت ا�������� -�1
 ا����ر�� ا������ -��
 ا���ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -�2
 او روا��ت.����� ����ت  -�3

 
 

���� ا�������  .��

ا�� ا����ر أو ا����ق ر�� ا����ر أو ا����قا������ ا��را��� 

ا�����ت ����ع    ا�����ت ا������ة

در��  ا������ة

ا������ر��س ����� 

 )س( ���� �����ة
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4ا����ا������ ا�و��

������ ���2

���2 ا������ 

2ا���ء

2ا�����ب
���2ق ا���ن

����2ب
��6ت

����� ����4
 
 

ا������ ا������

���4ص أد���

4 ا������ �������
2ا���� ا�������

6ا����
6ا������ ا������

���2 ا������
4روا��

4ا������ ���������
���4د��
2ا������ا���� 

2ا���� ا�������ا������ ا������
���6  ���رن

4ا������ ���������
2ا�������
���6 ا����

6ا������  ا��������
4ا������ �������

�����4 ادار�� و���ر��
2ا���� ا������
2ط�ا�� ���

����������2 ا������ ا��ا���
�����6 ��ر��

 ���4
���4 ا�����

�����2 أد���
�����2 ا�����
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������� �����4
���2 ���ج
 2 ا���� ا������

 

 

 

 

ا������ �����ر ا����� .�2

 

:� ���را��� ����� ������ �� ا����ئ� وا�رش�دات ا��� ��� �� ����� ا����� ����  - أ

 ا���� ا������ و روح ا����ون. .�

 ادارة ا���� و����� ا�و����ت. .2

 ا����دة وا�دارة. .3

 غ�س ���أ ا������� وا������ ا��ا�� ��� ا����� ������ ���را��. - أ

 ا���� ��� ا��از ش���� ا����� �� ��ل ا����ذ ا���وة. - ب

 ا�������� ������ .     -ث     

ا�����(ا����� ا������� �������ق ������� أو  )و������ر ا����ل  .�3

 

���ن ����ر ا����ل �� ا���� )ا����ل ا�����ي( ا����� ��ائ�ة ا��را��ت وا�����ط ) وزارة ا������ ا����� وا����  -1

ا�����(

و�� غ���� �� ��� ����ر ا������� �� ا����ر ا���� ����� ا���� ا��را��� ا�و�� �� در�� ا������� ����دة ا������  -2

( ����دة.60-65)

����� �� ������ ا������ .������� )ا����� وا�د��(  ان ���م ا����دة ا���اد��  -3

 ���م ��� ������ ���� ���ه �� ا�����ت وا���اض. -4
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أ�� ���در ا�������ت �� ا������� .�4

ا����� ا�����و�� ������ وا������. -�

.ا����ة �� ��� وزارة ا������ ا����� وا���� ا�����ا���� ا�������   -2
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 ���ذج و�� ال���ر

 

 و�� ال���ر

 

 

 ����� ����� / ���� ا�داب ا������ ا�������� .�

 ا������    / ا����� ���� ا���� ا� .2

 7 2 3ا ن س  ا�� / ر�� ا����ر .3

 ا��ا�� أ���ل ا����ر ا������ .4

 ا������ ا���� / ا���� .5

 64 )ا����(��د ا�����ت ا��را���  .6

 �1/9/2125 ��ر�خ إ��اد ��ا ا����  .7

 أ��اف ا����ر .8

�را�يً� ا���ج� وا��ك�� ا��� ���يم ا�ط��ب وا����ه ا�كي�ي� ا��� ي��م ��� ا��ص ا����وع 

ي��دث ��� ا���ك�م إض��� ا�ى ا��أ�ير ا���ظ� ��ى ا��رج�� و��م ا����دث ��ورة  

 ��ي�� ��ى ي��كن �ن ��كيل �رج�� ��ي�� و�قدي��� ��ج��ور ا���غ� ا�يه.

 
 
 
 

�و�ر و�ف ا���رر �ذا إ���زاً ������ً ��م خ��ئص ا���رر و�خر��ت ا����م ا���و��� �ن ا�ط��ب ������� 

ا������. و��د �ن ا�ر�ط ����� و��ن و�ف ا����م ��ر���ً ��� إذا ��ن �د ��ق ا�����دة ا���وى �ن �رص 

 ؛ا��ر����.



 

 

  
� 

 
  

 
 

 

 

 وط�ا�� ا������ وا����� وا������ ���ر�ت ا����� .�1

  ��اف ا������� ا� -أ
 ا����� : ا������ ��� ��� ا������ و������ �� ��ل ) ��� ، ���� ،���د ، ��� ، ���د ( -�أ

 ان ���ف ا����� أ���� ا���� ا����� وا���� ا����� ����ء ����� �����.
ا������ب او ا����  : ان ���ن ا����� �� ��� ا���دة ا������ و��� �� ��ا ا���� ����� وا�����  -2أ

 ا���ص.
 ان ���م ����� ����� ود���� ��ا���ً ا������ ا�����.

ا������: ا������ ��� �� ����� ا����� �� ��ه ا���دة ا������ وان ����� �� ����� ا������ �����   -3أ
 � .) ���� ، �����م ، ����، ���(����� رو�

 أي ان ا����� �� ���� ����دة ا������ ������ ان ���� �� ���� �� ا������ ا��� ���م ��� ����� د����.
ا������ :  ان ���ئ ا����� ا���دة ا������ ا�� �������� ا������ �� ��ل ا���رج �� ��ض  -4أ

 ، ����� ، ���رن ، ����، ������(ا����ر وا���� وا������ ����� .) ���� 
 ان ���� ا����� ���ب ا�����ث و���� ���اً ����� ��� ��ف ���ة.

ا������: �� ان ��� ا����� ا�� ����� ������ ������ �� ����� ��� ا���دة ا����� و�������  -5أ
���� ، ����  وا���� ����� ، وان ����� ا�� ������ و��ا��� ����ة �������. )���� ، ���� ،

 ،����ح( . أي ان ا����� ������ ان ����ث ���� ا������  ا��� ����ث ��� ا������ ���� ا���ف.
ا������ : و�� ان ��� ا������ ��� ا����م ��� ا���دة ا������ �� ��ء ������ دا���� ���   -6أ

 ، ���� را��� �����ا��� ( .ا������ و��م و��د ���رض او ������ ��ر��� . ) ����� ، ����ش ،���م 
 ان ���ر ا����� أ���� ��� ا���ت و�����ه ���� ����� ��� ا������.

  ���ر.ا����� ��� ��ا����را�ا���اف   -ب 
ا������ : ان ����ف ا����� أ���� ��ا ا���ع �� ا������ و�� ا��ي د�� إ�� ادرا��� ���ع ���  – �ب

 �� أ��اع ا������.
 : ان ����ش ا����� ا���ق ����� و��� ا������ ا�������� ا������� – 2ب
 د�� ا����� ا�� ا����ء ا�� ا������ات ا������ وا���ارات ا������ ������ ا����ر. – 3ب
   �� ا����� ��� ����� ا����ر�� وا����ث �� ���ل ا���دة ا������.  -4ب
 ط�ا�� ا������ وا�����      

 ا���ء ا������ات �� ��ل ا���ح وا������ ، ا�������  -�
 ان ����ش ا����� أ���� ��ا ا���ع و�����ً �� ا������ات ا��و���. -2
�� ا����� ��� ز��رة وا����ام ا������ وا����ف ��� ا���� ا������� �����ع ا���دة ا������ ،  -3

 ������ر�� ا�� و���� ا�����.
 
 
 



 

 

  
2 

 
  

 

 ط�ا�� ا������      

 ا����� ا������  -�4
 ا�������ت ا�������� -�5
 ا����ر�� ا������  -�6
 ا���ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -�7

 
 
 
 ا���اف ا����ا��� وا������  -ج

ا������ل وا�����، و�� ان ���� ا������ ����� �����ع ا���دة ا������ �� ��ل دور ا����� )  -�ج
 ����� ا�� ، ���� ، ��� ، ����� ، ��ا��( . �� ��ل ��� ا����� ����� ا������ ا������.

���ص ا������� :و�� ان ���� ا����� و���� ا���دة ا������ �������د ��� ا����ر ا�ول ا -2ج
��������ل وا����� ،) ���ي ا����� ، ���� ا�� ، ����� ، ������ ، ���� �� ا�����(. وان ��� 

ا����� ���� �� درا�� ��دة ا������ ا�������� و���� ��� و���� �� ��ا ا����ب �� ��ل ا������� 
 ���ه ا���دة ���رة �����

����� ������ �� ������ �� ��ل ���� ����دة ، ا���� ا����� : و�� ان ���� ا������ �����  -3ج
����� ����� ��ص �� ���� ���� ��� ����ا �� ������ ،)����� �� ، ���� �� ���� ( ان ����� 

 ا����� و���ر أ���� ��دة ا������ ا������ وأ����ا�����.
�� ،)���� ، ���� ،  ا������ ا�����: ان ��� ا������ ان ا�����ع وا���دة ا������ ذات ����  -4ج

 ���� ( ان ����� ا����� أ���� ا����ء وا����� �� ا���� ا����ر وا���ف.
 ط�ا�� ا������ وا�����     

 ا���ء ا������ات �� ��ل ا���ح وا������ ، ا�������  -�
 .ا�ط�ع ��� ا������ت ا����� ������انان ����ش ا����� أ����  -2
ز��رة وا����ام ا������ وا����ف ��� ا���� ا������� �����ع ا���دة ا������ ، �� ا����� ���  -3

 ������ر�� ا�� و���� ا�����.
 
 ط�ا�� ا������    

 
 ا����� ا������  -�
 ا�������ت ا�������� -2
 ا����ر�� ا������  -3
 ا���ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -4
 

 ا������� ) ا����رات ا���ى ا������� ������� ا���ظ�� وا����ر ا����� (.ا�������� ا����� و ا����رات -د 
 ����� ��ر ا����� ��� ا������ �� ا����در ا���ر���� ا������� �����ع ا���دة ا������ . -�د
 ����� ��رة ا����� ��� ا������ �� ا������� ��� ���م ا���دة ا������.  -2د
 ا����� ��� ا���ار وا������� ����دة ا������.����� ��رة -3د
 . ����� ��رة ا����� �� ��� ا���دة ا������ ��� ���م ������ ا����� و��ظ���� �� ���� ا������  -4د
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 ���� ا����ر .��

�����ت ا�����  ا�����ت ا����ع
 ا�������

ا�� ا����ة / أو 
 ا�����ع

 ط���� ا������ط���� ا������

�� ط���ة ����ة   3 .�
ال���د وك���ة ����� 
 ���ض�ا���

 

ا����رات  ���ي
����� 

�� ا���ا��  ������ت  3 .2

ا������ ا����� ���ا ا���ع 

  �� ا������

ا����رات  ���ي
����� 

��ر���ت ������ ا ��ا��ة   3 .3

 ����� ا���

ا����رات  ����
����� 

����� ����� ا���   3 .4

 ا����ي

ا����رات  ���ي
������� 

������ت ��� �����ت   3 .5

 �� �����ات �����

ا����رات  ����
����� 

������ت ��� �����   3 .6

 زرا���

ا����رات  ����
����� 

������ت �����ت ا���   3 .7

 ا�����ة

ا����رات  ����
����� 

ا����رات  ����������ت ����� ا����د��  3 .8
����� 

ا����اض ������ت ا�����   3 .9

 ا���������ا ا���ع �� 

ا����رات  ����
����� 

ا����رات  ����ا�����ل ا����اض ا�����  �1.3
����� 

ا����رات  ����������ت ������ ������  3.��
������� 

ا����رات  ���� ������ت ������  �2.3
����� 

��ر���ت ��� ا����ص   �3.3

 ا������

ا����رات  ����
����� 

ا����رات  ������ر�� ��� ا�������ت   �4.3
����� 



 

 

  
4 

 
  

 ا������

����� ا����دات   �5.3

 ا�������

ا����رات  ����
����� 

ا����رات  ���� ا����ن  �6.3
����� 

      

ا����رات  ���ي ��� ا���ه ا������  3 .�
����� 

���ن ا���ا�� ا�������   3 .2

 ا��ا�� ا������

ا����رات  ���ي
����� 

ا����رات  ��������� �����ات �����  3 .3
����� 

ا����رات  ��������� �����ات ��ر����  3 .4
����� 

ا����رات  ���� ���ص ������  3 .5
����� 

ا����رات  ���� ���ص ����  3 .6
����� 

ا����رات  ���� ���ص ������  3 .7
����� 

ا����رات  ���� ���ص ا����د��  3 .8
����� 

ا����رات  ���� ���ص أد���  3 .9
������� 

ا����رات  ����ا������������ ا ������   �1.3
����� 

ا����رات  ���� ز��دة ا����� وا����  3.��
����� 

��ر�� ا����� ���   �2.3

 ا�����ل ا����

ا����رات  ����
����� 

 ا����رات ��������� ا������ ��������  �3.3
������� 

ا����رات  ���� ���ص ������  �4.3
����� 

ا����رات  ���� ��ا���  �5.3
����� 

ا����رات  ���� ا����ن  �6.3
����� 
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 ا����� ا������  .�2

 . � يوجد ك��ب ���ج� ـ ا���� ا����رة ا������� �

 �������ت �� ���ة ا������ب ����ر�� ا����� )ا����در(  ـ ا���ا�� ا������� 2

 2005أ�� ا������/�� ا���� ���� ����/

اـ ا���� وا���ا�� ا��� ���� ���                
 ( ا����ت ا������ ، ا����ر�� ،.... ) 

 �������ت �� ���ة ا������ب ����ر�� ا�����

 2005أ�� ا������/�� ا���� ���� ����/

ب ـ ا���ا�� ا�����و���، ��ا�� ا������� 
.... 

 ����� ا������ ا�����و��� -1

2- ������ ��� 

  ����� ا����ت -3

 

 ��� ����� ا����ر ا��را��  .�3

   
 

 ا���ر���� ����اد ا������ �� ا����ا���� 
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 ا�����وا���ثا����ا������وزارة  

 ا�����وا�����ا���اف���ز

 ا���د��وا�����دا��دة���ندا��ة

 ا�����د���
 

 

د��ل و�ف ا��ر���� ا���د��� وا���رد��ل 

 و�ف ا��ر���� ا���د��� وا���رر ا�درا��

 

 

 
2025 

 ا��رن��ج وصف د�يل
 وا���رر ا�ك�دي��

 ا�درا��
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   ا�����:  

ُ��د ا��ر���� ا������� ������ �ز�� ����� و��ظ�� �ن ا���ررات ا�درا��� ا��� �ش��ل ���       

���رات ا�خر���ن  إ�راءات وخ�رات ��ظم �ش�ل ��ردات درا��� ا��رض ا���س ���� ���ء و��ل

��� �����م �ؤ���ن ������ ��ط���ت �وق ا���ل ��م �را���� و������ ��و�ً� ��ر إ�راءات و�را�� 

 ا��د��ق ا�داخ�� أو ا�خ�ر�� ��ل �ر���� ا�����ن ا�خ�ر��.

��دم و�ف ا��ر���� ا���د��� ��خص �و�ز �����ت ا�رئ��� ���ر���� و��ررا�� ����ً�     

��م ا���ل ��� ا������ ��ط��� ����� ��� و�ق ا�داف ا��ر���� ا���د��� و�����  ا����رات ا���

أ���� �ذا ا�و�ف ��و�� ���ل ا���ر ا���س �� ا���ول ��� ا�����د ا��را��� و�ش�رك �� 

 ������ ا�����ت ا��در���� ��شراف ا����ن ا������ �� ا����م ا������.  

ا������ و��ً� ���ر���� ا���د��� ��د ��د�ث ��ردات و��رات  و����ن �ذا ا�د��ل ���خ��    

ا�د��ل ا����ق �� �وء ����دات و�طورات ا��ظ�م ا������� �� ا��راق وا�ذي ���ن و�ف 

ا��ر���� ا���د��� �ش���� ا�����دي �ظ�م )��وي، ����( ��ً� �ن ا����د و�ف ا��ر���� 

���� �خص  ��3/5/2023  3/2906ا��ت ت ما���د��� ا����م ��و�ب ���ب دائرة ا�در 

 ا��را�� ا��� ����د ���ر �و�و��� أ���ً� ������.

و�� �ذا ا����ل � ����� إ� أن �ؤ�د ��� أ���� ����� و�ف ا��را�� ا���د���� وا���ررات    

 ا�درا��� ����ن ��ن ��ر ا������ ا��������.
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 ������ و������ت:           

�و�ر و�ف ا��ر���� ا���د��� ا���زاً �����ً� �رؤ��� ور����� وأ�دا��  :و�ف ا��ر���� ا���د���

 �����ً� و��ً� د���ً� ��خر��ت ا����م ا�����د�� ��� و�ق ا��را�����ت ���م ��ددة. 

�و�ر إ���زاً �����ً� ��م خ��ئص ا���رر و�خر��ت ا����م ا���و��� �ن ا�ط��ب �������  :و�ف ا���رر

 ��ر��ً� ��� إذا ��ن �د ��ق ا�����دة ا���وى �ن �رص ا����م ا������. و��ون �ش�ق �ن و�ف ا��ر����.

��ً� و���زاً ووا���ً� و���ً� �ورة ط�و�� ������ل ا��ر���� ا���د��� ���ون �ر����ً� ��طوراً و�� رؤ�� ا��ر����:

 ���ط��ق. 

�و�� ا��داف وا��شط� ا��ز�� �������� �ش�ل �و�ز ��� ��دد ���رات �طور ا��ر����  ر���� ا��ر����:

 وا�������.

�� ���رات ��ف �� ��وي ا��ر���� ا���د��� ������ خ�ل ��رة ز���� ��ددة و��ون �����  ا�داف ا��ر����:

 �ظ�.�����س وا���

���� ا���ررات ا�درا��� / ا��واد ا�درا��� ا��� ������� ا��ر���� ا���د��� ��� و�ق �ظ�م  ������ ا�����:

ا����م ا�����د )����، ��وي، ���ر �و�و���( �واء ���ت ��ط�ب )وزارة، �����، ���� و��م ����( �� �دد 

 ا�و�دات ا�درا���. 

����رف وا����رات وا���م ا��� ا������ ا�ط��ب ��د ا����ء ا��ر���� ���و�� ��وا��� �ن ا�خر��ت ا����م: 

 ا���د��� ����ح و��ب أن ُ��دد �خر��ت ا����م ��ل ��رر ���ش�ل ا�ذي ���ق ا�داف ا��ر����. 

: ����� ا���را�����ت ا����خد�� �ن ��ل ��و ��ئ� ا��در�س ��طو�ر ����م و���م ا��را�����ت ا�����م وا����م

��ب و�� خطط ��م إ������ ��و�ول إ�� أ�داف ا����م. أي ��ف ���� ا��شط� ا����� وا������ ا�ط

 �����ق ���ئ� ا����م ���ر����. 
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 ��وذج و�ف ا��ر���� ا���د���

 

 �����ا�� ا�����:  ....   

 ............ا�دابا�����/ ا����: ......   

 ........ا����ا���� ا�����: .......   

 . .������ ا���� ا�� ا������ ا���د�� او ا���:  ....    

 �����ر��س � ا���� ا�� ا����دة ا�������:.....    

 ����/ ���ي/ ���ر ������� ا����م ا��را��:      

 ��1/9/2025ر�� ا��اد ا����:      

 ��10/9/2025ر�� ��ء ا���:        

 ا��ا��� ��� ��� �����ا���: 

    

 

 

 

 

 

 

                                                                            

 د�ـ� ا��� �� ���     

 ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����    

 ا�� ���� ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����:    

 ا���ر��                           

 ا������    

                          

   

 ���د�� ا���� ا�����     

   

 :   ا������

 :ا����� ا����ون ا��

 :  ا���ر�خ

 

 :   ا������

 :ا����� ا����ون ا��

 :  ا���ر�خ

 



 

 

  
�1 

 
  

 رؤ�� ا��ر����   .1

�ج ���� ������� ��در�� ��� ����� ا������ت أن ���ن ������ ا���� ����ً�� را�ً�ا � ��ل  ا���� ��� ا����ى ا��� وا������، �خ

 .��ق ا���� � ���ت ا���� ا������

 

 ر���� ا��ر���� .2

ا������ ا������( �� ��ل إ��اد ���� ����� ���ً�� و���ً�� � ���ت ا���� ا������ )ا���� ا��������، ا���� ا������، ا���� 

 .���� ���� ������� ���ة و��ر�� ���� ����، �� ا����� ��� ����� ا���رات ا������ وا������� ������

 

 

 ا�داف ا��ر���� .3

 
 .إ���ب ا����� ا���رات ا������ وا������� ا��ز�� ����� �� ا����� ا������ وا������� .1

 .ا���� ا�������� وا������ وا������ ا����������� ���رات ا����� �  .2

 .����� ��رات ا����� ��� ا����ام أدوات ا���� ا����� وا������ت ا�����ة .3

 .إ��اد ���� ��در�� ��� ا���� � ���ت ا���� ا������، �� � ذ�� ا���� ا�د��� وا������ وا�������� .4

 .�� �� ��ل ����� ا����� ��� ا���ر�� � ا���� وا���ر�� ا������ ����������� ا���ث ا����� � ��ل ا��  .5

 

 

 ا�����د ا��را���  .4

 ��� ذ�� ������ ا�����د ا��ا�� إذا ��ن ا������ ����ً�ا �� ���ت �����

 

 

 ا��ؤ�رات ا�خ�ر��� ا�خرى  .5

 ������ت ��ق ا���� أو ا����رات ا���������� � ��ل ا������� ذ�� أي ����ات ��ر��� �� ���� ��� ا������، ��� 

 ������ ا��ر���� .6

 ���ظ�ت * ا����� ا��ئو�� و�دة درا���  �دد ا���ررات  ���ل ا��ر���� 

     ��ط���ت ا��ؤ���



 

 

  
�� 

 
  

     ��ط���ت ا�����

     ��ط���ت ا���م 

     ا��در�ب ا�����

     أخرى 

 * ���ن ان ����ن ا����ظ�ت ���� اذا ��ن ا���رر أ���� او اخ���ري  . 

 

 

 

 �خر��ت ا����م ا���و��� ���ر���� .8

 ا���ر�� 

 .��� �����ت ا���� وأ������� ا������ .1

����� ����� ������� ا������ وا�������  .2

 .و��������

 

 

 ا����رات 

ا��درة ��� ا��ر��� ��ن ا�����ن ا��ر��� وا�����ز�� �د��  .1

 .وا��را���

 

 

 .وا������ت ا�����دةا��خدام أدوات ا��ر��� ا��د���  .2

 

 

 ا���م  

  .ا���زام ��خ����ت ���� ا��ر��� .1

 .ا��رام ا���وع ا������ وا���وي .2

 

 ا��را�����ت ا�����م وا����م  .9

 .ا����ات ا������ .1

 و�ف ا��ر����  .7

 ا�����ت ا�����دة ا�م ا���رر أو ا����ق ر�ز ا���رر أو ا����ق ا���� / ا����وى

 أ���� 3 ���� إ� ا���� TR101 ا���� ا�و�

 أ���� 3 ا���� ا������ ا������ TR201 ���ا���� ا���



 

 

  
�2 

 
  

 .ا���ر�� ا����� �� ��ل ورش ا���� وا���ر�� ا���ا� .2

 .ا���� ا�������ا����ام ا������ ا���������� � ا������ ��� ��ا��  .3

 .ا������ت ا������ وا���وض ا������� .4

 

 

 

 طرائق ا�����م  .10
 .ا�����رات ا������ وا������ .1

 .ا���ر�� ا������ وا������ .2

 .ا������ ا����� �� ��ل ا���ر�� � ا���� وا����� ا������ .3

 

 

  ا���ئ� ا��در���� .11

 أ���ء ��ئ� ا��در�س

ا���ط���ت/ا����رات ا�خ���  ا��خ�ص  ا�ر��� ا������ 

 )ان و�دت ( 

 ا�داد ا���ئ� ا��در���� 

 ����ر  ��ك   خ�ص  ��م 

ا����  أ���ذ ����د

 ا�����ز�� 

  دائم   ا��ر���

 

 ا��طو�ر ا�����

 �و��� أ���ء ��ئ� ا��در�س ا��دد

 

 ا��طو�ر ا����� ����ء ��ئ� ا��در�س

 

 

 ����ر ا���ول  .12
 ����� ا����ل � ا������، ��� ا���ل ا����ب � ا������� ا����� أو ا����رات ا����ل ��� ذ��



 

 

  
�3 

 
  

 

 أ�م ���در ا����و��ت �ن ا��ر����  .13

 .ا���� ا���رة � ��ل ا����     .1

 .ا��ا�� ا����و��� ا������ � ا���� .2

 .ا��ور��ت وا��ت ا������ � ��ل ا���� .3

 

 

 

 

 

 خط� �طو�ر ا��ر����  .14

 .���ث ا���رات ا��را��� ���� دوري ��ا��� ا����رات � ��ل ا���� .1

 .��� ورش ��� ودورات ��ر���� ����ء ���� ا���ر�� .2

 .����� ا����ون �� ا�����ت ا���� وا��و��� � ��ل ا���� .3
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 ��ذج و�� ا���ر

 ا���� ا����� وا������: ا�� ا���ر .1

 

  :ر�� ا���ر .2

 

 ا����ي: ا����/ ا����  .3

 

 ��ر�� إ��اد ��ا ا���� .4

 

  :أ���ل ا���ر ا����� .5

 
 ��د ا�����ت ا��را��� )ا����(/ ��د ا����ات )ا����(:  .6

 
 ا�م ��ؤول ا���رر ا�درا�� ) اذا ا��ر �ن ا�م �ذ�ر(  .�
 
 

 ا�داف ا���رر  .8

  

 

 ا��را�����ت ا�����م وا����م  .9

 

 

 

 
 
 

 ���� ا���رر .10

 طر��� ا�����م  طر��� ا����م  ا�م ا�و�دة او ا��و�وع �خر��ت ا����م ا��ط�و��  ا�����ت  ا���وع 

     
 

 ����م ا���رر .11

 
 

 ���در ا����م وا��در�س  .12



 

  
 1ال���ة 

 
  

  (ا���ب ا���ررة ا��ط�و�� ) ا������� أن و�دت 

  ا��را�� ا�رئ��� ) ا����در(

ا���ب وا��را�� ا����دة ا��� �و�� ��� )ا����ت ا������، 

 ا����ر�ر.... (

 

  ا��را�� ا����رو��� ، �وا�� ا���ر��ت
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 وزارة ا����يم ا����� وا��ـ�ث ا�����  

 جـــــ��ز ا��ـــــراف وا��قـــويم ا���ــ��  

  ا�جودة وا�����د ا�ك�دي��دائرة ض��ن 

  
 

 

 

 

 

 

 

 ����� ا������:   

 �/ ا�����: ا�دابا����   

 ا������ ا���� ا�����:   

 ا���: ز��د ا��� د��م ���   

 10/9/2025 ا����:��ر�خ ��ء    

 

 :   ا������ا������:                                                              

 ا�� ا����ون ا����� : أ.د. ���� ����� ���                                   ��� �اد ��دل� .م : ا�� رئ�� ا����   

                                                      ٢٠٢٥:   /    /  ا���ر�خ                                      ٢٠٢٥:   /   / ���ر�خ  ا    

   

 

                                                                            

    

 د�ـ� ا���� �� ���     

 ���ن ا���دة وا�داء ا������ش���     

 وا�داء ا������:���ن ا���دة  ش��� ا�� ����    

                   ا���ر�خ         

 ا������    

                                                                                              

         ���د�� ا���� ا�����                                                                                                       



 

  
 3ال���ة 

 
  

 

 

      
 و�� ال������ ا�ك�����        

 
���� و�� ا������� ا���د��� ��ا  ا���زاً ������ً ��� ���ئ� ا������� و�����ت ا����� ا������� �� ا����� 

و�� ��� ���ر ��� ا�������������� ������ً ��� إذا ��ن �� ��� ا�����دة ا����ى �� ا���ص ا������ . و������ 

 

 ����� �����/���� ا�دابا������ ا�������� .�

ا������/ ا�����  ����ا���� ا� .2

او ا�� ا������� ا���د���  .3
ا����� 

 �����ر��س

 �����ر��س آداب �� ا������ ا�� ا����دة ا�������  .4

 :ا����م ا��را��  .5
���ي /���رات /أ��ى 

 ���ي

 ا���د ا������ت ا���ا���ا������   ا�����د������  .6

ا�����ات ا���ر���  .7
ا���ى 

 ا����� ���ا������ت ا���ا���/ 

 ��10/9/2025ر�خ إ��اد ا����  .8

أ��اف ا������� ا���د��� .9

ــ رؤ�� ال��� :  
ك����ة ����� ����� ������� ������ ال����� ال��� ال�����س م���� ا������ ال�����ة ال�������د ل��� ���� ك������ ا��ان ���� ال��������  

م��������� ���������� ��������� ا�������ن ال������� ال�������� ال�������� وال�������� ������ ال��������ة وط�����ت ال������ر�� ال��������رد 
����������� م�ل��������� ال�������ة � ������ ������� ل������ ������� ����� ال��������� ����� ��������� وال������ر�� م�������د ������ 

 . ����� ال��ا��ا�ا� �وره� ل����ق ال����د ا�ك�����ة و��������� �� م��� ال
 

 ــ ر��لة ال��� :
 ر�� ا����� ����ات ������� ����ة.. �
 .إ��اد ���� ذي ���ءة ����� ������ ����ت ��ق ا����.2
 �، و����� ا���� ا����� ����� ا������، وا����ض ��.���را��ت ا��د.  إ��اء ���ث �����ة �� ���ل 3
 ا�����..����� ��� ا���اع وا������ ا����� ��� 4
 .����� ����ت ا������ �� ا�����ت ا��������، وا������، وا������، وا�������.5
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 ا�ه�اف ا����ا����ة ل���� : -
 .ا�ر���ء �������� ا��������، و����� ا���ا�� وا����رات ا��را��� ��� ��ا�� ا����ر ا�����.�
 ا������..ا����� �� ا���� ا�����، ود���، و������ ����� 2
 ���� ��������..إ��اد ������� �� ���ل ا������ ا�3
 .����� ا����� ��� ا������ ا������� ا�����، وا������، وا���اط�� ا������، و����� ا��ات.4
 .ا������ ا������ ا�����ا�� ����ء ا����� ا���ر����.5
 ا�� وا���رج..����� ا����دل ا������ وا����� �� ا����م ا������� �� ا��6
� إ�� ا����م، و �����ت ا������ ا��������.����� ا�����ت ا�����ر�� وا������ ا������� �����ت ا��7
 

ا������� وط�ا�� ا������ وا����� وا������ �����������ت ا�  .�1

 ا���اف ا�������  - أ
ا����� : ا������ ��� ��� ا������ و������ �� ��ل ) ��� ، ���� ،���د ، ��� ، ���د (      -�أ
ا������ب او ا���� :ان ���ن ا����� �� ��� ا���دة ا������ و��� �� ��ا ا���� ����� وا�����  -2أ

 ا���ص.
ان ����� �� ����� ا������ ����� ا������: ا������ ��� �� ����� ا����� �� ��ه ا���دة ا������ و -3أ

 ����� رو�� .) ���� ، �����م ، ����، ���(
ا������ :  ان ���ئ ا����� ا���دة ا������ ا�� �������� ا������ �� ��ل ا���رج �� ��ض  -4أ

 ا����ر وا���� وا������ ����� .) ���� ، ����� ، ���رن ، ����، ������(
����� ا�� ����� ������ ������ �� ����� ��� ا���دة ا����� و������� ا������: �� ان ��� ا -5أ

وا���� ����� ، وان ����� ا�� ������ و��ا��� ����ة �������. )���� ، ���� ، ���� ، ���� 
،����ح(

� ا������ : و�� ان ��� ا������ ��� ا����م ��� ا���دة ا������ �� ��ء ������ دا���� ��� ا����� -6أ
و��م و��د ���رض او ������ ��ر��� . ) ����� ، ����ش ،���م ، ���� را��� �����ا��� (

 ������ ا����� ��� ا���اف ا����را��� –ب 
 ا����ئ� : و�و ا����داد وا����ئ� ا������ �داء ��وك ���ن . - �ب       

 ا��ر��� ( –ا����������  –ا������� )ا��و���  - 2ب      

ا���ظ�م وا�����ر : و�و ���وى �ر��ط ������ ا��داع وا���ظ�م وا��طو�ر ����رات �ر��� �د�دة.        - 3ب      
 
  

ط�ا�� ا������ وا�����      

 
��� دورات ��ر���� �� ���ل ا�����ص -��� ����ت ������  -ا�������  -ا������ة 

 
 
 

ط�ا�� ا������      



 

  
 5ال���ة 

 
  

 
 ا����� ا������  -�
 ا�������ت ا�������� -2
 ا����ر�� ا������  -3
 ا���ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -4
 
 

 ا���اف ا����ا��� وا������ . -ج
 -����� -���� -���ل -: أ���� ���� ا����ل ا��� ���� ا����ا��� �� ����ى ا������ل: ) �����ا������ل وا����� -�ج

       ���� ( -����ر -���ي -����ف

 –����  –�����  -أ���� ���� ا����ل ا��� ���� ا������� �� ����ى ا�������:) ����  ا�������:  – 2 ج
 ����ك( –����  –����ش –���ون  –���ر 

ا���� أ���� ���� ا����ل ا��� ���� ا����ا��� �� ����ى  :ا���� ا����� ) ا���� �� ��ء ����(  – 3 ج
 ����� ( –���رك  –���ر  –�����  –���رس  –����ح  –����  –���ز  –���در : ) ا����� 

���غ  –أ���� ���� ا����ل ا��� ���� ا����ا��� �� ����ى ا������ ا�����: ) ����  ا������ ا�����: – 4ج
 ���� أ���� ظ���ة �����( –���� ���  –���� 

 

ط�ا�� ا������ وا�����     

(.، ا�������ا���ء ا������ات )ا���ح و ا������ 
 ا����ام ا������ ا�������� ا���������� ������ت ����ر�� )ا���م ا��������، ا������ة ا�����و���(.  .2
 ط���� ا����� ا��ا�� وذ�� �� ��ل د�� ���� ا����� ا������� ��ل ا������.  .3
 ��� أ����� ا�����.�� ا���ب ��� ا����ام ا������ � .4
 
 

ط�ا�� ا������    

 ا����� ا������  -5
 ا�������ت ا�������� -6
 ا����ر�� ا������  -7
 ا���ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -8
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 .ا�����(ا���ى ا������� ������� ا���ظ�� وا����ر  )ا����راتا������� ا�������� و ا����رات ا�����-د 

وا����ل ا����ل���رات ا����دة  -�د

ا������ ��� ��� ا����� ������� ����� ا��������� ا������� و��� ���� �� رؤ�� ا���� وأ��ا��  -�2
 .ا�������

 ا����� �������� . ���رة أدارة ا������ت وا����رف و��������� ا�������ت-3د
ا��� �����ه ��� �����  ����� ���رات ا����� �� ��ل ا������ ��� ��� ا�����ات ا���ر��� -4د

 .�� ���ل ا������  ����
 

ط�ا�� ا������ وا�����          

 
(.، ا�������ا���ء ا������ات )ا���ح و ا������ 

 ا����ام ا������ ا�������� ا���������� ������ت ����ر�� )ا���م ا��������، ا������ة ا�����و���(.  .2
 ط���� ا����� ا��ا�� وذ�� �� ��ل د�� ���� ا����� ا������� ��ل ا������.  .3
 �� ا���ب ��� ا����ام ا������ ���� أ����� ا�����. .4
 
 
 

ط�ا�� ا������          

 ا����� ا������ -9
 ا�������ت ا�������� -�1
 ا����ر�� ا������ -��
 ا���ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -�2
 او روا��ت.����� ����ت  -�3

 
 

���� ا�������  .��

ا�� ا����ر أو ا����ق ر�� ا����ر أو ا����قا������ ا��را��� 

ا�����ت ����ع    ا�����ت ا������ة

در��  ا������ة

ا������ر��س ����� 

 )س( ���� �����ة
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4ا����ا������ ا�و��

������ ���2

���2 ا������ 

2ا���ء

2ا�����ب
���2ق ا���ن

����2ب
��6ت

����� ����4
 
 

ا������ ا������

���4ص أد���

4 ا������ �������
2ا���� ا�������

6ا����
6ا������ ا������

���2 ا������
4روا��

4ا������ ���������
���4د��
2ا������ا���� 

2ا���� ا�������ا������ ا������
���6  ���رن

4ا������ ���������
2ا�������
���6 ا����

6ا������  ا��������
4ا������ �������

�����4 ادار�� و���ر��
2ا���� ا������
2ط�ا�� ���

����������2 ا������ ا��ا���
�����6 ��ر��

 ���4
���4 ا�����

�����2 أد���
�����2 ا�����
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������� �����4
���2 ���ج
 2 ا���� ا������

 

 

 

 

 

 

 

ا������ �����ر ا����� .�2

 

:� ���را��� ����� ������ �� ا����ئ� وا�رش�دات ا��� ��� �� ����� ا����� ����  - أ

 ا���� ا������ و روح ا����ون. .�

 ادارة ا���� و����� ا�و����ت. .2

 ا����دة وا�دارة. .3

 غ�س ���أ ا������� وا������ ا��ا�� ��� ا����� ������ ���را��. - أ

 ا���� ��� ا��از ش���� ا����� �� ��ل ا����ذ ا���وة. - ب

 ا�������� ������ .     -ث     

ا�����(ا����� ا������� �������ق ������� أو  )و������ر ا����ل  .�3

 

���ن ����ر ا����ل �� ا���� )ا����ل ا�����ي( ا����� ��ائ�ة ا��را��ت وا�����ط ) وزارة ا������ ا����� وا����  -1

ا�����(

و�� غ���� �� ��� ����ر ا������� �� ا����ر ا���� ����� ا���� ا��را��� ا�و�� �� در�� ا������� ����دة ا������  -2

( ����دة.60-65)

ان ���م ا����دة ا���اد�� ������� )ا����� وا�د��(  ����� �� ������ ا������ . -3

 ���م ��� ������ ���� ���ه �� ا�����ت وا���اض. -4
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أ�� ���در ا�������ت �� ا������� .�4

ا����� ا�����و�� ������ وا������. -�

.ا����ة �� ��� وزارة ا������ ا����� وا���� ا�����ا���� ا�������   -2
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 ���ذج و�� ال���ر

 

 و�� ال���ر

 

 

 ����� ����� / ���� ا�داب ا������ ا�������� .�

 ا������    / ا����� ���� ا���� ا� .2

 ط�ا�� ��� ا�� / ر�� ا����ر .3

 ا��ا�� أ���ل ا����ر ا������ .4

 ا������ ا���� / ا���� .5

 64 )ا����(��د ا�����ت ا��را���  .6

 �1/9/2125 ��ر�خ إ��اد ��ا ا����  .7

 أ��اف ا����ر .8

�ي�ن ا��ي� ا���ث ا����� و��ريف ا�ط��� ���جراءات ا�واجب ا������ ��د ا��روع ���ك���� 

��� يض�ن �يطر��م ا����� ��ى ا��وضوع ك�� وي�دف ا��قرر ا�ى ��ريف ا�ط��� �أ�م 

ا�جوا�ب ا�يج��ي� ����ث �� �طوير ا�����ل ا����� �� ا����ي� ا����ي�ي� وخ��� �� 

 اخ���ص ا��رج��. 

 
 
 

�و�ر و�ف ا���رر �ذا إ���زاً ������ً ��م خ��ئص ا���رر و�خر��ت ا����م ا���و��� �ن ا�ط��ب ������� 

ا������. و��د �ن ا�ر�ط ����� و��ن و�ف ا����م ��ر���ً ��� إذا ��ن �د ��ق ا�����دة ا���وى �ن �رص 

 ؛ا��ر����.



 

 

 
� 

 
 

 
 

 

 

 

 وط�ا�� ا������ وا����� وا������ ���ر�����ت ا� .�1

  ��اف ا������� ا� -أ
 ا����� : ا������ ��� ��� ا������ و������ �� ��ل ) ��� ، ���� ،���د ، ��� ، ���د ( -�أ

 ان ���ف ا����� أ���� ا���� ا����� وا���� ا����� ����ء ����� �����.
ا������ب او ا����  : ان ���ن ا����� �� ��� ا���دة ا������ و��� �� ��ا ا���� ����� وا�����  -2أ

 ا���ص.
 ان ���م ����� ����� ود���� ��ا���ً ا������ ا�����.

ا������: ا������ ��� �� ����� ا����� �� ��ه ا���دة ا������ وان ����� �� ����� ا������ �����   -3أ
 � .) ���� ، �����م ، ����، ���(����� رو�

 أي ان ا����� �� ���� ����دة ا������ ������ ان ���� �� ���� �� ا������ ا��� ���م ��� ����� د����.
ا������ :  ان ���ئ ا����� ا���دة ا������ ا�� �������� ا������ �� ��ل ا���رج �� ��ض  -4أ

 ا����ر وا���� وا������ ����� .) ���� ، ����� ، ���رن ، ����، ������(
 ان ���� ا����� ���ب ا�����ث و���� ���اً ����� ��� ��ف ���ة.

������ ������ �� ����� ��� ا���دة ا����� و������� ا������: �� ان ��� ا����� ا�� �����  -5أ
وا���� ����� ، وان ����� ا�� ������ و��ا��� ����ة �������. )���� ، ���� ، ���� ، ���� 
 ،����ح( . أي ان ا����� ������ ان ����ث ���� ا������  ا��� ����ث ��� ا������ ���� ا���ف.

�� ��� ا����م ��� ا���دة ا������ �� ��ء ������ دا���� ��� ا������ : و�� ان ��� ا����  -6أ
 ا������ و��م و��د ���رض او ������ ��ر��� . ) ����� ، ����ش ،���م ، ���� را��� �����ا��� ( .

 ان ���ر ا����� أ���� ��� ا���ت و�����ه ���� ����� ��� ا������.
  ���ر.ا����� ��� ��ا����را�ا���اف   -ب 

ا������ : ان ����ف ا����� أ���� ��ا ا���ع �� ا������ و�� ا��ي د�� إ�� ادرا��� ���ع ���  – �ب
 �� أ��اع ا������.

 ا������� : ان ����ش ا����� ا���ق ����� و��� ا������ ا�������� – 2ب
 ��ر.د�� ا����� ا�� ا����ء ا�� ا������ات ا������ وا���ارات ا������ ������ ا�� – 3ب
   �� ا����� ��� ����� ا����ر�� وا����ث �� ���ل ا���دة ا������.  -4ب
 ط�ا�� ا������ وا�����      

 ا���ء ا������ات �� ��ل ا���ح وا������ ، ا�������  -�
 ان ����ش ا����� أ���� ��ا ا���ع و�����ً �� ا������ات ا��و���. -2
وا����ف ��� ا���� ا������� �����ع ا���دة ا������ ، �� ا����� ��� ز��رة وا����ام ا������  -3

 ������ر�� ا�� و���� ا�����.
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 ط�ا�� ا������      

 ا����� ا������  -�4
 ا�������ت ا�������� -�5
 ا����ر�� ا������  -�6
 ا���ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -�7

 
 
 
 ا���اف ا����ا��� وا������  -ج

ا������ل وا�����، و�� ان ���� ا������ ����� �����ع ا���دة ا������ �� ��ل دور ا����� )  -�ج
 ����� ا�� ، ���� ، ��� ، ����� ، ��ا��( . �� ��ل ��� ا����� ����� ا������ ا������.

���ص ا������� :و�� ان ���� ا����� و���� ا���دة ا������ �������د ��� ا����ر ا�ول ا -2ج
��������ل وا����� ،) ���ي ا����� ، ���� ا�� ، ����� ، ������ ، ���� �� ا�����(. وان ��� 

ا����� ���� �� درا�� ��دة ا������ ا�������� و���� ��� و���� �� ��ا ا����ب �� ��ل ا������� 
 ���ه ا���دة ���رة �����

����� ������ �� ������ �� ��ل ���� ����دة ، ا���� ا����� : و�� ان ���� ا������ �����  -3ج
����� ����� ��ص �� ���� ���� ��� ����ا �� ������ ،)����� �� ، ���� �� ���� ( ان ����� 

 ا����� و���ر أ���� ��دة ا������ ا������ وأ����ا�����.
�� ،)���� ، ���� ،  ا������ ا�����: ان ��� ا������ ان ا�����ع وا���دة ا������ ذات ����  -4ج

 ���� ( ان ����� ا����� أ���� ا����ء وا����� �� ا���� ا����ر وا���ف.
 ط�ا�� ا������ وا�����     

 ا���ء ا������ات �� ��ل ا���ح وا������ ، ا�������  -�
 .ا�ط�ع ��� ا������ت ا����� ������انان ����ش ا����� أ����  -2
ز��رة وا����ام ا������ وا����ف ��� ا���� ا������� �����ع ا���دة ا������ ، �� ا����� ���  -3

 ������ر�� ا�� و���� ا�����.
 
 ط�ا�� ا������    

 
 ا����� ا������  -�
 ا�������ت ا�������� -2
 ا����ر�� ا������  -3
 ا���ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -4
 

 ا������� ) ا����رات ا���ى ا������� ������� ا���ظ�� وا����ر ا����� (.ا�������� ا����رات ا����� و -د 
 ����� ��ر ا����� ��� ا������ �� ا����در ا���ر���� ا������� �����ع ا���دة ا������ . -�د
 ����� ��رة ا����� ��� ا������ �� ا������� ��� ���م ا���دة ا������.  -2د
 ا����� ��� ا���ار وا������� ����دة ا������.����� ��رة -3د
 . ����� ��رة ا����� �� ��� ا���دة ا������ ��� ���م ������ ا����� و��ظ���� �� ���� ا������  -4د
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 ���� ا����ر .��

�����ت ا�����  ا�����ت ا����ع
 ا�������

ا�� ا����ة / أو 
 ا�����ع

 ط���� ا������ط���� ا������

���دة ا���� �����   2 .�
 ا����� وا��ا��

 

ا����رات    ���ي
����� 

����� �� ا���� �����   2 .2

ا���� ا����� و ا�� 

ا������ وا���اءات 

 ا������ ����زه

ا����رات  ���ي
����� 

ا����ر ����ع ا����   2 .3

وا�� ا���اءات ا��� 

 ���ض ���غ��

ا����رات  ����
����� 

ر�ط ا����ر ا������ ��   2 .4

����� ا��را�� �� 

 ا����

ا����رات  ���ي
������� 

ا����ام و��ئ� ا������   2 .5

�� ���ل ���غ� ا����ان

ا����رات  ����
����� 

����� ا����ة ا��ئ����   2 .6

����� وا����ام ��� ��� 

������ 

ا����رات  ����
����� 

����� ا��اد ا���اف   2 .7

 وا��ؤى ا����� ������

ا����رات  ����
����� 

ا����ام ����ح ا��را��   2 .8

�� ���ء ا���اف وا���ع 

 ��و�� ا������

ا����رات  ���ي
����� 

ا���� �����ت ا����   2 .9

ا�����و��� �� ����� 

 ا���� ا�����

ا����رات  ���ي
����� 

����� ا���� ��   �1.2

ا�����ت و ا���� �� 

ا����رات  ����
����� 
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��ل ا������ت 

 ا�����و���

����� ا����ام ا������   2.��

 ����� �� ا����در

ا����رات  ���ي
������� 

����� ���وز ا�����   �2.2

 ا������ ��� ا������

ا����رات  ����
����� 

����� ا���ع ا������   �3.2

 ا������ �����ل

ا����رات  ����
����� 

����� ����� ا����در   �4.2

 ا�����

ا����رات  ����
����� 

ا���ء ������ ��� �����   �5.2

 ا����

ا����رات  ����
����� 

ا����رات  �����ي ا����ن  �6.2
����� 

     

ا����رات  ���ي����� ����� ��� ا����  2 .�
����� 

����� ا�����د ���   2 .2

 ا������ت

ا����رات  ���ي
����� 

3. 2   ����� �����

 ا������ت ����ا���

ا����رات  ���ي
����� 

ا������ت �����   2 .4

ا������ و ا������ �� 

 ا�������ت

ا����رات  ���ي
����� 

ا��دة ������ ا���� ����   2 .5

 �������ات ا�����ة

ا����رات  ���ي
����� 

ا������ �����ب   2 .6

MLA ا������ �� 

ا����رات  ���ي
����� 

����� ا������ ��   2 .7

ا����در ���� ���ا 

 ا����ب

ا����رات  ���ي
����� 

ا����رات  ���ي����� ����� ����� ا����   2 .8
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 ا����� ا������  .�2

 � يوجد ك��ب ���ج�. ـ ا���� ا����رة ا������� �

  .Lester, J. (2015): Writing Research Papers ـ ا���ا�� ا������� )ا����در(  2

اـ ا���� وا���ا�� ا��� ���� ���                
 ( ا����ت ا������ ، ا����ر�� ،.... ) 

 ���� ��� و ����ت ��ائ� ا���� ���� ا������ 

ب ـ ا���ا�� ا�����و���، ��ا�� ا������� 
.... 

  

 

 ��� ����� ا����ر ا��را��  .�3

 ����� و ا���� وا�����

ا������ �����ب    2 .9

APA ا������ �� 

ا����رات  ���ي
������� 

����� ا������ �� ا������   �1.2

 ���� ���ا ا����ب

ا����رات  ���ي
����� 

����� ا���ع ��ا ا����ب   2.��

�� ���غ� ا���� ������ 

 ا����رع ا����ط

ا����رات  ����
����� 

����� ا���ع ��ا ا����ب   �2.2

�� ا������ �� ا����در 

 �� ا����

ا����رات  ����
����� 

����� ا����در ا���   �3.2

ا������ �� ا���� 

ا����رات  ���ي
������� 

ا������ ������� ا����ي   �4.2

����� 

ا����رات  ���ي
����� 

ا����ئ� ا���  ا������ ����  �5.2

 ���� ا���� ا����

ا����رات  ���ي
����� 

ا����رات  �����ي ا����ن  �6.2
����� 
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 ا���� ا���ر���� ����اد ا������ �� ا����
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 ا�����وا���ثا����ا������وزارة  

 ا�����وا�����ا���اف���ز

 ا���د��وا�����دا��دة���ندا��ة

 ا�����د���
 

 

 د��ل و�ف ا��ر���� ا���د��� وا���رد��ل

 و�ف ا��ر���� ا���د��� وا���رر ا�درا��

 

 

 
2025 

 ا��رن��ج وصف د�يل
 وا���رر ا�ك�دي��

 ا�درا��
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   ا�����:  

ُ��د ا��ر���� ا������� ������ �ز�� ����� و��ظ�� �ن ا���ررات ا�درا��� ا��� �ش��ل ���       

إ�راءات وخ�رات ��ظم �ش�ل ��ردات درا��� ا��رض ا���س ���� ���ء و��ل ���رات ا�خر���ن 

������ ��ط���ت �وق ا���ل ��م �را���� و������ ��و�ً� ��ر إ�راءات و�را�� ��� �����م �ؤ���ن 

 ا��د��ق ا�داخ�� أو ا�خ�ر�� ��ل �ر���� ا�����ن ا�خ�ر��.

��دم و�ف ا��ر���� ا���د��� ��خص �و�ز �����ت ا�رئ��� ���ر���� و��ررا�� ����ً�     

��� و�ق ا�داف ا��ر���� ا���د��� و�����  ا����رات ا��� ��م ا���ل ��� ا������ ��ط��� �����

أ���� �ذا ا�و�ف ��و�� ���ل ا���ر ا���س �� ا���ول ��� ا�����د ا��را��� و�ش�رك �� 

 ������ ا�����ت ا��در���� ��شراف ا����ن ا������ �� ا����م ا������.  

�د ��د�ث ��ردات و��رات و����ن �ذا ا�د��ل ���خ�� ا������ و��ً� ���ر���� ا���د��� �    

ا�د��ل ا����ق �� �وء ����دات و�طورات ا��ظ�م ا������� �� ا��راق وا�ذي ���ن و�ف 

ا��ر���� ا���د��� �ش���� ا�����دي �ظ�م )��وي، ����( ��ً� �ن ا����د و�ف ا��ر���� 

 ���� �خص ��3/5/2023  3/2906ا���د��� ا����م ��و�ب ���ب دائرة ا�درا��ت ت م

 ا��را�� ا��� ����د ���ر �و�و��� أ���ً� ������.

و�� �ذا ا����ل � ����� إ� أن �ؤ�د ��� أ���� ����� و�ف ا��را�� ا���د���� وا���ررات    

 ا�درا��� ����ن ��ن ��ر ا������ ا��������.
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 ������ و������ت:           

�و�ر و�ف ا��ر���� ا���د��� ا���زاً �����ً� �رؤ��� ور����� وأ�دا��  :و�ف ا��ر���� ا���د���

 �����ً� و��ً� د���ً� ��خر��ت ا����م ا�����د�� ��� و�ق ا��را�����ت ���م ��ددة. 

�و�ر إ���زاً �����ً� ��م خ��ئص ا���رر و�خر��ت ا����م ا���و��� �ن ا�ط��ب �������  :و�ف ا���رر

 ��ن �د ��ق ا�����دة ا���وى �ن �رص ا����م ا������. و��ون �ش�ق �ن و�ف ا��ر����.��ر��ً� ��� إذا 

�ورة ط�و�� ������ل ا��ر���� ا���د��� ���ون �ر����ً� ��طوراً و����ً� و���زاً ووا���ً� و���ً�  رؤ�� ا��ر����:

 ���ط��ق. 

ل �و�ز ��� ��دد ���رات �طور ا��ر���� �و�� ا��داف وا��شط� ا��ز�� �������� �ش� ر���� ا��ر����:

 وا�������.

�� ���رات ��ف �� ��وي ا��ر���� ا���د��� ������ خ�ل ��رة ز���� ��ددة و��ون �����  ا�داف ا��ر����:

 �����س وا����ظ�.

و�ق �ظ�م ���� ا���ررات ا�درا��� / ا��واد ا�درا��� ا��� ������� ا��ر���� ا���د��� ���  ������ ا�����:

ا����م ا�����د )����، ��وي، ���ر �و�و���( �واء ���ت ��ط�ب )وزارة، �����، ���� و��م ����( �� �دد 

 ا�و�دات ا�درا���. 

���و�� ��وا��� �ن ا����رف وا����رات وا���م ا��� ا������ ا�ط��ب ��د ا����ء ا��ر���� �خر��ت ا����م: 

 �ت ا����م ��ل ��رر ���ش�ل ا�ذي ���ق ا�داف ا��ر����. ا���د��� ����ح و��ب أن ُ��دد �خر�

: ����� ا���را�����ت ا����خد�� �ن ��ل ��و ��ئ� ا��در�س ��طو�ر ����م و���م ا��را�����ت ا�����م وا����م

ا�ط��ب و�� خطط ��م إ������ ��و�ول إ�� أ�داف ا����م. أي ��ف ���� ا��شط� ا����� وا������ 

 ا����م ���ر����.  �����ق ���ئ�
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 ��وذج و�ف ا��ر���� ا���د���

 

 ........... �����ا�� ا�����:  ...   

 ................ا�دابا�����/ ا����: ..   

 ............ا����ا���� ا�����: ...   

 . .....ا���� ا������يا�� ا������ ا���د�� او ا���:      

 ...س�����ر�� . ا�� ا����دة ا�������:.    

 ���ي ا����م ا��را��:      

 2025/ 9/ ��10ر�� ا��اد ا����:      

 ��ر�� ��ء ا���:        

 و ��ر ���� ��ا ا���: ا��اء ��� ���

    

 

 

 

 

 

 

                                                                          

 د�ـ� ا��� �� ���     

 ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����    

 ا�� ���� ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����:    

 ا���ر��                           

 ا������    

                                                                                                                          

 ���د�� ا���� ا�����                                                                                               

 

 

 :   ا������

 :ا���� رئ�� ا��

 2025-9-11:   ا���ر�خ

 

 :   ا������

 :ا����� ا����ون ا��

 12/9/2025:   ا���ر�خ
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 رؤ�� ا��ر����   .15

���� ا���م إ�� ا����ز ��ن أ���م ا����� ا����ظرة �� �� ����ت ا�داب �� ���� ا������ت، �ن خ�ل 

��د�م �ر���� ������ ����د ��� أ��وب ��ث ���� ر��ن و�د�ث �� ا��ر��� وأ����ب �در�س 

�� �خ���م وا���در�ن ��طورة ����خدام ا������ت ا��د���، ��� �ؤ�س ���ل �د�د �ن ا�خر���ن 

 ����ءة ��� أداء دور�م �����ق ا�ر��دة ا���د���� و�ط������� �� ���ء ا������ ا��را��.

 

 ر���� ا��ر���� .16

 . �زو�د ا�ط��� �خ�رات ������� ����زة.1

 . إ�داد خر�� �ؤ�ل ����ً� ����ً� ������ ا������ت �وق ا���ل.2

 درا��ت ا��ر���، و�و��� ا���ث ا����� �خد�� ا������ و��د��.. إ�راء ��وث ����زة �� ���ل 3

 . ��ز�ز ��ل ا��داع وا�����ر ا���دي �دى ا�ط���.4

 . ����� ا������ت ا������ �� ا�����ت ا��ر�و�� وا������ وا������ وا�������.5

 

 ا�داف ا��ر���� .17

ا�درا��� ��� �وا�ب ا��طور ا�ر���ء �������� ا�������� و�طو�ر ا��را�� وا������  .1

 ا�����.

 ا����ز �� ا���ث ا����� ود��� و�و���� �خد�� ا������. .2

 . إ�داد ا���خ���ن �� ����ت ا���ر�� ا������� ����ر���. .3

����ز ا�ط��� ��� ا�����ر ا���دي وا������� وا���ر�� وا��واط�� ا������ و�طو�ر   .4

 ا�ذات.

 .����ء ��ئ� ا��در�س� ا����دا�� ا������ ا����� .5

 . ����ل ا����دل ا������ وا����� �� ا����م ا������� �� ا�داخل وا�خ�رج. .6

. ��د�م ا�خد��ت ا���ش�ر�� وا������ ا������� �����ت ا��ر��� �����م و�ؤ���ت  .7

 ا������ ا�����.
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 . �خر��ت ا��ر���� ا��ط�و�� وطرق ا��در�س وا����م وا�����م .8

 

 ا�����د ا��را���  .18

 وزارة ا�����م ا����� وا���ث ا�����

 

 ا��ؤ�رات ا�خ�ر��� ا�خرى  .19

"و�ش�ل ا�����رات ا�خ�ر��� ا�خرى ��� �ذه ا�دورة ا�ط�ب ا���زا�د ��� ا���ر���ن ا���رة �� ا��ط���ت 

ا�����رة إ�� ا��وا�ل ا����ل ��ن ا����و��� وا����� �� ا��راق، وا���دم ا��ر�� �� ���و�و��� ا��ر���، وا����� 

ا������ت �� ����� ���وع. و�د �م ����م ���� ا�دورة ��زو�د ا�ط�ب �����ر�� ا��ظر�� وا����رات ا������ 

 ا��ز�� �����ل ��ن �ذه ا�����رات وا����ح �� ���ل ا��ر���.

 ������ ا��ر���� .20

 ���ظ�ت * ا��ئو��ا�����  و�دة درا���  �دد ا���ررات  ���ل ا��ر���� 

  %100         90        2         ��ط���ت ا��ؤ���

  %100        90        2         ��ط���ت ا�����

  %100          90         2         ��ط���ت ا���م 

    � �و�د    ا��در�ب ا�����

     أخرى 

 * ���ن ان ����ن ا����ظ�ت ���� اذا ��ن ا���رر أ���� او اخ���ري  . 

 

 

 

 

 �خر��ت ا����م ا���و��� ���ر���� .22

 و�ف ا��ر����  .21

 ا�����ت ا�����دة ا�م ا���رر أو ا����ق ر�ز ا���رر أو ا����ق ا���� / ا����وى

  90 ا���و ا�����زي            ا��ر��� ا�و�� 
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 ا���ر�� 

  ج���ج�ا

 ا����رات 

  ��د �دا

  

 ا���م  

  ��د �دا

 

 ا��را�����ت ا�����م وا����م  .23

 .�إ���ء�ا�����ات�)ش�ح�و�����،����ق��(1

 .�أس��ب�ا������ا��ا�ي����خ�ل�د��������ا������ا�����زة���ل�ا�����.2

 ا�����..�����ع�ا����������اس���ام�ا�����������أس�����3

 

 

 طرائق ا�����م  .24

 ا��ئ�� ا�ش���� -1

 ا�خ���رات ا���ر�ر�� -2

 ا��ش�ر�� ا��و��� -3

 ا�����ل ا����ر�ر ا��و��� -4

 

  ا���ئ� ا��در���� .25

 أ���ء ��ئ� ا��در�س

ا���ط���ت/ا����رات ا�خ���  ا��خ�ص  ا�ر��� ا������ 

 )ان و�دت ( 

 ا�داد ا���ئ� ا��در���� 
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 ����ر  ��ك   خ�ص  ��م 

 �درسا�راء ���/ 

 �ور غ��ب/ �درس ����د

 �ر���

 �ر���

 �ر���

 �ر���

 ��ك  

 ��ك

 

 

 

 ا��طو�ر ا�����

 �و��� أ���ء ��ئ� ا��در�س ا��دد

 

 ا��طو�ر ا����� ����ء ��ئ� ا��در�س

 

 

 ����ر ا���ول  .26

 ا����د(�����ر ا���ول )و�� ا��وا�ط ا�خ��� �������ق ������� أو  -1

�����ر ا���ول �� ا���م )ا���ول ا��ر�زي( ا����� �دائرة ا�درا��ت وا��خط�ط )وزارة ا�����م ا����� وا���ث  - -1

 ا�����(

����ر ا������� �� اخ���ر ا���م �ط��� ا���� ا�و�� �و در�� ا������� ����دة ا������ وا��� ��ون ��دة  -2

 ( ����دة.65-��60ن )

 ة ا�درا�� ا��داد�� ��ر���� )ا����� وا�د��( ��د�� �ن �د�ر�� ا��ر���.��د�م ش��د -3

 

 أ�م ���در ا����و��ت �ن ا��ر����  .27

 English grammar in use ( Raymond Murphy) –ا���� ا������ي 

 

 

 

 

 خط� �طو�ر ا��ر����  .28
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و�ذاب و���س ا������ت ا������ �� ���وى ا�دورة: �را��� و��د�ث ���وى ا�دورة �����د �ن أ�� ذو ��� 

 �ظر�� و���ر�� ا��ر���.

طرق ا��در�س: ا���ش�ف ود�� أ����ب ا��در�س ا�����رة، ��ل ا����م ا��د��، أو ا���ول ا�درا��� ا����و��، 

 أو ا����م ا���ئم ��� ا��ش�ر��، ���ز�ز �ش�ر�� ا�ط�ب و���ئ� ا����م.

���و�� �ن ا��را�����ت ا�����م �����م ���م ا�ط�ب، ��� �� ذ�ك ا�������ت ا��را�����ت ا�����م: �طو�ر ���و�� 

ا���و���� )��� ���ل ا����ل، ا��ش�ر�� �� ا���ل، وا�خ���رات( وا�������ت ا���خ���� )��� ���ل ا����ل، 

 ا�������ت، وأوراق ا���ث، وا��روض ا���د����(.
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 ��ذج و�� ا���ر

     :ا���را��  .13

 ا���و ا�����زي

  :ر�� ا���ر .14

 

 ا����ي: ا����/ ا����  .15

2025-2026 

 ��ر�� إ��اد ��ا ا���� .16

2-11-2025 

  :أ���ل ا���ر ا����� .�1

 ���ري

 ��د ا�����ت ا��را��� )ا����(/ ��د ا����ات )ا����(:  .�1

91  
 ا�م ��ؤول ا���رر ا�درا�� ) اذا ا��ر �ن ا�م �ذ�ر(  .�9

 ا��اء ��� ��� م.

 ا�داف ا���رر  .20

ا�ر���ء �������� ا�������� و�طو�ر ا��را�� وا������ ا�درا��� ���  .1

 �وا�ب ا��طور ا�����.

 ا����ز �� ا���ث ا����� ود��� و�و���� �خد�� ا������. .2

. إ�داد ا���خ���ن �� ����ت ا���ر�� ا������� ����ر���. .3

����ز ا�ط��� ��� ا�����ر ا���دي وا������� وا���ر�� وا��واط��   .4

 ا������ و�طو�ر ا�ذات.

 ا������ ا������ ا����دا�� ����ء ��ئ� ا��در�س. .5

. ����ل ا����دل ا������ وا����� �� ا����م ا������� �� ا�داخل  .6

 وا�خ�رج.

�����ت ا��ر��� . ��د�م ا�خد��ت ا���ش�ر�� وا������ ا�������  .7

 �����م و�ؤ���ت ا������ ا�����.

 

 

 ا��را�����ت ا�����م وا����م  .21

 .�إ���ء�ا�����ات�)ش�ح�و�����،����ق��(1

.�أس��ب�ا������ا��ا�ي����خ�ل�د��������2

 ا������ا�����زة���ل�ا�����.

 
 
 



 

 

 
� 

 
 

.�����ع�ا����������اس���ام�ا�����������3

 أس�����ا�����.

 

 

 

 ���� ا���رر .22

 طر��� ا�����م  طر��� ا����م  ا�م ا�و�دة او ا��و�وع �خر��ت ا����م ا��ط�و��  ا�����ت  ا���وع 

 ا����ات �����ت ا����    �����ر��س 91     31   
ا�����رات 

 وا���ر��ت

 ����م ا���رر .23

 ���� ����71 و  31/   �11ا��ر�� �� 

 

 ���در ا����م وا��در�س  .24

 English grammar in use (Raymondا ا���ب ا���ررة ا��ط�و�� ) ا������� أن و�دت (

murphy) 

 ا��را�� ا�رئ��� ) ا����در(

ا���ب وا��را�� ا����دة ا��� �و�� ��� )ا����ت ا������، 

 ا����ر�ر.... (

 

 �وا�� ا���ث ا����رو��� ا��را�� ا����رو��� ، �وا�� ا���ر��ت
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 ا�����وا���ثا����ا������وزارة  

 ا�����وا�����ا���اف���ز

 ا���د��وا�����دا��دة���ندا��ة

 ا�����د���
 

 

 د��ل و�ف ا��ر���� ا���د��� وا���رد��ل

 و�ف ا��ر���� ا���د��� وا���رر ا�درا��

 

 

 
2025 

 ا��رن��ج وصف د�يل
 وا���رر ا�ك�دي��

 ا�درا��
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   ا�����:  

ُ��د ا��ر���� ا������� ������ �ز�� ����� و��ظ�� �ن ا���ررات ا�درا��� ا��� �ش��ل ���       

إ�راءات وخ�رات ��ظم �ش�ل ��ردات درا��� ا��رض ا���س ���� ���ء و��ل ���رات ا�خر���ن 

������ ��ط���ت �وق ا���ل ��م �را���� و������ ��و�ً� ��ر إ�راءات و�را�� ��� �����م �ؤ���ن 

 ا��د��ق ا�داخ�� أو ا�خ�ر�� ��ل �ر���� ا�����ن ا�خ�ر��.

��دم و�ف ا��ر���� ا���د��� ��خص �و�ز �����ت ا�رئ��� ���ر���� و��ررا�� ����ً�     

ا����رات ا��� ��م ا���ل ��� ا������ ��ط��� ����� ��� و�ق ا�داف ا��ر���� ا���د��� و����� 

أ���� �ذا ا�و�ف ��و�� ���ل ا���ر ا���س �� ا���ول ��� ا�����د ا��را��� و�ش�رك �� 

 ��� ا�����ت ا��در���� ��شراف ا����ن ا������ �� ا����م ا������.  ���

و����ن �ذا ا�د��ل ���خ�� ا������ و��ً� ���ر���� ا���د��� ��د ��د�ث ��ردات و��رات     

ا�د��ل ا����ق �� �وء ����دات و�طورات ا��ظ�م ا������� �� ا��راق وا�ذي ���ن و�ف 

ا�����دي �ظ�م )��وي، ����( ��ً� �ن ا����د و�ف ا��ر����  ا��ر���� ا���د��� �ش����

���� �خص  ��3/5/2023  3/2906ا���د��� ا����م ��و�ب ���ب دائرة ا�درا��ت ت م

 ا��را�� ا��� ����د ���ر �و�و��� أ���ً� ������.

وا���ررات و�� �ذا ا����ل � ����� إ� أن �ؤ�د ��� أ���� ����� و�ف ا��را�� ا���د����    

 ا�درا��� ����ن ��ن ��ر ا������ ا��������.
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 ������ و������ت:           

�و�ر و�ف ا��ر���� ا���د��� ا���زاً �����ً� �رؤ��� ور����� وأ�دا��  :و�ف ا��ر���� ا���د���

 �����ً� و��ً� د���ً� ��خر��ت ا����م ا�����د�� ��� و�ق ا��را�����ت ���م ��ددة. 

�و�ر إ���زاً �����ً� ��م خ��ئص ا���رر و�خر��ت ا����م ا���و��� �ن ا�ط��ب �������  :و�ف ا���رر

 ��ر��ً� ��� إذا ��ن �د ��ق ا�����دة ا���وى �ن �رص ا����م ا������. و��ون �ش�ق �ن و�ف ا��ر����.

��ً� و���زاً ووا���ً� و���ً� �ورة ط�و�� ������ل ا��ر���� ا���د��� ���ون �ر����ً� ��طوراً و�� رؤ�� ا��ر����:

 ���ط��ق. 

�و�� ا��داف وا��شط� ا��ز�� �������� �ش�ل �و�ز ��� ��دد ���رات �طور ا��ر����  ر���� ا��ر����:

 وا�������.

�� ���رات ��ف �� ��وي ا��ر���� ا���د��� ������ خ�ل ��رة ز���� ��ددة و��ون �����  ا�داف ا��ر����:

 �ظ�.�����س وا���

���� ا���ررات ا�درا��� / ا��واد ا�درا��� ا��� ������� ا��ر���� ا���د��� ��� و�ق �ظ�م  ������ ا�����:

ا����م ا�����د )����، ��وي، ���ر �و�و���( �واء ���ت ��ط�ب )وزارة، �����، ���� و��م ����( �� �دد 

 ا�و�دات ا�درا���. 

����رف وا����رات وا���م ا��� ا������ ا�ط��ب ��د ا����ء ا��ر���� ���و�� ��وا��� �ن ا�خر��ت ا����م: 

 ا���د��� ����ح و��ب أن ُ��دد �خر��ت ا����م ��ل ��رر ���ش�ل ا�ذي ���ق ا�داف ا��ر����. 

: ����� ا���را�����ت ا����خد�� �ن ��ل ��و ��ئ� ا��در�س ��طو�ر ����م و���م ا��را�����ت ا�����م وا����م

��ب و�� خطط ��م إ������ ��و�ول إ�� أ�داف ا����م. أي ��ف ���� ا��شط� ا����� وا������ ا�ط

 �����ق ���ئ� ا����م ���ر����. 
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 ��وذج و�ف ا��ر���� ا���د���

 

 ........... ����� �����ا�� ا�����:  ...   

 ................���� ا�داب ا�����/ ا����: ..   

 ...............ا����ا���� ا�����:    

 . ا�� ا������ ا���د�� او ا���:  .....    

 ...�����ر��سا�� ا����دة ا�������:..    

 ���ي  ا����م ا��را��:      

 ��10/9/2025ر�� ا��اد ا����:      

 ��10/9/2025ر�� ��ء ا���:        

  ا���: ���ون ��� ���ن  

 

 

 

 

 

 

                                                                            

 د�ـ� ا��� �� ���     

 ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����    

 ا�� ���� ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����:    

 ا���ر��                           

 ا������    

                                                                                                                          

 ���د�� ا���� ا�����                                                                  

 

    

 :   ����ا��

 :ا���� رئ�� ا��

 :   خا���ر�

 

 :   ا������

 :ا����� ا����ون ا��

 :   ا���ر�خ
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 رؤ�� ا��ر����   .29

. 

 

 ر���� ا��ر���� .30

 

 

 ا�داف ا��ر���� .31

 

 

 ا�����د ا��را���  .32

 

 

 ا��ؤ�رات ا�خ�ر��� ا�خرى  .33

 

 ������ ا��ر���� .34

 ���ظ�ت * ا����� ا��ئو�� و�دة درا���  �دد ا���ررات  ���ل ا��ر���� 

     ا��ؤ�����ط���ت 

     ��ط���ت ا�����

     ��ط���ت ا���م 

     ا��در�ب ا�����

     أخرى 

 * ���ن ان ����ن ا����ظ�ت ���� اذا ��ن ا���رر أ���� او اخ���ري  . 

 

 

 و�ف ا��ر����  .35
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 �خر��ت ا����م ا���و��� ���ر���� .36

 ا���ر�� 

  

 ا����رات 

  

  

 ا���م  

  

 

 

 

 

 ا��را�����ت ا�����م وا����م  .37

 

 

 

 طرائق ا�����م  .38

 

 

  ا���ئ� ا��در���� .39

 أ���ء ��ئ� ا��در�س

ا���ط���ت/ا����رات ا�خ���  ا��خ�ص  ا�ر��� ا������ 

 )ان و�دت ( 

 ا�داد ا���ئ� ا��در���� 

 ����ر  ��ك   خ�ص  ��م 

       

 ا�����ت ا�����دة ا�م ا���رر أو ا����ق ر�ز ا���رر أو ا����ق ا���� / ا����وى
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 ا��طو�ر ا�����

 �و��� أ���ء ��ئ� ا��در�س ا��دد

 

 ا��طو�ر ا����� ����ء ��ئ� ا��در�س

 

 

 ����ر ا���ول  .40

 

 

 أ�م ���در ا����و��ت �ن ا��ر����  .41

     

 

 

 

 

 خط� �طو�ر ا��ر����  .42
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 ��ذج و�� ا���ر

 ��� ������: ا�� ا���ر .25

 

 7 2 3ا ن س  :ر�� ا���ر .26

 

 ا����ي: ا����/ ا����  .27

 

 27/9/2025 ��ر�� إ��اد ��ا ا���� .28

 

 ا��ا��   :أ���ل ا���ر ا����� .29

 
 32 ��د ا�����ت ا��را��� )ا����(/ ��د ا����ات )ا����(:  .30

 
 ا�م ��ؤول ا���رر ا�درا�� ) اذا ا��ر �ن ا�م �ذ�ر(  .19

 أ.م.د خ�دون �ط� ����ن
 

 ا�داف ا���رر  .32

ا�����ت و���دئ ا���� ا������� ا���اء �� ا���� و��� ����� �� ا������ وا���م ����� ا����� 
����� ا�����ل وا���� ا����� وا������ ، ا���� ا�� ����� ا�� ���دات ������ �� ا���� 
ا�������� وا��� �����ه �� ��� ا��� ���� ا�������،  ا���� ا�� ����� ا�� ��� ����ه  و����� 

.���ه ����ا �� ا������� ��� ان ���ن ����� ���� ���ا ����ا�� ا����� ��� ا������ ����ه ��

 

 

 ا��را�����ت ا�����م وا����م  .33

 

 ا���ء ا����ات �� ��ل ا���ح وا������ ، ا������  -�

 .ا���ع ��� ا������ت ا���� ������انان ����� ا����� أ���  -2

وا����ام ا����� وا����ف ��� ا���� ا������ ����ع ا��دة ا������ ، ������ر�� ا�� و���� �ث ا����� ��� ز��رة  -3

 ا�����.

 

 

 ���� ا���رر .34

 طر��� ا�����م  طر��� ا����م  ا�م ا�و�دة او ا��و�وع �خر��ت ا����م ا��ط�و��  ا�����ت  ا���وع 
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  2ا�����   

  

 ���� ا���ر .�4

 ����� ا������ ����� ا������ ا�� ا����ة / أو ا����ع ����ت ا����� ا������ ا�����ت ا����ع

����ة �� ط���ة   1  .�7
ال���د وك���ة ����� 
 ���ض�ا���

 

 ا����رات ����� ���ي

ا���ف ا������ ��   1  .�8

 ا������� و����� ������ 

 ���ي

 و����

 ا����رات �����

 ا����رات ����� ���� ��� ا�������  1  .�9

����� ا�����ل ���   1  .21

 ا������� وا����

 ���ي

���� 

 ������ا����رات 

 ا����رات ����� ���ي و����ا��م ا����ع �� ا������   1  .�2

 ا����رات ����� ���ي و���� 10ا�� 1ا�ر��م ��   1  .22

���دات ���� ��   1  .23

 ا������

 ا����رات ����� ���ي و����

 و������

 ا����رات ����� ���ي و����  ��� ا����ك   1  .24

ا����اض ا���� ���   1  .25

 ا�����ل ��� ا����ك

 ا����رات ����� ����

ا�����ل ا�����ل ���   1  .26

ا������� وا����ك �� 

 ��� ����ه

  ا����رات ����� ����

������ت ��� ا����ام   1  .27

ا����دات وا����ل �� 

 ا����

 ������ا����رات  ����

 ا���ان �� ا�������  1  .28

 20-11ا�ر��م �� 

 

 ا����رات ����� ���ي و����

��ر���ت ��� ا����   1  .29

ا����� و����� ا����

 ا����رات ����� ����

 ا����رات ����� ������ر�� ��� ا���م ��   1  .31



 

 
  3ا�����   

  

 ��ل ا������ 

 ا�����

اش�� ا���� وا����ل   1  .�3

 ا�ر���

 60ا��  20ا�ر��م �� 

 ا����رات ����� ���ي و����

 ا����رات ����� ���� ا����ن �� ا���ده  1  .32

      

ا����دات ا������� ��   1 17

 ا�������

 ا����رات ����� و���� ���ي

ا����ام ا�������ت ��   1 18

 ��� ����ه

100ا��  60ا�ر��م �� 

 ا����رات ����� و����  ���ي

 ا����رات ����� ���� ��� ا����� �� ا�������  1 19

 ا����رات ����� ���ي و����ا��اع ا���� �� ا�������  1 20

����� ا���ال ��   1 21

 ا������� وا��ا��

 ا����رات ����� �������ي و 

 ������ا����رات  ���� ا����ن ا���دة  1 22

 ا����رات ����� ���ي و���� ا���� وا�����ت  1 23

و��ر�خ  خا���� وا���ر�  1 24

 ا����د

 ا����رات ����� ����

���دات و������ ���   1 25

 ����� و��� ا���ف

 ������ا����رات  �������ي 

ا���ر�� ��� ا����ع   1 26

 وا���� 

 ا����رات ����� ����

ا������ ا����� ���   1 27

 �������� ���� 

 ا����رات ����� ����

��ر�� ا����� ���   1 28

ا�����ت ا�����ل 

وا���� ��� ا����ق 

 ا�����

 ا����رات ����� ����

 ������ ا����رات ���ي و���� ���دات ا��اء ا����  1 29



 

 
  4ا�����   

  

 ����م ا���رر .35

 

 ا����� ا������  -

 ا�������ت ا�������� -2

 ا���ر�� ا������  -3

 ا��ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -4

 

 ���در ا����م وا��در�س  .36
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ر�ط ا���اد �� ����� ��   1 30

 ا���م وا����

 ا����رات ����� ����

 ا����رات ����� ���� ��ا��� �����ده ����  1 31

 ا����رات ����� ���� ا����ن  1 32



 

 
  5ا�����   

  

  



 

 
  6ا�����   

  

 وزارة ا����يم ا����� وا��ـ�ث ا�����  

 جـــــ��ز ا��ـــــراف وا��قـــويم ا���ــ��  

  دائرة ���ن ا��ودة وا�����د ا���د���

   
 

 
 
 
 
 
 

 ا�����  : �����   

 ا�����/ ا����:  ا�داب   

 ا���� ا�����    : ا����   

 م.م ��ى ���� ���س    م ��اد ��دل ��ارا���:    

 ��10/9/2025ر�� ��ء ا��� :   

 

 ا������   :                                                           ا������   :       

                  ���� ����� ��ا�� ا���ون ا����� : أ.د.  ��دل ���                     ��ادا�� ر��� ا���� : ا.م.   

 ا���ر��                                                     ا���ر��   :      

   

 

                                                                            

    

 د�ـ� ا��� �� ���     

 ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����    

 ا�� ���� ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����:    

 ا���ر��                           

 ا������    

                                                                                              

 ���د�� ا���� ا�����                                                                                                               

 و�� ا����رة



 

 
  7ا�����   

  

 

 

      
 و�� ا������ ا���د��        

 
���� و�� ا������ ا���د�� ��ا  ا��زاً ������ً ��� ����� ا������ و����ت ا����� ا������ �� ا����� ������ �����ً 

و������ و�� ��� ���ر ��� ا������. ��� إذا ��ن �� ��� ا�����دة ا����ى �� ا���ص ا����� 

 

 ����� �����/���� ا�دابا����� ا�������� .�

ا����ا���� / ا���� ا�����  .2

ا�� ا������ ا���د�� او  .3

ا��� 

 �����ر��س

 �����ر��س آداب �� ا������ ا�� ا����دة ا�������  .4

: ا����م ا��را��  .5

أ��ى /���رات /���ي 

 ���ي

 ا���د ا������ت ا���ا��������� ا�����د ا�����   .6

 ا���ا���/ ��� ا����� ا������تا����ات ا��ر��� ا���ى  .7

 ��10/9/2025ر�� إ��اد ا����  .8

أ��اف ا������ ا���د�� .9

: ــ رؤ�� ا����  

ا���ث  ���� ا���� ا� ا����� �� ا���م ا����� ا�����ة �� � ����ت ا�داب � ا�����ت  ���� ،�� ��ل ���� ������ ������ ����� ا���ب

ا���� و��ق ا���ر�� ا����رة �������ً ��������ت ا����� ، �� ���� ��� ���� �� ا���� � ����� وا���در�� ا����� ا���� وا���ث � 

.����ءة ��� اداء دور�� ������ ا����دة ا���د��� و�������� � ���ء ا���� ا���ا��

:ــ ر���� ا���� 

.ر�� ا����� ��ات ������� ���ة. �

.���� ذي ���ءة ����� ������ ����ت ��ق ا���� إ��اد.2

.إ��اء ��� �����ة � ��ل درا��ت ا����، و����� ا���ث ا����� ���� ا����، وا����ض ��.  3



 

 
  8ا�����   

  

.����� ��� ا���اع وا����� ا����� ��� ا�����.4

.����������� ����ت ا���� � ا���ت ا��������، وا������، وا������، وا�.5

:ا���اف ا���ا����� �����  -

.ا�ر���ء �������� ا��������، و����� ا��ا�� وا���رات ا��را��� �� ��ا�� ا����ر ا�����.�

.ا����� � ا���ث ا�����، ود���، و������ ���� ا����.2

.إ��اد ������ � ���ل ا����� ا���� ������.3

.����� ا������� ا�����، وا�����، وا��ا��� ا�����، و����� ا��ات���� ا����� ��� ا.4

.ا������ ا����� ا����ا�� ����ء ا���� ا���ر����.5

.����ط ا����دل ا����� وا����� �� ا����م ا������ � ا��ا�� وا��رج.6

ا����م، و �����ت ا���� ا������� ا����ت ا�����ر�� وا������ ا������ ����ت ا���� إ� .7

 

����ت ا������ ا������ و��ا�� ا������ وا����� وا������  .�1

ا���اف ا������   -�

(    ��� ، ���� ،��د ، ��� ، ���د ) ا����� ��� ��� ا����� و������ �� ��ل : ا�����   -�أ

 .ا��دة ا������ و�� �� ��ا ا���� ����� وا����� ا��صان ���ن ا����� �� ��� :ا������ب او ا����  -2أ

���� ، .) ا������ ��� �� ����� ا����� �� ��ه ا��دة ا������ وان ����� � ����� ا������ ����� ���� رو�� : ا������ -3أ

 (�����م ، ����، ���

ان ��ئ ا����� ا��دة ا������ ا� ������� ا������ �� ��ل ا���رج � ��ض ا����ر وا���ط وا������ ����� :  ا������  -4أ

 (��� ، ���� ، ���رن ، ���، ������.) 

��� �� ان ��� ا����� ا� ����� ������ ������ �� ���� ��� ا��دة ا����� و������ وا���ط ����� ، وان ��: ا����� -5أ

(���� ، ��ط ، ��� ، ���� ،���ح. )ا� ������ و��ا��� ����ة �������

و�� ان ��� ا����� ��� ا����م ��� ا��دة ا������ � ��ء ����� دا���� ��� ا������ و��م و��د ���رض او : ا�����  -6أ

(����� ، ����� ،���م ، ���� را��� ����ا�� . ) ����� ��ر��� 

ا���اف ا���را��� ا���� ��������  –ب 

 .و�� ا�����اد وا������ ا������ �داء ���ك ��� : ا������  - �ب       

 (ا�����  –ا���������  –ا����� )ا�������  - 2ب      

 .       ����� ����ةو�� ����ى ����ط ������ ا���اع وا������ وا������ ���رات : ا������ وا�����ر  - 3ب      

��ا�� ا������ وا�����      



 

 
  9ا�����   

  

��� دورات ��ر���� � ��ل ا�����ص -��� ����ت ������  -ا������   -ا����ة 

��ا�� ا������      

 ا����� ا������  -�

 ا�������ت ا�������� -2

 ا���ر�� ا������  -3

 ا������ وا��ا���تا����ر��  إ��ز -4

.ا���اف ا����ا��� وا������  -ج

 -����ف -����� -���� -���ل -�����: ) أ���� ���� ا����ل ا�� ��� ا����ا��� � ����ى ا������ل: ا������ل وا����� -�ج

(���  -���ر -���ي

 –���ون  –���ر  –����  –�����  -��� :) أ���� ���� ا����ل ا�� ��� ا����ا��� � ����ى ا�������:  ا������� – 2ج 

(���ك –����  –�����

��ز  –���در : ) أ���� ���� ا����ل ا�� ��� ا����ا��� � ����ى ا��� ا����� ( : ا��� � ��ء ����) ا��� ا�����  – 3ج 

(�����  –���رك  –���ر  –�����  –��رس  –���ح  –����  –

 –��� ��  –���غ ����  –���� : ) ��� ا����ل ا�� ��� ا����ا��� � ����ى ا������ ا�����أ���� �: ا������ ا����� – 4ج

(���� أ��� ����ة �����

��ا�� ا������ وا�����     

(.ا���ح و ا������ ، ا������)ا���ء ا����ات 

(.ا����ة ا����و���, ا���م ا��������)ا����ام ا������ ا�������� ا���������� ا�����ة  � ا���ر�� .  2

.����� ا����� ا��ا� وذ�� �� ��ل د�� ���� ا����� ا������ ��ل ا�����.  3

.�ث ا���ب ��� ا����ام ا����� ���� أ����� ا�����. 4



 

 
  �1ا�����   

  

��ا�� ا������    

 ا����� ا������  -5

 ا�������ت ا�������� -6

 ا���ر�� ا������  -7

 ا������ وا��ا���تا����ر��  إ��ز -8

 

(.ا���رات ا���ى ا������ ������� ا������ وا����ر ا�����)ا���رات ا����� وا�������� ا������ -د 

���رات ا����دة وا����ل ا����ل -�د

.وأ��ا�� ا������ا������ ��� ��� ا����� ����� ����� ا�������� ا������ و�� ���� �� رؤ�� ا����  -2د

.���رة أدارة ا������ت وا���رف و��������� ا������ت ا���� ������ -3د

.����� ���رات ا����� �� ��ل ا����� ��� ��� ا����ات ا��ر��� ا�� �����ه ��� ����� ���� � ��ل ا����  -4د

��ا�� ا������ وا�����          

(.ا���ح و ا������ ، ا������)ا���ء ا����ات 

(.ا����ة ا����و���, ا���م ا��������)ا����ام ا������ ا�������� ا���������� ������ت ����ر�� .  2

.����� ا����� ا��ا� وذ�� �� ��ل د�� ���� ا����� ا������ ��ل ا�����.  3

.�ث ا���ب ��� ا����ام ا����� ���� أ����� ا�����. 4

��ا�� ا������          

 .ا����� ا������ -9

 .ا�������ت ا�������� -�1

 .ا���ر�� ا������ -��

 ا������ وا��ا���تا��ز ا����ر��  -�2

 .وروا��ت���� ����ت  -�3

 
 



 

 
  ��ا�����   

  

���� ا������  .��

ا�� ا���ر أو ا���قر�� ا���ر أو ا���قا����� ا��را��� 

���ع ا�����ت   ا�����ت ا�����ة

ا�����ة در�� 

ا������ر��س ����� )س( 

 ���� �����ة

4ا����ا����� ا�و�

������ ���2

���2 ا������ 

2ا���ء

2ا�����ب

���2ق ا���ن

����2ب

��6ت

���� ����4

ا����� ا������

���4ص أد���

�������4ا���� 

2ا���� ا�������

6ا����

6ا���� ا������

���2 ا������

4روا��

4ا���� ���������

��4د��

2ا���� ا������



 

 
  �2ا�����   

  

2ا���� ا�������ا����� ا������

��6  ���رن

4ا���� ���������

2ا������

6ا������� 

6ا����  ا��������

4ا���� �������

����4 ادار�� و��ر��

2ا���� ا������

��2ا�� �ث

����2 �����ا����� ا��ا���

����6 ��ر��

 ��4

���4 ا�����

����2 أد���

����2 ا�����

������� ����4

�2ث ��ج

2ا���� ا������
 
 
 
 
 
 
 

ا�����ط �����ر ا����� .�2

:���� ����� �� ا������ وا�ر��دات ا�� ��� � ����� ا����� ������ ���را��  -�

.ا���� ا����� و روح ا����ون .�

.ادارة ا���� و���� ا�و����ت .2

.ا����دة وا�دارة .3

.��� ا����� ������ ���را����س ���أ ا������ وا������ ا��ا�  -�

.ا���� ��� ا��از ����� ا����� �� ��ل ا����ذ ا���وة -2



 

 
  �3ا�����   

  

.ا�������� ������      -�     

(و�� ا����� ا������ �������ق ������� أو ا����)����ر ا����ل  .�3

(وزارة ا������ ا���� وا���ث ا�����)  ا����� ��ا��ة ا��را��ت وا�����ط( ا����ل ا����ي)���ن ����ر ا����ل � ا����  -�

( 65-61)����ر ا������ � ا����ر ا���� ����� ا���� ا��را��� ا�و� �� در�� ا������ ����دة ا������ و�� ����� �� ��  -2

.����دة

.����� �� ������ ا����� (  ا����� وا�د�)ان ���م ا����دة ا���اد�� �������  -3

.��� ���ه �� ا�����ت وا���اض ���م ��� ������ -4

أ�� ���در ا������ت �� ا������ .�4

.ا���� ا����و� ������ وا����� -�

.ا���� ا������ ا���ة �� ��� وزارة ا������ ا���� وا���ث ا�����  -2
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 ��ذج و�� ا���ر

 

 و�� ا���ر

 

 

 ����� ����� / ���� ا�داب ا����� ا�������� .�

 ا����    ا����/ ا���� ا�����   .2

 ا��د�� ر�� ا���ر/ ا��  .3

 ا��ا�� أ���ل ا���ر ا����� .4

 ا������ ا����/ ا����  .5

 64 (ا����)��د ا�����ت ا��را���  .6

 10/9/2025 ��ر�� إ��اد ��ا ا����  .7

 أ��اف ا���ر .8

 ����ا�� ������ ا��ف ���رة ����������� ا��ي �����  ��� ا���� ا���������ر�� ا����� ��� 

 
 
 
 
 
 
 

�و�ر و�ف ا���رر �ذا إ���زاً ������ً ��م خ��ئص ا���رر و�خر��ت ا����م ا���و��� �ن ا�ط��ب ������� 

����� و��ن و�ف ��ر���ً ��� إذا ��ن �د ��ق ا�����دة ا���وى �ن �رص ا����م ا������. و��د �ن ا�ر�ط 

 ؛ا��ر����.
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 ����ت ا���ر و��ا�� ا������ وا����� وا������ .�1

 ا���اف ا������   -أ

 (��� ، ���� ،��د ، ��� ، ���د )  ا����� ��� ��� ا����� و������ �� ��ل: ا�����  -�أ

 .ان ���ف ا����� أ��� ا���� ا����� وا���ظ ا����� ����ء ���� �����

 .ان ���ن ا����� �� ��� ا��دة ا������ و�� �� ��ا ا���� ����� وا����� ا��ص: ا������ب او ا����   -2أ

 .ان ���م ���� ����� ود���� ��ا���ً ا����� ا�����

���� .) ا������ ��� �� ����� ا����� �� ��ه ا��دة ا������ وان ����� � ����� ا������ ����� ���� رو�� : ا������  -3أ

 (، �����م ، ����، ���

 .أي ان ا����� �� ���� ����دة ا������ ������ ان ���� �� ���� �� ا������ ا�� ���م �� ���� د����

����� ا��دة ا������ ا� ������� ا������ �� ��ل ا���رج � ��ض ا����ر وا���ط وا������ ����� ان ��ئ ا:  ا������  -4أ

 (��� ، ���� ، ���رن ، ���، ������.) 

 .ان ��� ا����� ���ب ا����� و���� ���اً ����� ��� ��ف ���ة

� ��� ا��دة ا����� و������ وا���ط ����� ، وان ����� �� ان ��� ا����� ا� ����� ������ ������ �� ���: ا����� -5أ

أي ان ا����� ������ ان ����� ���� ( . ���� ، ��ط ، ��� ، ���� ،���ح. )ا� ������ و��ا��� ����ة �������

 .ا������  ا�� ����� �� ا����� ���� ا��ف

و�� ان ��� ا����� ��� ا����م ��� ا��دة ا������ � ��ء ����� دا���� ��� ا������ و��م و��د ���رض : ا�����   -6أ

 ( .����� ، ����� ،���م ، ���� را��� ����ا�� . ) او ����� ��ر��� 

 .ان ���ر ا����� أ��� ��� ا���ت و����ه ���� ����� ��� ا����

 . ���� �����را���اف ا���را��� ا  -ب 

 .ان ����ف ا����� أ��� ��ا ا���ع �� ا���� و�� ا��ي د�� إ� ادرا��� ���ع ��� �� أ��اع ا����: ا������  – �ب

 ان ����� ا����� ا���ق ����� و�� ا���� ا��������: ا�������  – 2ب

 .ا������ ������ ا���رد�� ا����� ا� ا����ء ا� ا����ات ا������ وا��ارات  – 3ب

 .  �ث ا����� ��� ����� ا����ر�� وا����� � ��ل ا��دة ا������  -4ب

 ��ا�� ا������ وا�����      

 ا���ء ا����ات �� ��ل ا���ح وا������ ، ا������  -�

 .ان ����� ا����� أ��� ��ا ا���ع و�����ً � ا����ات ا��و��� -2

 .وا����ام ا����� وا����ف ��� ا���� ا������ ����ع ا��دة ا������ ، ������ر�� ا�� و���� ا������ث ا����� ��� ز��رة  -3
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 ��ا�� ا������      

 ا����� ا������  -�4

 ا�������ت ا�������� -�5

 ا���ر�� ا������  -�6

 ا��ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -�7

 
 
 
 ا���اف ا����ا��� وا������  -ج

����� ا� ، ���� ، ) ا������ل وا�����، و�� ان ���� ا����� ����� ����ع ا��دة ا������ �� ��ل دور ا����  -�ج

 .�� ��ل ��� ا����� ����� ا���� ا������( . �� ، ����� ، ��ا��

���ي ) ا��ص ��������ل وا����� ،و�� ان ���� ا����� و���� ا��دة ا������ �������د ��� ا��ر ا�ول :ا�������  -2ج

وان �� ا����� ���� � درا�� ��دة ا���� ا�������� و��� �� (. ا����� ، ��� ا� ، ����� ، ������ ، ��� �� ا�����

 و��� �� ��ا ا����ب �� ��ل ا������� ��ه ا��دة ���رة �����

����� ������ �� ����� �� ��ل ���� ����دة ، ����� ����� ��ص ��  و�� ان ���� ا����� �����: ا��� ا�����  -3ج

ان ����� ا����� و���ر أ��� ��دة ا���� ا������ ( ����� � ، ���� � ���� )���� ���� ��� ����ا � ����� ،

 .وأ����ا����

ان ����� ا����� ( ���� ، ���� ، ���� )���� �� ،ان �� ا����� ان ا����ع وا��دة ا������ ذات : ا������ ا�����  -4ج

 .أ��� ا����ء وا����� � ا���� ا���ر وا��ف

 ��ا�� ا������ وا�����     

 ا���ء ا����ات �� ��ل ا���ح وا������ ، ا������  -�

 .ان ����� ا����� أ��� ا���ع ��� ا������ت ا���� ������ان -2

 .ز��رة وا����ام ا����� وا����ف ��� ا���� ا������ ����ع ا��دة ا������ ، ������ر�� ا�� و���� ا������ث ا����� ���  -3

 
 ��ا�� ا������    

 
 ا����� ا������  -�

 ا�������ت ا�������� -2

 ا���ر�� ا������  -3

 ا��ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -4
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 (.ا���رات ا���ى ا������ ������� ا������ وا����ر ا����� ) ا���رات ا����� وا�������� ا������  -د 

 .����� ��ر ا����� ��� ا������ �� ا���در ا���ر��� ا������ ����ع ا��دة ا������  -�د

 . ����� ��رة ا����� ��� ا������ �� ا������ �� ��م ا��دة ا������ -2د

 .����� ��رة ا����� ��� ا��ار وا������ ����دة ا������-3د

 .����� ��رة ا����� � ��� ا��دة ا������ �� ��م ������ ا����� و������� � ���� ا����   -4د

 ���� ا���ر .��

 ا�����������  ����� ا������ أو ا����ع/ ا�� ا����ة  ����ت ا����� ا������ ا�����ت ا����ع

 ���ر�� ا����� ����� ���� ����� ����دة �� ��� ��ا����ا� ا�����إ���ن  2 .�

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا����� وا����رف ا�����إ���ن  2 .2

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا��ول وا�����ت ا�����إ���ن  2 .3

 ���ر�� ا����� ����� ���� ���� ا���� ا�����إ���ن  2 .4

 ���ر�� ا����� ����� ���� ���� ا��را�� إ���ن ا����� 2 .5

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا����� وا��ول ا����� إ���ن ا����� 2 .6

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا����ق إ���ن ا����� 2 .7

 ا����ن ����ي ����� ���� ا����ر إ���ن ا����� 2 .8

 ���ر�� ا����� ���������  ا���� وا��ا��� إ���ن ا����� 2 .9

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا���ان إ���ن ا����� �1.2

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا������ إ���ن ا����� 2.��

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا���م إ���ن ا����� �2.2

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا��ا�� ا���������� إ���ن ا����� �3.2

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا����ب إ���ن ا����� �4.2

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا����ات إ���ن ا����� �5.2

 ا����ن ����ي ����� ���� ���ار إ���ن ا����� �6.2

   ا���ار�� وا�و��ت إ���ن ا�����  

 ���ر�� ا�����  ا���ا�� إ���ن ا����� 2 .�

 ا��������ر��  ����� ���� ا��اع ا�����ت ا�����إ���ن  2 .2

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا������ ا�����إ���ن  2 .3

 ���ر�� ا����� ����� ���� �����ت ا������ ا�����إ���ن  2 .4
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 ا����� ا������  .�2

 � ���� ���ب ����� . ـ ا���� ا���رة ا������ �

 ��� ا�����ر ���د ��ه و��� ا���� ا���ى (  ا���در)ـ ا��ا�� ا������� 2

) اـ ا���� وا��ا�� ا�� ���� ��                 

 ,....  (ا����ر�� , ا��ت ا������ 

 ��ك ر����رد

 ا���ا��� ا����و��� -� ....��ا�� ا������ , ا����و���ب ـ ا��ا�� 

 

 ��� ����� ا���ر ا��را��  .�3

   
 

 ا��� ا���ر���� ����اد ا������ � ا����

 
 

 

  

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا����ر�� ا�����إ���ن  2 .5

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا��و�� إ���ن ا����� 2 .6

 ���ر�� ا����� ����� ���� او��ت ا���اغ إ���ن ا����� 2 .7

 ���ر�� ا����� ����� ���� �����ت ���� ا����ع إ���ن ا����� 2 .8

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا������ت ا������ إ���ن ا����� 2 .9

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا���� ا�����إ���ن  �1.2

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا�����ت � ا����� ا�����إ���ن  2.��

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا��ان ا�����إ���ن  �2.2

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا����ت وا���� ا�����إ���ن  �3.2

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا���� ا�����إ���ن  �4.2

 ���ر�� ا����� ����� ���� و�� ا���� إ���ن ا����� �5.2

 ���ر�� ا����� ����� ���� ا��و�� ا����� إ���ن ا����� �6.2
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 ا�����وا���ثا����ا������وزارة  

 ا�����وا�����ا���اف���ز

 ا���د��وا�����دا��دة���ندا��ة

 ا�����د���
 

 

د��ل و�ف ا��ر���� ا���د��� وا���رد��ل 

 و�ف ا��ر���� ا���د��� وا���رر ا�درا��

 

 

 
2025 

 ا��رن��ج وصف د�يل
 وا���رر ا�ك�دي��

 ا�درا��
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   ا�����:  

��� ُ��د ا��ر���� ا������� ������ �ز�� ����� و��ظ�� �ن ا���ررات ا�درا��� ا��� �ش��ل       

إ�راءات وخ�رات ��ظم �ش�ل ��ردات درا��� ا��رض ا���س ���� ���ء و��ل ���رات ا�خر���ن 

��� �����م �ؤ���ن ������ ��ط���ت �وق ا���ل ��م �را���� و������ ��و�ً� ��ر إ�راءات و�را�� 

 ا��د��ق ا�داخ�� أو ا�خ�ر�� ��ل �ر���� ا�����ن ا�خ�ر��.

��د��� ��خص �و�ز �����ت ا�رئ��� ���ر���� و��ررا�� ����ً� ��دم و�ف ا��ر���� ا�    

ا����رات ا��� ��م ا���ل ��� ا������ ��ط��� ����� ��� و�ق ا�داف ا��ر���� ا���د��� و����� 

أ���� �ذا ا�و�ف ��و�� ���ل ا���ر ا���س �� ا���ول ��� ا�����د ا��را��� و�ش�رك �� 

 شراف ا����ن ا������ �� ا����م ا������.  ������ ا�����ت ا��در���� ��

و����ن �ذا ا�د��ل ���خ�� ا������ و��ً� ���ر���� ا���د��� ��د ��د�ث ��ردات و��رات     

ا�د��ل ا����ق �� �وء ����دات و�طورات ا��ظ�م ا������� �� ا��راق وا�ذي ���ن و�ف 

�( ��ً� �ن ا����د و�ف ا��ر���� ا��ر���� ا���د��� �ش���� ا�����دي �ظ�م )��وي، ���

���� �خص  ��3/5/2023  3/2906ا���د��� ا����م ��و�ب ���ب دائرة ا�درا��ت ت م

 ا��را�� ا��� ����د ���ر �و�و��� أ���ً� ������.

و�� �ذا ا����ل � ����� إ� أن �ؤ�د ��� أ���� ����� و�ف ا��را�� ا���د���� وا���ررات    

 ��ن ��ر ا������ ا��������.ا�درا��� ����ن 
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 ������ و������ت:           

�و�ر و�ف ا��ر���� ا���د��� ا���زاً �����ً� �رؤ��� ور����� وأ�دا��  :و�ف ا��ر���� ا���د���

 �����ً� و��ً� د���ً� ��خر��ت ا����م ا�����د�� ��� و�ق ا��را�����ت ���م ��ددة. 

�و�ر إ���زاً �����ً� ��م خ��ئص ا���رر و�خر��ت ا����م ا���و��� �ن ا�ط��ب �������  :و�ف ا���رر

 ��ر��ً� ��� إذا ��ن �د ��ق ا�����دة ا���وى �ن �رص ا����م ا������. و��ون �ش�ق �ن و�ف ا��ر����.

��ً� و���زاً ووا���ً� و���ً� �ورة ط�و�� ������ل ا��ر���� ا���د��� ���ون �ر����ً� ��طوراً و�� رؤ�� ا��ر����:

 ���ط��ق. 

�و�� ا��داف وا��شط� ا��ز�� �������� �ش�ل �و�ز ��� ��دد ���رات �طور ا��ر����  ر���� ا��ر����:

 وا�������.

�� ���رات ��ف �� ��وي ا��ر���� ا���د��� ������ خ�ل ��رة ز���� ��ددة و��ون �����  ا�داف ا��ر����:

 �ظ�.�����س وا���

���� ا���ررات ا�درا��� / ا��واد ا�درا��� ا��� ������� ا��ر���� ا���د��� ��� و�ق �ظ�م  ������ ا�����:

ا����م ا�����د )����، ��وي، ���ر �و�و���( �واء ���ت ��ط�ب )وزارة، �����، ���� و��م ����( �� �دد 

 ا�و�دات ا�درا���. 

���و�� ��وا��� �ن ا����رف وا����رات وا���م ا��� ا������ ا�ط��ب ��د ا����ء ا��ر���� �خر��ت ا����م: 

 ا���د��� ����ح و��ب أن ُ��دد �خر��ت ا����م ��ل ��رر ���ش�ل ا�ذي ���ق ا�داف ا��ر����. 

و�ر ����م و���م : ����� ا���را�����ت ا����خد�� �ن ��ل ��و ��ئ� ا��در�س ��طا��را�����ت ا�����م وا����م

ا�ط��ب و�� خطط ��م إ������ ��و�ول إ�� أ�داف ا����م. أي ��ف ���� ا��شط� ا����� وا������ 

 �����ق ���ئ� ا����م ���ر����. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ��وذج و�ف ا��ر���� ا���د���
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 �����ا�� ا�����:     

 ا�داب ا�����:    

 ا���� ا���� ا�����:   

 �����ر��س � ا����ا�� ا������ ا���د�� او ا���:      

 �����ر��س ���� ا�� ا����دة ا�������:    

 ���� ا����م ا��را��:      

 ��ر�� ا��اد ا����:      

 ��ر�� ��ء ا���:        

    

 

 

 

 

 

 

                                                                            

 د�ـ� ا��� �� ���     

 ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����    

 ا�� ���� ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����:    

 ا���ر��                           

 ا������    

                                                                                       

 ���د�� ا���� ا�����                                                                                                     

 رؤ�� ا��ر����   .43

ا��ؤ���ن ���ل اخر �� �و��ت ا��� �را�ز ا���ث ا����� ��خ��ف اش����� �� ا���د وا��را�ز ا��� ���دث او ���ب ������ ا�داد �و��� �ن ا���ر���ن 

 ا�����ز�� وا���س او ��م �� ��ري و�� �و�ل ا��� ا����م ��� ا�ل ��د�ر.

 

 :   ا������

 :ا���� رئ�� ا��

 :   ا���ر�خ

 

 :   ا������

 :ا����� ا����ون ا��

 :   ا���ر�خ
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 ر���� ا��ر���� .44

����� �� ����� ��د و���ت و�����ت   ا��ر��� �� ا����� وا�و���� ا��� � غ�� ا��� �ر�ط ��د �� او

 ا����م. وا��� ��و�ب ��� �ل �ظ�م ������ ا�ط�ء�� �� ����ق �ن ا��در�س وا��در�ب وا��طو�ر.

 

 ا�داف ا��ر���� .45

��� ا���� ا����� وا�د��  �زو�د ط��� ا��ر��� ا�را��� ��ل �� �����ون ا��� �ن ا�ل ا���ن ��م ا��وص ا����� و�ر����� �ن وا�� ا���� ا��ر��� وا�����د

 ا�������ن ��د ا���دي ��ذا ا��وع ا���م وا���وي �ن ا��ر���

 

 ا�����د ا��را���  .46

 � �و�د

 

 ا��ؤ�رات ا�خ�ر��� ا�خرى  .47

 

 ������ ا��ر���� .48

 ���ظ�ت * ا����� ا��ئو�� و�دة درا���  �دد ا���ررات  ���ل ا��ر���� 

     ��ط���ت ا��ؤ���

     ��ط���ت ا�����

     ��ط���ت ا���م 

     ا��در�ب ا�����

     أخرى 

 * ���ن ان ����ن ا����ظ�ت ���� اذا ��ن ا���رر أ���� او اخ���ري  . 

 

 

 و�ف ا��ر����  .49

 ا�����ت ا�����دة ا�م ا���رر أو ا����ق ر�ز ا���رر أو ا����ق ا���� / ا����وى

  �ظري ا��ر��� ا������  / ا�را��� 2025-2026
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 �خر��ت ا����م ا���و��� ���ر���� .50

 ا���ر�� 

�ا���ج� ����ئ ���� �ا����� �����ف ��ان

�او�������� �ا�� ��� �و�� �واش��اط���� ا������

�ا�و��� �������� ������ن �ا����ن �وا��ق� �������

�ا�س��ا����� ����س��ب��تق�� ا�خ�ى

 وا����ت�ا��������وا���غ���وغ�����.

 

 ا����رات 

أن ����ن ا�ط��ب �ن ا���ل ا����و�� ا������ �و�وح 

ود�� ������ن �ظرا ����� و������ �ذا ا��وع �ن 

ا��ر��� ���دا �ن ����دات ا���غ� وا�����ق ا���وي 

 ا�ذي �د ��ون ����دا �� اش��ل ا��ر��� ا�خرى.

 

  

 ا���م  

�زو�د ا�ط��ب ��ب �شر ا���ئدة �ن خ�ل �ر��� 

 �� �خدم ا������ و�وق ا���ل.

 

 

 

 

 

 ا��را�����ت ا�����م وا����م  .51

 .����رس����ج���ا����ص�ا�����������اش�����.1

 .����ق�����ه�ا����ص�وا����ف�������ا����و��م�ا������������������2

���������ق���و������ه�ا���اج�����ق���ا���ب����ج���و���ق���ا���ر���������.���ج�����ه�ا����ص�و���ث�3

 ج���اخ�ى.

 

 

 طرائق ا�����م  .52

 . ا�وا���ت ا����� وا������1

     



 

 

 
�� 

 
 

 . ا�������ت ا��ر��� )ا��وز(.2

 . ا�������ت ا������ وا����ئ�� 3

 

  ا���ئ� ا��در���� .53

 أ���ء ��ئ� ا��در�س

ا���ط���ت/ا����رات ا�خ���  ا��خ�ص  ا�ر��� ا������ 

 )ان و�دت ( 

 ا�داد ا���ئ� ا��در���� 

 ����ر  ��ك   خ�ص  ��م 

  ��ك   �ر��� �ر��� �درس

 

 

 

 ا��طو�ر ا�����

 �و��� أ���ء ��ئ� ا��در�س ا��دد

 

 ا��طو�ر ا����� ����ء ��ئ� ا��در�س

 

 

 ����ر ا���ول  .54

 وا����شرا���ول ا��ر�زي وا��وازي 

 

 أ�م ���در ا����و��ت �ن ا��ر����  .55

 . د��� ا�����1    

  . ا���� ا����و� ������2



 

 

 
�2 

 
 

 

 

 

 

 خط� �طو�ر ا��ر����  .56

ا�����م ��و��� ا�ط��� و�و����م ��و ا�����م ��خر �طورات ا���ث ا����� وا���ش���ت ا�ط��� وا������ 

 ا��ر�� �ن ا�ل ا�ر���ء ���و�� ا���م وا������ ا�����.وغ�ر�� وذ�ك �ن ا�ل ����� ا�� ا���� 
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 ��ذج و�� ا���ر

 ا���� ا������: ا�� ا���ر .37

 

  :ر�� ا���ر .38

 

 ا����ي: ا����/ ا����  .39

 

 ��ر�� إ��اد ��ا ا���� .40

 

  :أ���ل ا���ر ا����� .41

 
 ��د ا�����ت ا��را��� )ا����(/ ��د ا����ات )ا����(:  .42

 
 ا�م ��ؤول ا���رر ا�درا�� ) اذا ا��ر �ن ا�م �ذ�ر(  .31

 ���ا����ر ���د ���

 

 ا�داف ا���رر  .44

  

 

 ا��را�����ت ا�����م وا����م  .45

 

����ل ا���را����� ا�رئ���� ا��� ���م ا����د�� �� ��د�م �ذه ا�و�دة �� �ش��� ا�ط�ب 

�و��� و����ن ���رات ا�����ر ��� ���ر�� �ر��� ا���وص ا������ و�� ��س ا�و�ت 

ا���دي �د��م. و����ق ذ�ك �ن خ�ل ا���رف ا��ر ��� ���� ��� ا���وص ا������ ا��� 

�ر�ز ��� ا��ء ا���� ��وى ��� ا�د�� وا����� �� ��ل ا����� �ن ا���� ا���در ا�� 

 ا���� ا��دف.

 

 
 
 

 ���� ا���رر .46

 طر��� ا�����م  طر��� ا����م  ا�م ا�و�دة او ا��و�وع �خر��ت ا����م ا��ط�و��  ا�����ت  ا���وع 

     
 



 

 

 
� 

 
 

 ����م ا���رر .47

 ا���ر�� ا������. �

 . اداء ا��ا���ت ا����� وا������2

 . ا�������ت ا����ة3

 . ا�������ت ا������4

 . ا�����ن ا������5

 

 ���در ا����م وا��در�س  .48

  ا��ط�و�� ) ا������� أن و�دت (ا���ب ا���ررة 

 ����ت وا���ر ����رة ��� ا����� ا��را�� ا�رئ��� ) ا����در(

ا���ب وا��را�� ا����دة ا��� �و�� ��� )ا����ت ا������، 

 ا����ر�ر.... (

 

 ���� � � �� و���� �� ان ان  ا��را�� ا����رو��� ، �وا�� ا���ر��ت
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 ا�����وا���ثا����ا������وزارة  

 ا�����وا�����ا���اف���ز

 ا���د��وا�����دا��دة���ندا��ة

 ا�����د���
 

 

 د��ل و�ف ا��ر���� ا���د��� وا���رد��ل

 و�ف ا��ر���� ا���د��� وا���رر ا�درا��

 

 

 
2025 

 ا��رن��ج وصف د�يل
 وا���رر ا�ك�دي��

 ا�درا��
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   ا�����:  

ُ��د ا��ر���� ا������� ������ �ز�� ����� و��ظ�� �ن ا���ررات ا�درا��� ا��� �ش��ل ���       

إ�راءات وخ�رات ��ظم �ش�ل ��ردات درا��� ا��رض ا���س ���� ���ء و��ل ���رات ا�خر���ن 

������ ��ط���ت �وق ا���ل ��م �را���� و������ ��و�ً� ��ر إ�راءات و�را�� ��� �����م �ؤ���ن 

 ا��د��ق ا�داخ�� أو ا�خ�ر�� ��ل �ر���� ا�����ن ا�خ�ر��.

��دم و�ف ا��ر���� ا���د��� ��خص �و�ز �����ت ا�رئ��� ���ر���� و��ررا�� ����ً�     

��� و�ق ا�داف ا��ر���� ا���د��� و�����  ا����رات ا��� ��م ا���ل ��� ا������ ��ط��� �����

أ���� �ذا ا�و�ف ��و�� ���ل ا���ر ا���س �� ا���ول ��� ا�����د ا��را��� و�ش�رك �� 

 ������ ا�����ت ا��در���� ��شراف ا����ن ا������ �� ا����م ا������.  

�د ��د�ث ��ردات و��رات و����ن �ذا ا�د��ل ���خ�� ا������ و��ً� ���ر���� ا���د��� �    

ا�د��ل ا����ق �� �وء ����دات و�طورات ا��ظ�م ا������� �� ا��راق وا�ذي ���ن و�ف 

ا��ر���� ا���د��� �ش���� ا�����دي �ظ�م )��وي، ����( ��ً� �ن ا����د و�ف ا��ر���� 

 ���� �خص ��3/5/2023  3/2906ا���د��� ا����م ��و�ب ���ب دائرة ا�درا��ت ت م

 ا��را�� ا��� ����د ���ر �و�و��� أ���ً� ������.

و�� �ذا ا����ل � ����� إ� أن �ؤ�د ��� أ���� ����� و�ف ا��را�� ا���د���� وا���ررات    

 ا�درا��� ����ن ��ن ��ر ا������ ا��������.

 

 

 

 

 

 

 ������ و������ت:           
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�و�ر و�ف ا��ر���� ا���د��� ا���زاً �����ً� �رؤ��� ور����� وأ�دا��  :و�ف ا��ر���� ا���د���

 �����ً� و��ً� د���ً� ��خر��ت ا����م ا�����د�� ��� و�ق ا��را�����ت ���م ��ددة. 

�و�ر إ���زاً �����ً� ��م خ��ئص ا���رر و�خر��ت ا����م ا���و��� �ن ا�ط��ب �������  :و�ف ا���رر

 ��ن �د ��ق ا�����دة ا���وى �ن �رص ا����م ا������. و��ون �ش�ق �ن و�ف ا��ر����.��ر��ً� ��� إذا 

�ورة ط�و�� ������ل ا��ر���� ا���د��� ���ون �ر����ً� ��طوراً و����ً� و���زاً ووا���ً� و���ً�  رؤ�� ا��ر����:

 ���ط��ق. 

ل �و�ز ��� ��دد ���رات �طور ا��ر���� �و�� ا��داف وا��شط� ا��ز�� �������� �ش� ر���� ا��ر����:

 وا�������.

�� ���رات ��ف �� ��وي ا��ر���� ا���د��� ������ خ�ل ��رة ز���� ��ددة و��ون �����  ا�داف ا��ر����:

 �����س وا����ظ�.

و�ق �ظ�م ���� ا���ررات ا�درا��� / ا��واد ا�درا��� ا��� ������� ا��ر���� ا���د��� ���  ������ ا�����:

ا����م ا�����د )����، ��وي، ���ر �و�و���( �واء ���ت ��ط�ب )وزارة، �����، ���� و��م ����( �� �دد 

 ا�و�دات ا�درا���. 

���و�� ��وا��� �ن ا����رف وا����رات وا���م ا��� ا������ ا�ط��ب ��د ا����ء ا��ر���� �خر��ت ا����م: 

 �ت ا����م ��ل ��رر ���ش�ل ا�ذي ���ق ا�داف ا��ر����. ا���د��� ����ح و��ب أن ُ��دد �خر�

: ����� ا���را�����ت ا����خد�� �ن ��ل ��و ��ئ� ا��در�س ��طو�ر ����م و���م ا��را�����ت ا�����م وا����م

ا�ط��ب و�� خطط ��م إ������ ��و�ول إ�� أ�داف ا����م. أي ��ف ���� ا��شط� ا����� وا������ 

 ا����م ���ر����.  �����ق ���ئ�

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ��وذج و�ف ا��ر���� ا���د���
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 ........... �����ا�� ا�����:  ...   

 ................ا�دابا�����/ ا����: ..   

 ............ا����ا���� ا�����: ...   

 . .....�����ت ا����ا�� ا������ ا���د�� او ا���:      

 ...س�����ر�� . ا�� ا����دة ا�������:.    

 ���ي ا����م ا��را��:      

 2025/ 9/ ��10ر�� ا��اد ا����:      

 ��ر�� ��ء ا���:        

 ا���: ���د ا��ا��� ��ان   

 

 

 

 

 

 

                                                                            

 د�ـ� ا��� �� ���     

 ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����    

 ا�� ���� ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����:    

 ا���ر��                           

 ا������    

                                                                                                                          

 ���د�� ا���� ا�����                                                                                               

 

 

 رؤ�� ا��ر����   .57

���� ا���م إ�� ا����ز ��ن أ���م ا����� ا����ظرة �� �� ����ت ا�داب �� ���� ا������ت، �ن خ�ل 

 :   ا������

 :ا���� رئ�� ا��

 :   ا���ر�خ

 

 :   ا������

 :ا����� ا����ون ا��

 :   ا���ر�خ
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��د�م �ر���� ������ ����د ��� أ��وب ��ث ���� ر��ن و�د�ث �� ا��ر��� وأ����ب �در�س 

�ن ��طورة ����خدام ا������ت ا��د���، ��� �ؤ�س ���ل �د�د �ن ا�خر���ن �� �خ���م وا���در 

 ����ءة ��� أداء دور�م �����ق ا�ر��دة ا���د���� و�ط������� �� ���ء ا������ ا��را��.

 

 ر���� ا��ر���� .58

 . �زو�د ا�ط��� �خ�رات ������� ����زة.1

 . إ�داد خر�� �ؤ�ل ����ً� ����ً� ������ ا������ت �وق ا���ل.2

 ا���ث ا����� �خد�� ا������ و��د��. . إ�راء ��وث ����زة �� ���ل درا��ت ا��ر���، و�و���3

 . ��ز�ز ��ل ا��داع وا�����ر ا���دي �دى ا�ط���.4

 . ����� ا������ت ا������ �� ا�����ت ا��ر�و�� وا������ وا������ وا�������.5

 

 ا�داف ا��ر���� .59

ا��طور ا�ر���ء �������� ا�������� و�طو�ر ا��را�� وا������ ا�درا��� ��� �وا�ب  .9

 ا�����.

 ا����ز �� ا���ث ا����� ود��� و�و���� �خد�� ا������. .10

 . إ�داد ا���خ���ن �� ����ت ا���ر�� ا������� ����ر���. .11

����ز ا�ط��� ��� ا�����ر ا���دي وا������� وا���ر�� وا��واط�� ا������ و�طو�ر   .12

 ا�ذات.

 .� ا����دا�� ����ء ��ئ� ا��در�سا������ ا����� .13

 ����ل ا����دل ا������ وا����� �� ا����م ا������� �� ا�داخل وا�خ�رج..  .14

. ��د�م ا�خد��ت ا���ش�ر�� وا������ ا������� �����ت ا��ر��� �����م و�ؤ���ت  .15

 ا������ ا�����.

 . �خر��ت ا��ر���� ا��ط�و�� وطرق ا��در�س وا����م وا�����م .16
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 ا�����د ا��را���  .60

 ا����� وا���ث ا�����وزارة ا�����م 

 

 ا��ؤ�رات ا�خ�ر��� ا�خرى  .61

"و�ش�ل ا�����رات ا�خ�ر��� ا�خرى ��� �ذه ا�دورة ا�ط�ب ا���زا�د ��� ا���ر���ن ا���رة �� ا��ط���ت 

ا����و��� وا����� �� ا��راق، وا���دم ا��ر�� �� ���و�و��� ا��ر���، وا����� ا�����رة إ�� ا��وا�ل ا����ل ��ن 

ا������ت �� ����� ���وع. و�د �م ����م ���� ا�دورة ��زو�د ا�ط�ب �����ر�� ا��ظر�� وا����رات ا������ 

 ا��ز�� �����ل ��ن �ذه ا�����رات وا����ح �� ���ل ا��ر���.

 ������ ا��ر���� .62

 ���ظ�ت * ا����� ا��ئو�� و�دة درا���  �دد ا���ررات  ���ل ا��ر���� 

  %100         90        2         ا��ؤ�����ط���ت 

  %100        90        2         ��ط���ت ا�����

  %100          90         2         ��ط���ت ا���م 

    � �و�د    ا��در�ب ا�����

     أخرى 

 * ���ن ان ����ن ا����ظ�ت ���� اذا ��ن ا���رر أ���� او اخ���ري  . 

 

 

 

 

 �خر��ت ا����م ا���و��� ���ر���� .64

 ا���ر�� 

  ج���ج�ا

 ا����رات 

 و�ف ا��ر����  .63

 ا�����ت ا�����دة ا�م ا���رر أو ا����ق ر�ز ا���رر أو ا����ق ا���� / ا����وى

  90 �ظر��ت ا��ر���            ا��ر��� ا�را��� 
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  ��د �دا

  

 ا���م  

  ��د �دا

 

 ا��را�����ت ا�����م وا����م  .65

 .�إ���ء�ا�����ات�)ش�ح�و�����،����ق��(1

 .�أس��ب�ا������ا��ا�ي����خ�ل�د��������ا������ا�����زة���ل�ا�����.2

 .�����ع�ا����������اس���ام�ا�����������أس�����ا�����.3

 

 

 طرائق ا�����م  .66

 ا��ئ�� ا�ش���� -1

 ا���ر�ر��ا�خ���رات  -2

 ا��ش�ر�� ا��و��� -3

 ا�����ل ا����ر�ر ا��و��� -4

 

  ا���ئ� ا��در���� .67

 أ���ء ��ئ� ا��در�س

ا���ط���ت/ا����رات ا�خ���  ا��خ�ص  ا�ر��� ا������ 

 )ان و�دت ( 

 ا�داد ا���ئ� ا��در���� 

 ����ر  ��ك   خ�ص  ��م 
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 ا��طو�ر ا�����

 ا��در�س ا��دد�و��� أ���ء ��ئ� 

 

 ا��طو�ر ا����� ����ء ��ئ� ا��در�س

 

 

 ����ر ا���ول  .68

 �����ر ا���ول )و�� ا��وا�ط ا�خ��� �������ق ������� أو ا����د( -1

�����ر ا���ول �� ا���م )ا���ول ا��ر�زي( ا����� �دائرة ا�درا��ت وا��خط�ط )وزارة ا�����م ا����� وا���ث  - -1

 ا�����(

����ر ا������� �� اخ���ر ا���م �ط��� ا���� ا�و�� �و در�� ا������� ����دة ا������ وا��� ��ون ��دة  -2

 ( ����دة.65-��60ن )

 ��د�م ش��دة ا�درا�� ا��داد�� ��ر���� )ا����� وا�د��( ��د�� �ن �د�ر�� ا��ر���. -3

 

 أ�م ���در ا����و��ت �ن ا��ر����  .69

 (2020ا������ وا��������. ��را���� ���ا���ل )ا���� ��     

 

 

 

 

 خط� �طو�ر ا��ر����  .70

���وى ا�دورة: �را��� و��د�ث ���وى ا�دورة �����د �ن أ�� ذو ��� و�ذاب و���س ا������ت ا������ �� 

 �ظر�� و���ر�� ا��ر���.

طرق ا��در�س: ا���ش�ف ود�� أ����ب ا��در�س ا�����رة، ��ل ا����م ا��د��، أو ا���ول ا�درا��� ا����و��، 
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 أو ا����م ا���ئم ��� ا��ش�ر��، ���ز�ز �ش�ر�� ا�ط�ب و���ئ� ا����م.

ذ�ك ا�������ت  ا��را�����ت ا�����م: �طو�ر ���و�� ���و�� �ن ا��را�����ت ا�����م �����م ���م ا�ط�ب، ��� ��

ا���و���� )��� ���ل ا����ل، ا��ش�ر�� �� ا���ل، وا�خ���رات( وا�������ت ا���خ���� )��� ���ل ا����ل، 

 ا�������ت، وأوراق ا���ث، وا��روض ا���د����(.
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 ��ذج و�� ا���ر

     :ا�� ا���ر .49

 �ظر��ت ا��ر���

  :ر�� ا���ر .50

 

 ا����ي: ا����/ ا����  .51

2025-2026 

 ��ر�� إ��اد ��ا ا���� .52

10-9-2025 

  :أ���ل ا���ر ا����� .53

 ���ري

 ��د ا�����ت ا��را��� )ا����(/ ��د ا����ات )ا����(:  .54

91  
 ا�م ��ؤول ا���رر ا�درا�� ) اذا ا��ر �ن ا�م �ذ�ر(  .55

 د. ���ود ا�را��م ��دان . أ

 

 ا�داف ا���رر  .56

ا�������� و�طو�ر ا��را�� وا������ ا�درا��� ��� ا�ر���ء ��������  .1

 �وا�ب ا��طور ا�����.

 ا����ز �� ا���ث ا����� ود��� و�و���� �خد�� ا������. .2

. إ�داد ا���خ���ن �� ����ت ا���ر�� ا������� ����ر���. .3

����ز ا�ط��� ��� ا�����ر ا���دي وا������� وا���ر�� وا��واط��   .4

 طو�ر ا�ذات.ا������ و�

 ا������ ا������ ا����دا�� ����ء ��ئ� ا��در�س. .5

. ����ل ا����دل ا������ وا����� �� ا����م ا������� �� ا�داخل  .6

 وا�خ�رج.

. ��د�م ا�خد��ت ا���ش�ر�� وا������ ا������� �����ت ا��ر���  .7

 �����م و�ؤ���ت ا������ ا�����.

 

 

 ا��را�����ت ا�����م وا����م  .57

 .�إ���ء�ا�����ات�)ش�ح�و�����،����ق��(1

.�أس��ب�ا������ا��ا�ي����خ�ل�د��������2

 
 



 

 

 
� 

 
 

 ا������ا�����زة���ل�ا�����.

.�����ع�ا����������اس���ام�ا�����������3

 أس�����ا�����.

 

 

 

 

 ���� ا���رر .58

 طر��� ا�����م  طر��� ا����م  ا�م ا�و�دة او ا��و�وع �خر��ت ا����م ا��ط�و��  ا�����ت  ا���وع 

 ا����ات �����ت ا����    �����ر��س 91     31   
ا�����رات 

 وا���ر��ت

 ����م ا���رر .59

 ���� ����71 و  31/   �11ا��ر�� �� 

 

 ���در ا����م وا��در�س  .60

 ا���� �� ا������� وا������. ��ر ا���� ���ا���ل ا������� أن و�دت (ا���ب ا���ررة ا��ط�و�� ) 

 ا��را�� ا�رئ��� ) ا����در(
Cambridge University Press. (2008). Cambridge online dictionary. 
Retrieved at April 23, 2008, 
from the website temoa: Open Educational Resources (OER) 
Portal at http://www.temoa. 
info/node/324. 
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 ا����ر ���ذج و��

 :  ا�� ا���ر .1

 ا��ر��� ا��خ����        

  :ر�� ا���ر .2

 

 2126 -2125: ا����/ ا����  .3

 

 �����2125 ا�ول  �: ��ر�� إ��اد ��ا ا���� .4

 

 أ���ل ا���ر ا�����:  .5

 ���ري                  

 ��د ا�����ت ا��را��� )ا����(/ ��د ا����ات )ا����(:  .6

 3، ��د ا����ات :     91ا�����ت :  ��د            

 ا�م ��ؤول ا���رر ا�درا�� ) اذا ا��ر �ن ا�م �ذ�ر( :  .�
 م.م ��رة ���� �� ��� ا����� 

sarah.sedeek.m@tu.edu.iq 
 

 ا�داف ا���رر:  .8

��دف ا���رر ا�� ��ر�ف ا�ط��� ����ر��� ا��خ���� و خ��ئ��� و ��ط������ ������ ��ط��� �ر��� ا���وص ا��ر��� ا�� ا�����ز�� و  -

 �����س . 

 ���� ا��ر���� ا�� ��ر�ف ا�ط��� ���واع ا��ر��� ا��خ���� ا��خ���� ����� �د��م ا��درة ��� �ر��� �خ��ف ا�واع ا���وص -

 ���� ا�� �ر��� ا���وص ا������� و ا�ر����� و ��ر�ف ا�ط��� ����را�����ت �ر����� ��دف �ذا ا��ر  -

 ا��را�����ت ا�����م وا����م  .9

 . ���ضرات )�رح و�وضي�، �ق�ش، �رج��(.١

 ا��رج�� �ضوري�. ��جي� ا�ط�ب ��ى ٢

 ا�ري�ضي�ا��ك��ف �ق���ت ا�دول �ن خ�ل �رج�� ا���وص ا��ي��ي� و . ��جي� ا�ط�ب ��ى ٣

 ���� ا���رر .10

ا����� ا���وع 

 ت 

�خرج�ت 

ا����م 

 ا��ط�و�� 

 طريق� ا��قييم  طريق� ا����م  ا�م ا�و�دة او ا��وضوع 
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ا����  3 .�

 ا�������

 ����ة �������

 

 ���ي
������ 

ا����  3 .2

 ا�������

 ������ ���ي  أ��اع ا����

ا����  3 .3

 ا�������

 ������ ���ي ا������������ � ا���� 

ا����  3 .4

 ا�������

 ����� +������ ���ي ���ص ���������� 

ا����  3 .5

 ا�������

 ������ ���ي ���ص ���������� 

ا����  3 .6

 ا�������

 +وا�� ���� ������ ���� ���ص ���������� 

ا����  3 .7

 ا�������

 + وا�� ���������� ���� ���ص ���������� 

ا����  3 .8

 ا�������

 + وا�� ���������� ���� ���ص ���������� 

ا����  3 .9

 ا�������

 ا����ن ش�� اول   ���ص ���������� 

ا����  �1.3

 ا�������

 + وا�� ���� ������ ���ي ���ص ���������� 

ا����  3.��

 ا�������

 + وا�� ���� ������ ���� ���ص ���������� 

ا����  �2.3

 ا�������

 + وا�� ���������� ���� ���ص ���������� 

ا����  �3.3

 ا�������

 +وا�� ���� ������ ���� ���ص ���������� 

ا����  �4.3

 ا�������

 ا����ر ���� ���ص ���������� 

ا����  �5.3

 ا�������

 ا����ن ش�� ���� ���� ���ص ���������� 

 ������ ���� ��ا��� ����ا����  �6.3
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 ا�������

ــ�� ــ ــــ ـــــ ــ ـــ ــ ــــ ـــــ ــ ـــ� ا��ـــ ــ ــــ ـــــ ــ ــ�� ��ـــ ــ  ��ـ

ا����  3 .�

 ا�������

 ������ ���ي ����� �� ا���� ا������� 

ا����  3 .2

 ا�������

 ������ ���� ر��������� ���ص 

ا����  3 .3

 ا�������

 ������ ���� ر��������� ���ص 

ا����  3 .4

 ا�������

 ������ ���ي ر��������� ���ص 

ا����  3 .5

 ا�������

 + وا�� ���� ������ ���� ر��������� ���ص 

ا����  3 .6

 ا�������

 + وا�� ���� ������ ���� ر��������� ���ص 

ا����  3 .7

 ا�������

 + وا�� ���� ������ ���� ر��������� ���ص 
 

ا����  3 .8

 ا�������

 ا����ن ش�� اول  ���� ر��������� ���ص 

ا����  3 .9

 ا�������

 + وا�� ���� ������ ���ي ر��������� ���ص 

ا����  �1.3

 ا�������

 + وا�� ���� ������ ���� ر��������� ���ص 

ا����  3.��

 ا�������

 + وا�� ���� ������ ���� ر��������� ���ص 

ا����  �2.3

 ا�������

 + وا�� ���� ������ ���� ر��������� ���ص 

ا����  �3.3

 ا�������

 + وا�� ���� ������ ���� ر��������� ���ص 

ا����  �4.3

 ا�������

 + وا�� ���������� ���� ر��������� ���ص 

 + ����� ������ ���� ر��������� ���ص ا����  �5.3
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 ا�������

ا����  �6.3

 ا�������

 ا����ن ش�� ���� ���� ر��������� ���ص 

ا����  .�7

 ا�������

 ������ ���ي ��ا��� ����

 ���در ا����م وا��دريس  .11

 ���در ����� �� ��ا�� ����� ��� ا�����  ●

● http/translated .com  
● Encyclopedia Britannica 
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 ��وذج و�ف ا��ر���� ا���د���

 

 ........... �����ا�� ا�����:  ...   

 ا�����/ ا����: ..ا�داب................   

 ا���� ا�����: ...ا����............   

 ...... ا���� ا�������ا�� ا������ ا���د�� او ا���:      

 ا�� ا����دة ا�������:. .�����ر��س...    

 ا����م ا��را��: ���ي      

 2025/ 9/ ��10ر�� ا��اد ا����:      

 ��10/9/2025ر�� ��ء ا���:        

 ��رة ���� ��ا���: 

    

 

 

 

 

 

 

                                                                          

 د�ـ� ا��� �� ���     

 ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����    

 ا�� ���� ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����:    

 ا���ر��                           

                                                                                                               ا������    

���د�� ا����                                                                                                      

 ا�����     
  

 :   ا������

 :ا���� رئ�� ا��

 11/9/2025:   ا���ر�خ

 

 :   ا������

 :ا����� ا����ون ا��

 11/9/2025:   ا���ر�خ
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 ا�����وا���ثا����ا������وزارة  

 ا�����وا�����ا���اف���ز

 ا���د��وا�����دا��دة���ندا��ة

 ا�����د���
 

 

د��ل و�ف ا��ر���� ا���د��� وا���رد��ل 

 و�ف ا��ر���� ا���د��� وا���رر ا�درا��

 

 

 
2025 

 ا��رن��ج وصف د�يل
 وا���رر ا�ك�دي��

 ا�درا��
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   ا�����:  

ا��ر���� ا������� ������ �ز�� ����� و��ظ�� �ن ا���ررات ا�درا��� ا��� �ش��ل ��� ُ��د       

إ�راءات وخ�رات ��ظم �ش�ل ��ردات درا��� ا��رض ا���س ���� ���ء و��ل ���رات ا�خر���ن 

��� �����م �ؤ���ن ������ ��ط���ت �وق ا���ل ��م �را���� و������ ��و�ً� ��ر إ�راءات و�را�� 

 �ق ا�داخ�� أو ا�خ�ر�� ��ل �ر���� ا�����ن ا�خ�ر��.ا��د�

��دم و�ف ا��ر���� ا���د��� ��خص �و�ز �����ت ا�رئ��� ���ر���� و��ررا�� ����ً�     

ا����رات ا��� ��م ا���ل ��� ا������ ��ط��� ����� ��� و�ق ا�داف ا��ر���� ا���د��� و����� 

��س �� ا���ول ��� ا�����د ا��را��� و�ش�رك �� أ���� �ذا ا�و�ف ��و�� ���ل ا���ر ا�

 ������ ا�����ت ا��در���� ��شراف ا����ن ا������ �� ا����م ا������.  

و����ن �ذا ا�د��ل ���خ�� ا������ و��ً� ���ر���� ا���د��� ��د ��د�ث ��ردات و��رات     

�� ا��راق وا�ذي ���ن و�ف ا�د��ل ا����ق �� �وء ����دات و�طورات ا��ظ�م ا������� 

ا��ر���� ا���د��� �ش���� ا�����دي �ظ�م )��وي، ����( ��ً� �ن ا����د و�ف ا��ر���� 

���� �خص  ��3/5/2023  3/2906ا���د��� ا����م ��و�ب ���ب دائرة ا�درا��ت ت م

 ا��را�� ا��� ����د ���ر �و�و��� أ���ً� ������.

� أن �ؤ�د ��� أ���� ����� و�ف ا��را�� ا���د���� وا���ررات و�� �ذا ا����ل � ����� إ   

 ا�درا��� ����ن ��ن ��ر ا������ ا��������.
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 ������ و������ت:           

�و�ر و�ف ا��ر���� ا���د��� ا���زاً �����ً� �رؤ��� ور����� وأ�دا��  :و�ف ا��ر���� ا���د���

 �����ً� و��ً� د���ً� ��خر��ت ا����م ا�����د�� ��� و�ق ا��را�����ت ���م ��ددة. 

�و�ر إ���زاً �����ً� ��م خ��ئص ا���رر و�خر��ت ا����م ا���و��� �ن ا�ط��ب �������  :و�ف ا���رر

 ��ر��ً� ��� إذا ��ن �د ��ق ا�����دة ا���وى �ن �رص ا����م ا������. و��ون �ش�ق �ن و�ف ا��ر����.

��ً� و���زاً ووا���ً� و���ً� �ورة ط�و�� ������ل ا��ر���� ا���د��� ���ون �ر����ً� ��طوراً و�� رؤ�� ا��ر����:

 ���ط��ق. 

�و�� ا��داف وا��شط� ا��ز�� �������� �ش�ل �و�ز ��� ��دد ���رات �طور ا��ر����  ر���� ا��ر����:

 وا�������.

�� ���رات ��ف �� ��وي ا��ر���� ا���د��� ������ خ�ل ��رة ز���� ��ددة و��ون �����  ا�داف ا��ر����:

 �ظ�.�����س وا���

���� ا���ررات ا�درا��� / ا��واد ا�درا��� ا��� ������� ا��ر���� ا���د��� ��� و�ق �ظ�م  ������ ا�����:

ا����م ا�����د )����، ��وي، ���ر �و�و���( �واء ���ت ��ط�ب )وزارة، �����، ���� و��م ����( �� �دد 

 ا�و�دات ا�درا���. 

����رف وا����رات وا���م ا��� ا������ ا�ط��ب ��د ا����ء ا��ر���� ���و�� ��وا��� �ن ا�خر��ت ا����م: 

 ا���د��� ����ح و��ب أن ُ��دد �خر��ت ا����م ��ل ��رر ���ش�ل ا�ذي ���ق ا�داف ا��ر����. 

: ����� ا���را�����ت ا����خد�� �ن ��ل ��و ��ئ� ا��در�س ��طو�ر ����م و���م ا��را�����ت ا�����م وا����م

��ب و�� خطط ��م إ������ ��و�ول إ�� أ�داف ا����م. أي ��ف ���� ا��شط� ا����� وا������ ا�ط

 �����ق ���ئ� ا����م ���ر����. 
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 ��وذج و�ف ا��ر���� ا���د���

 

 ����� ا�� ا�����:     

 ا�داب ا�����/ ا����:    

 ا���� ا���� ا�����:    

 ����  س�����ر�� ا�� ا������ ا���د�� او ا���:      

 ����  س�����ر��  ا�� ا����دة ا�������:    

 ���ي  ا����م ا��را��:      

  10/9/2025 ��ر�� ا��اد ا����:      

 ��10/9/2025ر�� ��ء ا���:        

 ا���: ���ن ���د ���

    

 

 

 

 

 

 

                                                                            

 د�ـ� ا��� �� ���     

 ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����    

 ا�� ���� ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����:    

 ا���ر��                           

 ا������    

                                                                                                                          

 ���د�� ا���� ا�����                                                                                               

 

 :   ا������

 :ا���� رئ�� ا��

 11/9/2025:   ا���ر�خ

 

 :   ا������

 :ا����� ا����ون ا��

 11/9/2025:   ا���ر�خ
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 رؤ�� ا��ر����   .71

ا�داد خر��� ��خ���ن �� ا��ر��� �ش�ل ��م و ا��ر��� ا���ر�� �ش�ل خ�ص و �طو�ر ���را��م 

 ا��ر���� 

 

 ر���� ا��ر���� .72

 ����� �درات ا�ط��� و ر�� �ن ���و����م ا������ �� ���ل ��ر���. 

 

 ا�داف ا��ر���� .73

���� ��� ���رات ا����� � ا���� ا������ و������ �� ����  ا����ص ا������  ا�� ���� ��� ا���ا� ا��ر�� و �����  ���را�� ا��

 ��� ��ظ ا���دات � ���� ا���ت ا�� ���� ��ار���. 

 

 ا�����د ا��را���  .74

 ����ر �ذا ا��ر���� ��م �دا و ان �خر���� ���ب دور ��م ��� ���وى ��ط�ع ا���و�� و ا�خ�ص. 

 

 ا��ؤ�رات ا�خ�ر��� ا�خرى  .75

 

 ������ ا��ر���� .76

 ���ظ�ت * ا����� ا��ئو�� و�دة درا���  �دد ا���ررات  ���ل ا��ر���� 

     ��ط���ت ا��ؤ���

     ��ط���ت ا�����

     ��ط���ت ا���م 

     ا��در�ب ا�����

     أخرى 

 * ���ن ان ����ن ا����ظ�ت ���� اذا ��ن ا���رر أ���� او اخ���ري  . 
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 �خر��ت ا����م ا���و��� ���ر���� .78

 ا���ر�� 

ا���م وا�� ����اع ا������  ا������ و     -1
 ا���ا�������� .    

��� ا����ات ا������ �� ا������  -2
 ا������

ا������ ��� ��� ا��� ���� د��� ���   -3
 ا���وع �������� 

  

 ا������ ا���� �������� و ا������ت ا������� �����ر��� �� ا���ار.  -4
 ����� ا��اع ���رة ا���اءة �� ا������ ا������ -5

 ا����رات 
 ����� ���رات ا���اءة 

 
 ���رات ا������ب و ا������

  ���رات ا������   

 ا���م  

 ذات ���� ����� ����د ��� �طو�ر ���رات ��ط��� 

 

 ا��را�����ت ا�����م وا����م  .79

����� ����� ��ر�� ا������ ا������ ��� ا���ا�����ت ���� ���ر�� ا������ ا������ ا��� ����� ��� ����� ���رات 

 ا����� ��ر����ً. 

 

 طرائق ا�����م  .80

 ��� ����� اداء ا����� �� ط��� ا�����ن ا������ و ا������ ) ا���ز(. 

 

 

 و�ف ا��ر����  .77

 ا�����ت ا�����دة ا�م ا���رر أو ا����ق ر�ز ا���رر أو ا����ق ا���� / ا����وى

 �����ن  2 ا��ر��� ا���ر��   SiT ا������ 
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  ا��در����ا���ئ�  .81

 أ���ء ��ئ� ا��در�س

ا���ط���ت/ا����رات ا�خ���  ا��خ�ص  ا�ر��� ا������ 

 )ان و�دت ( 

 ا�داد ا���ئ� ا��در���� 

 ����ر  ��ك   خ�ص  ��م 

ا���� و  ا���ذ ����د د��ور 

 ا��ر��� 

�ر��� 

 ��ر�� 

  ��م   

 

 

 

 ا��طو�ر ا�����

 �و��� أ���ء ��ئ� ا��در�س ا��دد

 ��ر�ف ا����ء ا��دد �طر��� �در�س �ذا ا��وع �ن ا��ر��� و اط���م ��� ا��را��������. 

 ا��طو�ر ا����� ����ء ��ئ� ا��در�س

 ������ اخر ا���وث �� ���ل ا��ر��� ا���ر�� 

 

 ����ر ا���ول  .82

 

 

 أ�م ���در ا����و��ت �ن ا��ر����  .83

 ا����� ا�� ��� ����� و ��ا�� ا������.     
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 خط� �طو�ر ا��ر����  .84

 �طو�ر ���رات ا�ط��� و ز��دة ��ر���م �ن خ�ل ا�دروس ا������. 
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 ��ذج و�� ا���ر

 : ا�� ا���ر .61

  ا���� ا������

  :ر�� ا���ر .62

 

  ا����ي: ا����/ ا����  .63

 ��وي

  ��ر�� إ��اد ��ا ا���� .64

10/9/2025 

   :ا���ر ا����� أ���ل .65

 ���ري

  ��د ا�����ت ا��را��� )ا����(/ ��د ا����ات )ا����(:  .66

 �����ن

 ا�م ��ؤول ا���رر ا�درا�� ) اذا ا��ر �ن ا�م �ذ�ر(  .�7
 أ.م.د ���ن ���ود ���ن

 ا�داف ا���رر  .68

  ا���ر�� �طو�ر �درة ا�ط��� ��� ا��ر��� ·

اط���م ��� ا�م ا���را�����ت  ·

 ا����خد�� �� ا��ر��� 

�طو�ر ���را��م �� أداراه ا���وص  ·

 ا��خ���� خ�ل ����� ا��ر��� 

 

 

 ا��را�����ت ا�����م وا����م  .69

 

�و�د ا��را�����ت خ��� ��ذا ا��وع �ن ا��ر��� ��طو�ر ���رات 

 ا�ط��� ���� ����د ��� ���ر�� ا��راءة و ا����م 
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 ���� ا���رر .70

 طر��� ا�����م  طر��� ا����م  ا�م ا�و�دة او ا��و�وع �خر��ت ا����م ا��ط�و��  ا�����ت  ا���وع 

 ����� ا���� �����ن  ا��ا�� 

  �ً�ً���� 

 

 �����ر��  ا���� ا������ 
���س اداء و 

 ���� ����� 

 ����م ا���رر .71

 
 

 ���در ا����م وا��در�س  .72

 � ���� ���رات ������  ا���ررة ا��ط�و�� ) ا������� أن و�دت ( ا���ب

 ���در ����دة  ا��را�� ا�رئ��� ) ا����در(

ا���ب وا��را�� ا����دة ا��� �و�� ��� )ا����ت ا������، 

 ا����ر�ر.... (

 ���� � 

 �وا�� ا�خ��ر ا������� و ا��وا�� ا������  ا��را�� ا����رو��� ، �وا�� ا���ر��ت
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 وال���ه� ل������ ا�ك����� ال������ و�� ا����رد
 ا����� وا���� ا����� ا������ وزارة

 ا����� وا������ ا���اف ���ز
 ا���د��� وا�����د ا���دة ���ن دا��ة

 ال���ة ال�������
 ����� ����� :ا������

 ا�داب ���� :ا�����
 ا������ ��� :ا����� ا����

 ��� ����ن ر�� :ا���ر���� ا��
 25/1/2026 :ا���� إ��اد ��ر�خ

 ال������ و��
 ا���ص ط���� ���� ��� .ا����� �� ا������� ا����� و����� ا������� ا������� ����� ��� ����ً  �����ً  ا���د��� ا���� ��ا ���م

 .�������� ا������ ا��را��� �����رات ������ ��ح ا���� ��ا و��ا�� .���� ا����د��� و��ى ������ ا������ ا��������

 ال������ة ال����ة
 ا�داب ���� / ����� �����
 ا������ ��� :ا����� ا����

 ا������ �� آداب �����ر��س :ا������� ا��
 ���ي :ا��را�� ���م

 ا���ا��� ا������ت ا���د :ا�����د ���
 ا����� و��� ا���ا��� ا������ت :ا���ر��� ا������ات

 ال������ أه�اف
 ا������� ا����ص �� ا������ ��� و��در�� ا������، ���ل �� ������ و����� ����� ���رات ������ن ������ إ��اد إ�� ا������� ���ف

 .و���ءة ���� و������� و�������

 ال��� رؤ�ة
 ��ر�� وأ����� ����� ����� ا����د ��ل �� ا�داب ����ت �� ا����ظ�ة ا����م ��� وا����� ا���د��� ا����� ����� إ�� ا������ ��� ����

 .و������ً  �����ً  و�����ه ا������ ���� �� �������� ا������� ا������� �� ��� وإ��اد ����رة،

 ال��� ر��لة
· ����� ����� أ��د��� ����� �� ���ل .ا������

إ��اد · ������ ������ ������ ������ت ��ق .ا����

· ����� ا���� ا����� �� ���ل درا��ت .ا������

· ����� ا������ ا����ي وا���ا�� ��ى .ا�����

· ���� ا������ �� ا�����ت ا������� وا������ .وا��������

 ل���� ا����ا����ة ا�ه�اف
· ����� ا������ ا�������� و����� ا������ �ا��را�� ��� ��ا�� ا����رات .ا������

· ����� ا���� ا����� و������ ����� .ا������

إ��اد · ��ادر ������ �� ����ت ا������ .ا�������

· ����� ا������ ا����ي وا������� ��ى .ا�����

· ����� ���رات أ���ء ا����� ا���ر���� ���� �����.

· ����� ا����ون ا����� �� ا����م ا����ظ�ة  ً����� .ودو���ً 

· ����� ا�����رات ا������ وا�����ت ا������ �������ت .ا�������

 وال���� ال����� ط�ائق
ا������ات · .ا������

ا�������ت · ا������ دا�� .ا���

ا���وات · .ا������

ا��ورات · ا���ر���� .ا�������
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ا����ام · ا������ ا���������� �� .ا������

 ال����� ط�ائق
ا�����رات · .ا��������

ا�����رات · .ا������

ا����ر�� · ا������ �� .ا������ات

إ��اد · ا����ر�� وا��ا���ت .ا��را���

 وا�����ل�ة ال���ة ال���را�
· ����� ���رات ا����ل وا���ا�� .ا����ل

· ����� ���رات ا����ام ا�����ب وإدارة .ا������ت

· ����� ا���رة ��� ا���� ا����� .وا������

· ����� ���رات ا���� .ا������

 ال�را�� ال������ ه���
 :ا�و�� ا������

ا���ا�� ·

ا���� · ا�������

ا���� · ا�������

· ����� ا����ل

ا������ب ·

���ق · ا����ن

ا�����ب ·

· ��� ا���ات

· ���� إ�� ا������

 :ا������ ا������

ا����ص · ا�د���

ا������ · إ�� ا������

ا���� · ا�������

ا���ا�� ·

ا������ · ������ا

ا���� · ا�������

ا��وا�� ·

ا������ · إ�� ا��������

ا����د�� ·

ا���� · ا������

 :ا������ ا������

ا���� · ا�������

ا���ا�� · ا����ر��

ا������ · إ�� ا��������

ا������� ·

· ��� ا����

ا������ · ا��������
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ا������ · إ�� ا������

ا������ · ا�دار�� وا����ر��

ا���� · ا������

· ����� ا����

 :ا��ا��� ا������

ا������ · ا������

ا������ · ا���ر��

ا���ا�� ·

· ��� ا�����

ا������ · ا�د���

ا������ · ا������

ا������ · ا��������

· ��� ا����ج

ا���� · ا������

 ل����ة ال���� ال����� �����
 ���رات ����� إ�� إ���� ا�و����ت، و����� ا���� وإدارة ا������ ا���� �� ���را��� و����� ������ ا���د��� ا�ر��د ����� ��� ا���� ����

 .����� ���� �������� ����� ��� ا����� و����� ا����دة

 ال���� ������
 ا���اد�� ا��را�� ���دة ����� ا�����م ��� و����ط .ا����� وا���� ا����� ا������ وزارة ��� �� ا������ ا�����ي ا����ل ���م ا���� �����

 .ا���� ا���� وإ��اء ا������

 م�ل������ ال���ة ال������� ����ر
ا����� · ا�����و�� ������� .وا�����

ا���� · وا������ ا������ة �� ��� وزارة ا������ .ا�����

ا����در · ا������ �� ���ل .ا������

 ال���ر ����� ��ة
 ا�������� ا���������� وا����ام ����� ��ر�� أ����� إد��ل ��ل �� ����� ���� ا��را��� ا������ ����� ��� ا���ر��� ا���در ���ص
 ������ت �� ���ا�� ��� ا�����ت و�� ا����ي ا������ ���رات و����� ا������ ا����� �� ا����ر�� ��� ا����� ����� إ�� إ���� ا������،

 ا���� ��ق
 

 ا����م �خر��ت ا�����ت ا���وع
 أو ا�و�دة

 ا��وضوع
 ا��دريس طري��

 طري��
 ا���ييم

9 1 
 إ���ء و����� ا���دة ط���� إ�� �دخل

 ا�����رات
 ا�����رة

 ا�������ت
  ا���ر�ر��

2 1 
 ا��وع ��ذا ا��ظر�� ����وا�ب ����ق ��ر���ت

 ا��ر��� �ن
 ا�����رة

 ا�������ت
  ا���ر�ر��

 ا�����رة ا��د طو��� ا�ذا�رة ��و��� ���ر�ن 1 1
 ا�������ت
  ا���ر�ر��
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 ا����م �خر��ت ا�����ت ا���وع
 أو ا�و�دة

 ا��وضوع
 ا��دريس طري��

 طري��
 ا���ييم

 ا�����رة ا����وب ا��ص ����ل ����� 1 3
 ا�������ت
  ا���ر�ر��

 ا�����رة ا���رح إ�� �دخل 1 5
 ا�������ت
  ا���ر�ر��

 ا�����رة ا���رح ����ر 1 7
 ا�������ت
  ا���ر�ر��

 ا�����رة ا���رح أ�واع 1 �
 ا�������ت
  ا���ر�ر��

 ا�����رة ���ر �و��وس ��ر��� 1 8
 ا�������ت
  ا���ر�ر��

 ا�����رة ��ول �خ��� ���ل شرح 1 �
 ا�������ت
  ا���ر�ر��

 ا�����رة ا���د 1 90
 ا�������ت
  ا���ر�ر��

 ا�����رة ا�����ر 1 99
 ا�������ت
  ا���ر�ر��

 ا�����رة ا����� ا����ط ��ض شرح 1 92
 ا�������ت
  ا���ر�ر��

 ا�����رة ا��ص ����ل 1 91
 ا�������ت
  ا���ر�ر��

 ا�����رة ����� �������ت ا��در�ب 1 93
 ا�������ت
  ا���ر�ر��
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 ا����م �خر��ت ا�����ت ا���وع
 أو ا�و�دة

 ا��وضوع
 ا��دريس طري��

 طري��
 ا���ييم

 ا�����رة ا����و�� غ�ر ا���ردات 1 95
 ا�������ت
  ا���ر�ر��

 ا�����رة ا����ئ� ا�����ن 1 97
 ا�������ت
  ا���ر�ر��

 
 
 
. 
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 ا�����وا���ثا����ا������وزارة  

 ا�����وا�����ا���اف���ز

 ا���د��وا�����دا��دة���ندا��ة

 ا�����د���
 

 

د��ل و�ف ا��ر���� ا���د��� وا���رد��ل 

 و�ف ا��ر���� ا���د��� وا���رر ا�درا��

 

 

 
2025 

 ا��رن��ج وصف د�يل
 وا���رر ا�ك�دي��

 ا�درا��
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   ا�����:  

ُ��د ا��ر���� ا������� ������ �ز�� ����� و��ظ�� �ن ا���ررات ا�درا��� ا��� �ش��ل ���       

إ�راءات وخ�رات ��ظم �ش�ل ��ردات درا��� ا��رض ا���س ���� ���ء و��ل ���رات ا�خر���ن 

��� �����م �ؤ���ن ������ ��ط���ت �وق ا���ل ��م �را���� و������ ��و�ً� ��ر إ�راءات و�را�� 

 ا��د��ق ا�داخ�� أو ا�خ�ر�� ��ل �ر���� ا�����ن ا�خ�ر��.

��دم و�ف ا��ر���� ا���د��� ��خص �و�ز �����ت ا�رئ��� ���ر���� و��ررا�� ����ً�     

ا����رات ا��� ��م ا���ل ��� ا������ ��ط��� ����� ��� و�ق ا�داف ا��ر���� ا���د��� و����� 

�ر ا���س �� ا���ول ��� ا�����د ا��را��� و�ش�رك �� أ���� �ذا ا�و�ف ��و�� ���ل ا��

 ������ ا�����ت ا��در���� ��شراف ا����ن ا������ �� ا����م ا������.  

و����ن �ذا ا�د��ل ���خ�� ا������ و��ً� ���ر���� ا���د��� ��د ��د�ث ��ردات و��رات     

ا������� �� ا��راق وا�ذي ���ن و�ف ا�د��ل ا����ق �� �وء ����دات و�طورات ا��ظ�م 

ا��ر���� ا���د��� �ش���� ا�����دي �ظ�م )��وي، ����( ��ً� �ن ا����د و�ف ا��ر���� 

���� �خص  ��3/5/2023  3/2906ا���د��� ا����م ��و�ب ���ب دائرة ا�درا��ت ت م

 ا��را�� ا��� ����د ���ر �و�و��� أ���ً� ������.

 ����� إ� أن �ؤ�د ��� أ���� ����� و�ف ا��را�� ا���د���� وا���ررات و�� �ذا ا����ل �   

 ا�درا��� ����ن ��ن ��ر ا������ ا��������.
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 ������ و������ت:           

�و�ر و�ف ا��ر���� ا���د��� ا���زاً �����ً� �رؤ��� ور����� وأ�دا��  :و�ف ا��ر���� ا���د���

 �����ً� و��ً� د���ً� ��خر��ت ا����م ا�����د�� ��� و�ق ا��را�����ت ���م ��ددة. 

�و�ر إ���زاً �����ً� ��م خ��ئص ا���رر و�خر��ت ا����م ا���و��� �ن ا�ط��ب �������  :و�ف ا���رر

 ��ن �د ��ق ا�����دة ا���وى �ن �رص ا����م ا������. و��ون �ش�ق �ن و�ف ا��ر����.��ر��ً� ��� إذا 

�ورة ط�و�� ������ل ا��ر���� ا���د��� ���ون �ر����ً� ��طوراً و����ً� و���زاً ووا���ً� و���ً�  رؤ�� ا��ر����:

 ���ط��ق. 

ل �و�ز ��� ��دد ���رات �طور ا��ر���� �و�� ا��داف وا��شط� ا��ز�� �������� �ش� ر���� ا��ر����:

 وا�������.

�� ���رات ��ف �� ��وي ا��ر���� ا���د��� ������ خ�ل ��رة ز���� ��ددة و��ون �����  ا�داف ا��ر����:

 �����س وا����ظ�.

و�ق �ظ�م ���� ا���ررات ا�درا��� / ا��واد ا�درا��� ا��� ������� ا��ر���� ا���د��� ���  ������ ا�����:

ا����م ا�����د )����، ��وي، ���ر �و�و���( �واء ���ت ��ط�ب )وزارة، �����، ���� و��م ����( �� �دد 

 ا�و�دات ا�درا���. 

���و�� ��وا��� �ن ا����رف وا����رات وا���م ا��� ا������ ا�ط��ب ��د ا����ء ا��ر���� �خر��ت ا����م: 

 �ت ا����م ��ل ��رر ���ش�ل ا�ذي ���ق ا�داف ا��ر����. ا���د��� ����ح و��ب أن ُ��دد �خر�

: ����� ا���را�����ت ا����خد�� �ن ��ل ��و ��ئ� ا��در�س ��طو�ر ����م و���م ا��را�����ت ا�����م وا����م

 ا�ط��ب و�� خطط ��م إ������ ��و�ول إ�� أ�داف ا����م. أي ��ف ���� ا��شط� ا����� وا������

 �����ق ���ئ� ا����م ���ر����. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ��وذج و�ف ا��ر���� ا���د���



 

 

  
�� 

 
  

 

 �����ا�� ا�����:  ....   

 ............ا�دابا�����/ ا����: ......   

 ........ا����ا���� ا�����: .......   

 . .������ ا���� ا�� ا������ ا���د�� او ا���:  ....    

 �����ر��س � ا���� ا�� ا����دة ا�������:.....    

 ����/ ���ي/  ا����م ا��را��:      

 ��10/9/2025ر�� ا��اد ا����:     

 ��10/9/2025ر�� ��ء ا���:        

 ا���: ��� �����ن زر��   

 

 

 

 

 

 

                                                                            

 د�ـ� ا��� �� ���     

 ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����    

 ا�� ���� ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����:    

 ا���ر��                           

 ا������    

                          

   

 ���د�� ا���� ا�����     

 

  

 :   ا������

 :ا����� ا����ون ا��

 :  ا���ر�خ

 

 :   ا������

 :ا����� ا����ون ا��

 :  ا���ر�خ
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 رؤ�� ا��ر����   .85

�ج ���� ������� ��در�� ��� ����� ا������ت ��ق �و��� ��� ا����ى ا��� وا�� ��ل ا��  ��������ً��  ���� ا� ا�أن ���ن  ، �خ

 .ا���� � ���ت ا���� ا������

 

 ر���� ا��ر���� .86

�� ��ل إ��اد ���� ����� ���ً�� و���ً�� � ���ت ا���� ا������ )ا���� ا��������، ا���� ا������، ا���� ا������ ا������( 

 .���� ���� ������� ���ة و��ر�� ���� ����، �� ا����� ��� ����� ا���رات ا������ وا������� ������

 

 

 ا�داف ا��ر���� .87

 
 .إ���ب ا����� ا���رات ا������ وا������� ا��ز�� ����� �� ا����� ا������ وا������� .6

 .����� ���رات ا����� � ا���� ا�������� وا������ وا������ ا������ .�

 .����� ��رات ا����� ��� ا����ام أدوات ا���� ا����� وا������ت ا�����ة .�

 .��� � ���ت ا���� ا������، �� � ذ�� ا���� ا�د��� وا������ وا��������إ��اد ���� ��در�� ��� ا� .9

 .����� ا���ث ا����� � ��ل ا���� �� ��ل ����� ا����� ��� ا���ر�� � ا���� وا���ر�� ا������ ������ .10

 

 

 ا�����د ا��را���  .88

 ا������ ����ً�ا �� ���ت �������� ذ�� ������ ا�����د ا��ا�� إذا ��ن 

 

 

 ا��ؤ�رات ا�خ�ر��� ا�خرى  .89

 ��� ذ�� أي ����ات ��ر��� �� ���� ��� ا������، ��� ������ت ��ق ا���� أو ا����رات ا���������� � ��ل ا����

 ������ ا��ر���� .90

 ���ظ�ت * ا����� ا��ئو�� و�دة درا���  �دد ا���ررات  ���ل ا��ر���� 
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     ��ط���ت ا��ؤ���

     ��ط���ت ا�����

     ��ط���ت ا���م 

     ا��در�ب ا�����

     أخرى 

 * ���ن ان ����ن ا����ظ�ت ���� اذا ��ن ا���رر أ���� او اخ���ري  . 

 

 

 

 �خر��ت ا����م ا���و��� ���ر���� .92

 ا���ر�� 

وأ�������  ا���ر�� وا��ا��� ا���� ���  .3

 .ا������

ا����� ا������ وا������� ا����� ا��� ��  .4

 .و��������

 

 

 ا����رات 

وا�����ز�� �د�� ا��درة ��� ا��ر��� ��ن ا�����ن ا��ر���  .3

 .وا��را���

 

 

 .ا��خدام أدوات ا��ر��� ا��د��� وا������ت ا�����دة .4

 

 

 ا���م  

  .ا���زام ��خ����ت ���� ا��ر��� .3

 .ا��رام ا���وع ا������ وا���وي .4

 

 و�ف ا��ر����  .91

 ا�����ت ا�����دة ا�م ا���رر أو ا����ق ر�ز ا���رر أو ا����ق ا���� / ا����وى

 أ���� 2 ا���ر�� ا����  ��ا���ا���� ا
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 ا��را�����ت ا�����م وا����م  .93

 .ا������ �روس ا� .5

 .� وا����ام ا����اتا���ا��ل ورش ا���� وا���ر�� ا���ر�� ا����� ��  .6

 .� ا������ ��� ��ا�� ا���� ا������� ا����� ا����ام ا������  .�

 
 

 

 

 طرائق ا�����م  .94
 .ا�����رات ا������ وا������ .4

 .ا���ر�� ا������ وا������ .5

 .ا������ ا����� �� ��ل ا���ر�� � ا���� وا����� ا������ .6

 

 

  ا���ئ� ا��در���� .95

 أ���ء ��ئ� ا��در�س

ا���ط���ت/ا����رات ا�خ���  ا��خ�ص  ا�ر��� ا������ 

 )ان و�دت ( 

 ا�داد ا���ئ� ا��در���� 

 ����ر  ��ك   خ�ص  ��م 

ا����  أ���ذ 

 ا�����ز�� 

��م ا���� 

 وا��ر���

  دائم  

 

 

 

 ا��طو�ر ا�����

 �و��� أ���ء ��ئ� ا��در�س ا��دد

 

 ����ء ��ئ� ا��در�سا��طو�ر ا����� 
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 ����ر ا���ول  .96
 ��� ذ�� ����� ا����ل � ا������، ��� ا���ل ا����ب � ا������� ا����� أو ا����رات ا����ل

 

 أ�م ���در ا����و��ت �ن ا��ر����  .97

 
 .ا��ا�� ا����و��� ا������ � ا���� .4

 .ا��ور��ت وا��ت ا������ � ��ل ا���� .5

 ����� ا��ا������  .6

 

 

 

 

 

 خط� �طو�ر ا��ر����  .98

 .���ث ا���رات ا��را��� ���� دوري ��ا��� ا����رات � ��ل ا���� .4

 .��� ورش ��� ودورات ��ر���� ����ء ���� ا���ر�� .5

 .ا���� وا��و��� � ��ل ا���� ا������ و�� ا������ ����� ا����ون �� ا�����ت .6
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 ا���ر��ذج و�� 

 ��� ا���ر��ا�: ا�� ا���ر .73

 

  :ر�� ا���ر .74

 

 ا����ي: ا����/ ا����  .75

 

 10/9/2025: ��ر�� إ��اد ��ا ا���� .76

 

  :أ���ل ا���ر ا����� .��

 
 ��2د ا�����ت ا��را��� )ا����(/ ��د ا����ات )ا����(:  .��

 
 ��� �����ن ازر��� أ.د  ا�م ��ؤول ا���رر ا�درا�� ) اذا ا��ر �ن ا�م �ذ�ر(  .��

 
 

 ا�داف ا���رر  .80

  ا�داد ��ر���ن ا���ء �� ���ل ا��ر��� ا��ور��

 

 ا��را�����ت ا�����م وا����م  .81

 

 �ر��� ��وص �خ���� ������ ��ض ا��ور ا��ظر��

 

 
 
 

 ���� ا���رر .82

 طر��� ا�����م  طر��� ا����م  ا�م ا�و�دة او ا��و�وع �خر��ت ا����م ا��ط�و��  ا�����ت  ا���وع 

     
 

 ����م ا���رر .83

 
 

 ���در ا����م وا��در�س  .84



 

 
  �ا�����   

  

 ���ج� ا���ب ا���ررة ا��ط�و�� ) ا������� أن و�دت (

 ��ض�ا�����ذات�ا���ق� ا��را�� ا�رئ��� ) ا����در(

ا���ب وا��را�� ا����دة ا��� �و�� ��� )ا����ت ا������، 

 ا����ر�ر.... (

 �����������ا��ا��ع

 اخ���ر���ا��ع�����ج��������������ك�ا����ء�ا������ ا��را�� ا����رو��� ، �وا�� ا���ر��ت

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

  



 

 
  2ا�����   

  

 وزارة ا����يم ا����� وا��ـ�ث ا�����  

 جـــــ��ز ا��ـــــراف وا��قـــويم ا���ــ��  

  دائرة ���ن ا��ودة وا�����د ا���د���

   
 

 
 
 
 
 
 

 ا�����  : �����   

 ا�����/ ا����:  ا�داب   

 ا���� ا�����    : ا����   

 م ��اد ��دل ���ا���:    

 ��10/9/2025ر�� ��ء ا��� :   

 

 ا������   :                                                           ا������   :       

                  ���� �����  ا�� ا���ون ا����� : أ.د.                         م. ��اد ��دل ���أ.ا�� ر��� ا���� :    

 11/9/2025ا���ر��  :                                       11/9/2025ا���ر�� :      

                                                       

   

 

                                                                           

 د�ـ� ا��� �� ���     

 ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����    

 ا�� ���� ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����:    

 ا���ر��                           

 ا������    

                                                                                              

 ���د�� ا���� ا�����                                                                                                               

 و�� ا����رة



 

 
  3ا�����   

  

 

 

      
 و�� ا������ ا���د��        

 
���� و�� ا������ ا���د�� ��ا  ا��زاً ������ً ��� ����� ا������ و����ت ا����� ا������ �� ا����� ������ �����ً 

و������ و�� ��� ���ر ��� ا������. ��� إذا ��ن �� ��� ا�����دة ا����ى �� ا���ص ا����� 

 

 ����� �����/���� ا�دابا����� ا�������� .�5

ا����ا���� / ا���� ا�����  .�6

ا�� ا������ ا���د�� او  .�7

ا��� 

 �����ر��س

 �����ر��س آداب �� ا������ ا�� ا����دة ا�������  .�8

: ا����م ا��را��  .�9

أ��ى /���رات /���ي 

 ���ي

 ا���د ا������ت ا���ا��������� ا�����د ا�����   .21

 ا���ا���/ ��� ا����� ا������تا����ات ا��ر��� ا���ى  .�2

 ��6/12/2023ر�� إ��اد ا����  .22

أ��اف ا������ ا���د�� .23

: ــ رؤ�� ا����  

ا���ث  ���� ا���� ا� ا����� �� ا���م ا����� ا�����ة �� � ����ت ا�داب � ا�����ت  ���� ،�� ��ل ���� ������ ������ ����� ا���ب

ا���� و��ق ا���ر�� ا����رة �������ً ��������ت ا����� ، �� ���� ��� ���� �� ا���� � ����� وا���در�� ا����� ا���� وا���ث � 

.����ءة ��� اداء دور�� ������ ا����دة ا���د��� و�������� � ���ء ا���� ا���ا��

:ــ ر���� ا���� 

.ر�� ا����� ��ات ������� ���ة. �

.���� ذي ���ءة ����� ������ ����ت ��ق ا���� إ��اد.2

.إ��اء ��� �����ة � ��ل درا��ت ا����، و����� ا���ث ا����� ���� ا����، وا����ض ��.  3



 

 
  4ا�����   

  

.����� ��� ا���اع وا����� ا����� ��� ا�����.4

.����������� ����ت ا���� � ا���ت ا��������، وا������، وا������، وا�.5

:ا���اف ا���ا����� �����  -

.ا�ر���ء �������� ا��������، و����� ا��ا�� وا���رات ا��را��� �� ��ا�� ا����ر ا�����.�

.ا����� � ا���ث ا�����، ود���، و������ ���� ا����.2

.إ��اد ������ � ���ل ا����� ا���� ������.3

.ا����� ا������� ا�����، وا�����، وا��ا��� ا�����، و����� ا��ات���� ا����� ��� .4

.ا������ ا����� ا����ا�� ����ء ا���� ا���ر����.5

.����ط ا����دل ا����� وا����� �� ا����م ا������ � ا��ا�� وا��رج.6

ا����م، و �����ت ا���� ا��� ���� ا����ت ا�����ر�� وا������ ا������ ����ت ا���� إ�.7

 

����ت ا������ ا������ و��ا�� ا������ وا����� وا������  .24

ا���اف ا������   -2

(    ��� ، ���� ،��د ، ��� ، ���د ) ا����� ��� ��� ا����� و������ �� ��ل :  ا�����  -�أ

 .ا��دة ا������ و�� �� ��ا ا���� ����� وا����� ا��صان ���ن ا����� �� ��� :ا������ب او ا����  -2أ

���� ، .) ا������ ��� �� ����� ا����� �� ��ه ا��دة ا������ وان ����� � ����� ا������ ����� ���� رو�� : ا������ -3أ

 (�����م ، ����، ���

� �� ��ل ا���رج � ��ض ا����ر وا���ط وا������ ����� ان ��ئ ا����� ا��دة ا������ ا� ������� ا�����:  ا������  -4أ

 (��� ، ���� ، ���رن ، ���، ������.) 

�� ان ��� ا����� ا� ����� ������ ������ �� ���� ��� ا��دة ا����� و������ وا���ط ����� ، وان ����� : ا����� -5أ

(، ��� ، ���� ،���ح ���� ، ��ط. )ا� ������ و��ا��� ����ة �������

و�� ان ��� ا����� ��� ا����م ��� ا��دة ا������ � ��ء ����� دا���� ��� ا������ و��م و��د ���رض او : ا�����  -6أ

(����� ، ����� ،���م ، ���� را��� ����ا�� . ) ����� ��ر��� 

ا���اف ا���را��� ا���� ��������  –ب 

 .و�� ا�����اد وا������ ا������ �داء ���ك ��� : ا������  - �ب       

 (ا�����  –ا���������  –ا����� )ا�������  - 2ب      

 .       و�� ����ى ����ط ������ ا���اع وا������ وا������ ���رات ����� ����ة: ا������ وا�����ر  - 3ب      

��ا�� ا������ وا�����      



 

 
  5ا�����   

  

��� دورات ��ر���� � ��ل ا�����ص -��� ����ت ������  - ا������  -ا����ة 

��ا�� ا������      

 ا����� ا������  -�8

 ا�������ت ا�������� -�9

 ا���ر�� ا������  -21

 ا������ وا��ا���تا����ر��  إ��ز -�2

.ا���اف ا����ا��� وا������  -ج

 -����ف -����� -���� -���ل -�����: ) أ���� ���� ا����ل ا�� ��� ا����ا��� � ����ى ا������ل: ا������ل وا����� -�ج

(���  -���ر -���ي

 –���ون  –���ر  –����  –�����  -��� :) أ���� ���� ا����ل ا�� ��� ا����ا��� � ����ى ا�������:  ا������� – 2ج 

(���ك –����  –�����

��ز  –���در : ) أ���� ���� ا����ل ا�� ��� ا����ا��� � ����ى ا��� ا����� ( : ا��� � ��ء ����) ا��� ا�����  – 3ج 

(�����  –���رك  –���ر  –�����  –��رس  –���ح  –����  –

 –��� ��  –���غ ����  –���� : ) ���أ���� ���� ا����ل ا�� ��� ا����ا��� � ����ى ا������ ا��: ا������ ا����� – 4ج

(���� أ��� ����ة �����

��ا�� ا������ وا�����     

(.ا���ح و ا������ ، ا������)ا���ء ا����ات 

(.ا����ة ا����و���, ا���م ا��������)ا����ام ا������ ا�������� ا���������� ا�����ة  � ا���ر�� .  2

.ا����� ا��ا� وذ�� �� ��ل د�� ���� ا����� ا������ ��ل ا���������� .  3

.�ث ا���ب ��� ا����ام ا����� ���� أ����� ا�����. 4



 

 
  6ا�����   

  

��ا�� ا������    

 ا����� ا������  -22

 ا�������ت ا�������� -23

 ا���ر�� ا������  -24

 ا������ وا��ا���تا����ر��  إ��ز -25

 

(.ا���رات ا���ى ا������ ������� ا������ وا����ر ا�����)ا���رات ا����� وا�������� ا������ -د 

���رات ا����دة وا����ل ا����ل -�د

.ا������ ��� ��� ا����� ����� ����� ا�������� ا������ و�� ���� �� رؤ�� ا���� وأ��ا�� ا������ -2د

.���رة أدارة ا������ت وا���رف و��������� ا������ت ا���� ������ -3د

.����� ���رات ا����� �� ��ل ا����� ��� ��� ا����ات ا��ر��� ا�� �����ه ��� ����� ���� � ��ل ا����  -4د

��ا�� ا������ وا�����          

(.ا������ا���ح و ا������ ، )ا���ء ا����ات 

(.ا����ة ا����و���, ا���م ا��������)ا����ام ا������ ا�������� ا���������� ������ت ����ر�� .  2

.����� ا����� ا��ا� وذ�� �� ��ل د�� ���� ا����� ا������ ��ل ا�����.  3

.�ث ا���ب ��� ا����ام ا����� ���� أ����� ا�����. 4

��ا�� ا������          

 .ا����� ا������ -26

 .ا�������ت ا�������� -27

 .ا���ر�� ا������ -28

 ا������ وا��ا���تا��ز ا����ر��  -29

 .وروا��ت���� ����ت  -31

 
 



 

 
  7ا�����   

  

���� ا������  .25

ا�� ا���ر أو ا���قر�� ا���ر أو ا���قا����� ا��را��� 

���ع ا�����ت   ا�����ت ا�����ة

ا�����ة در�� 

ا������ر��س ����� )س( 

 ���� �����ة

4ا����ا����� ا�و�

������ ���2

���2 ا������ 

2ا���ء

2ا�����ب

���2ق ا���ن

����2ب

��6ت

���� ����4

ا����� ا������

���4ص أد���

�������4ا���� 

2ا���� ا�������

6ا����

6ا���� ا������

���2 ا������

4روا��

4ا���� ���������

��4د��

2ا���� ا������



 

 
  8ا�����   

  

2ا���� ا�������ا����� ا������

��6  ���رن

4ا���� ���������

2ا������

6ا������� 

6ا����  ا��������

4ا���� �������

����4 ادار�� و��ر��

2ا���� ا������

��2ا�� �ث

����2 �����ا����� ا��ا���

����6 ��ر��

 ��4

���4 ا�����

����2 أد���

����2 ا�����

������� ����4

�2ث ��ج

2ا���� ا������
 
 
 
 
 
 
 

ا�����ط �����ر ا����� .26

:���� ����� �� ا������ وا�ر��دات ا�� ��� � ����� ا����� ������ ���را��  -2

.ا���� ا����� و روح ا����ون .4

.ادارة ا���� و���� ا�و����ت .5

.ا����دة وا�دارة .6

.��� ا����� ������ ���را����س ���أ ا������ وا������ ا��ا�  -3

.ا���� ��� ا��از ����� ا����� �� ��ل ا����ذ ا���وة -4



 

 
  9ا�����   

  

.ا�������� ������      -�     

(و�� ا����� ا������ �������ق ������� أو ا����)����ر ا����ل  .27

(وزارة ا������ ا���� وا���ث ا�����) ا����� ��ا��ة ا��را��ت وا�����ط ( ا����ل ا����ي)���ن ����ر ا����ل � ا����  -5

( 65-61)����ر ا������ � ا����ر ا���� ����� ا���� ا��را��� ا�و� �� در�� ا������ ����دة ا������ و�� ����� �� ��  -6

.����دة

.����� ا����� ����� �� �(  ا����� وا�د�)ان ���م ا����دة ا���اد�� �������  -7

.���م ��� ������ ��� ���ه �� ا�����ت وا���اض -8

أ�� ���در ا������ت �� ا������ .28

.ا���� ا����و� ������ وا����� -3

.ا���� ا������ ا���ة �� ��� وزارة ا������ ا���� وا���ث ا�����  -4
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 ����� ����� / ���� ا�داب ا����� ا�������� .9

 ا����    ا����/ ا���� ا�����   .�1

 ا��د�� ر�� ا���ر/ ا��  .��

 ا��ا�� أ���ل ا���ر ا����� .�2

 ا�و� ا����/ ا����  .�3

 64 (ا����)��د ا�����ت ا��را���  .�4

 10/9/2025 ��ر�� إ��اد ��ا ا����  .�5

 أ��اف ا���ر .�6

 ����ا�� ������ ا��ف ���رة ����������� ا��ي �����  ��� ا���� ا���������ر�� ا����� ��� 

 
 
 
 
 
 
 

�و�ر و�ف ا���رر �ذا إ���زاً ������ً ��م خ��ئص ا���رر و�خر��ت ا����م ا���و��� �ن ا�ط��ب ������� 

����� و��ن و�ف ��ر���ً ��� إذا ��ن �د ��ق ا�����دة ا���وى �ن �رص ا����م ا������. و��د �ن ا�ر�ط 

 ؛ا��ر����.



 

 

 
� 

 
 

 
 

 ����ت ا���ر و��ا�� ا������ وا����� وا������ .�4

 ا���اف ا������   -أ

 (��� ، ���� ،��د ، ��� ، ���د )  ا����� ��� ��� ا����� و������ �� ��ل: ا�����  -�أ

 .ان ���ف ا����� أ��� ا���� ا����� وا���ظ ا����� ����ء ���� �����

 .ان ���ن ا����� �� ��� ا��دة ا������ و�� �� ��ا ا���� ����� وا����� ا��ص: ا������ب او ا����   -2أ

 .ان ���م ���� ����� ود���� ��ا���ً ا����� ا�����

���� .) ا������ ��� �� ����� ا����� �� ��ه ا��دة ا������ وان ����� � ����� ا������ ����� ���� رو�� : ا������  -3أ

 (، �����م ، ����، ���

 .أي ان ا����� �� ���� ����دة ا������ ������ ان ���� �� ���� �� ا������ ا�� ���م �� ���� د����

����� ا��دة ا������ ا� ������� ا������ �� ��ل ا���رج � ��ض ا����ر وا���ط وا������ ����� ان ��ئ ا:  ا������  -4أ

 (��� ، ���� ، ���رن ، ���، ������.) 

 .ان ��� ا����� ���ب ا����� و���� ���اً ����� ��� ��ف ���ة

� ��� ا��دة ا����� و������ وا���ط ����� ، وان ����� �� ان ��� ا����� ا� ����� ������ ������ �� ���: ا����� -5أ

أي ان ا����� ������ ان ����� ���� ( . ���� ، ��ط ، ��� ، ���� ،���ح. )ا� ������ و��ا��� ����ة �������

 .ا������  ا�� ����� �� ا����� ���� ا��ف

�دة ا������ � ��ء ����� دا���� ��� ا������ و��م و��د ���رض و�� ان ��� ا����� ��� ا����م ��� ا�: ا�����   -6أ

 ( .����� ، ����� ،���م ، ���� را��� ����ا�� . ) او ����� ��ر��� 

 .ان ���ر ا����� أ��� ��� ا���ت و����ه ���� ����� ��� ا����

 . ا���اف ا���را��� ا���� �����ر  -ب 

 .����ف ا����� أ��� ��ا ا���ع �� ا���� و�� ا��ي د�� إ� ادرا��� ���ع ��� �� أ��اع ا����ان : ا������  – �ب

 ان ����� ا����� ا���ق ����� و�� ا���� ا��������: ا�������  – 2ب

 .د�� ا����� ا� ا����ء ا� ا����ات ا������ وا��ارات ا������ ������ ا���ر – 3ب

 .  ا����� ��� ����� ا����ر�� وا����� � ��ل ا��دة ا�������ث   -4ب

 ��ا�� ا������ وا�����      

 ا���ء ا����ات �� ��ل ا���ح وا������ ، ا������  -4

 .ان ����� ا����� أ��� ��ا ا���ع و�����ً � ا����ات ا��و��� -5

 .ا���� ا������ ����ع ا��دة ا������ ، ������ر�� ا�� و���� ا������ث ا����� ��� ز��رة وا����ام ا����� وا����ف ���  -6
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 ��ا�� ا������      

 ا����� ا������  -�3

 ا�������ت ا�������� -32

 ا���ر�� ا������  -33

 ا��ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -34

 
 
 
 ا���اف ا����ا��� وا������  -ج

����� ا� ، ���� ، ) ا������ل وا�����، و�� ان ���� ا����� ����� ����ع ا��دة ا������ �� ��ل دور ا����  -�ج

 .�� ��ل ��� ا����� ����� ا���� ا������( . �� ، ����� ، ��ا��

���ي ) �ص ��������ل وا����� ،و�� ان ���� ا����� و���� ا��دة ا������ �������د ��� ا��ر ا�ول ا�:ا�������  -2ج

وان �� ا����� ���� � درا�� ��دة ا���� ا�������� و��� �� (. ا����� ، ��� ا� ، ����� ، ������ ، ��� �� ا�����

 و��� �� ��ا ا����ب �� ��ل ا������� ��ه ا��دة ���رة �����

���� ������ �� ����� �� ��ل ���� ����دة ، ����� ����� ��ص �� و�� ان ���� ا����� ����� �: ا��� ا�����  -3ج

ان ����� ا����� و���ر أ��� ��دة ا���� ا������ ( ����� � ، ���� � ���� )���� ���� ��� ����ا � ����� ،

 .وأ����ا����

ان ����� ا����� ( ���� ، ���� ، ���� )�� ،ان �� ا����� ان ا����ع وا��دة ا������ ذات ���� : ا������ ا�����  -4ج

 .أ��� ا����ء وا����� � ا���� ا���ر وا��ف

 ��ا�� ا������ وا�����     

 ا���ء ا����ات �� ��ل ا���ح وا������ ، ا������  -�

 .ان ����� ا����� أ��� ا���ع ��� ا������ت ا���� ������ان -2

 .وا����ام ا����� وا����ف ��� ا���� ا������ ����ع ا��دة ا������ ، ������ر�� ا�� و���� ا����� �ث ا����� ��� ز��رة -3

 
 ��ا�� ا������    

 
 ا����� ا������  -�

 ا�������ت ا�������� -2

 ا���ر�� ا������  -3

 ا��ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -4
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 (.ا���رات ا���ى ا������ ������� ا������ وا����ر ا����� ) ا���رات ا����� وا�������� ا������  -د 

 .����� ��ر ا����� ��� ا������ �� ا���در ا���ر��� ا������ ����ع ا��دة ا������  -�د

 . ����� ��رة ا����� ��� ا������ �� ا������ �� ��م ا��دة ا������ -2د

 .����� ��رة ا����� ��� ا��ار وا������ ����دة ا������-3د

 .����� ��رة ا����� � ��� ا��دة ا������ �� ��م ������ ا����� و������� � ���� ا����   -4د

 ���� ا���ر .�5

 ا�����������  ����� ا������ أو ا����ع/ ا�� ا����ة  ����ت ا����� ا������ ا�����ت ا����ع

 ���ر�� ا����� ����� ���� ���ص ���رة  ���� ���ص ������� �7.2

 ���ر�� ا����� ����� ���� ���ص ���رة  ���� ���ص ������� �8.2

 ���ر�� ا����� ����� ���� ���ص ���رة  ���� ���ص ������� �9.2

 ���ر�� ا����� ����� ���� ���ص ���رة  ���� ���ص ������� 21.2

 ���ر�� ا����� ����� ���� ���ص ���رة  ���� ���ص ������� 2�.2
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 ا����� ا������  .�6

 � ���� ���ب ����� . ـ ا���� ا���رة ا������ �

 ���ص ���رة (  ا���در)ـ ا��ا�� ا������� 2

) اـ ا���� وا��ا�� ا�� ���� ��                 

 ,....  (ا����ر�� , ا��ت ا������ 

 

 ا���ا��� ا����و��� -2 ....��ا�� ا������ , ب ـ ا��ا�� ا����و���

 

 ��� ����� ا���ر ا��را��  .�7
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   ا�����:  

ُ��د ا��ر���� ا������� ������ �ز�� ����� و��ظ�� �ن ا���ررات ا�درا��� ا��� �ش��ل ���       

���رات ا�خر���ن  إ�راءات وخ�رات ��ظم �ش�ل ��ردات درا��� ا��رض ا���س ���� ���ء و��ل

��� �����م �ؤ���ن ������ ��ط���ت �وق ا���ل ��م �را���� و������ ��و�ً� ��ر إ�راءات و�را�� 

 ا��د��ق ا�داخ�� أو ا�خ�ر�� ��ل �ر���� ا�����ن ا�خ�ر��.

��دم و�ف ا��ر���� ا���د��� ��خص �و�ز �����ت ا�رئ��� ���ر���� و��ررا�� ����ً�     

��م ا���ل ��� ا������ ��ط��� ����� ��� و�ق ا�داف ا��ر���� ا���د��� و�����  ا����رات ا���

أ���� �ذا ا�و�ف ��و�� ���ل ا���ر ا���س �� ا���ول ��� ا�����د ا��را��� و�ش�رك �� 

 ������ ا�����ت ا��در���� ��شراف ا����ن ا������ �� ا����م ا������.  

ا������ و��ً� ���ر���� ا���د��� ��د ��د�ث ��ردات و��رات  و����ن �ذا ا�د��ل ���خ��    

ا�د��ل ا����ق �� �وء ����دات و�طورات ا��ظ�م ا������� �� ا��راق وا�ذي ���ن و�ف 

ا��ر���� ا���د��� �ش���� ا�����دي �ظ�م )��وي، ����( ��ً� �ن ا����د و�ف ا��ر���� 

���� �خص  ��3/5/2023  3/2906ا��ت ت ما���د��� ا����م ��و�ب ���ب دائرة ا�در 

 ا��را�� ا��� ����د ���ر �و�و��� أ���ً� ������.

و�� �ذا ا����ل � ����� إ� أن �ؤ�د ��� أ���� ����� و�ف ا��را�� ا���د���� وا���ررات    

 ا�درا��� ����ن ��ن ��ر ا������ ا��������.
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 ������ و������ت:           

�و�ر و�ف ا��ر���� ا���د��� ا���زاً �����ً� �رؤ��� ور����� وأ�دا��  :و�ف ا��ر���� ا���د���

 �����ً� و��ً� د���ً� ��خر��ت ا����م ا�����د�� ��� و�ق ا��را�����ت ���م ��ددة. 

�و�ر إ���زاً �����ً� ��م خ��ئص ا���رر و�خر��ت ا����م ا���و��� �ن ا�ط��ب �������  :و�ف ا���رر

 ��ر��ً� ��� إذا ��ن �د ��ق ا�����دة ا���وى �ن �رص ا����م ا������. و��ون �ش�ق �ن و�ف ا��ر����.

��ً� و���زاً ووا���ً� و���ً� �ورة ط�و�� ������ل ا��ر���� ا���د��� ���ون �ر����ً� ��طوراً و�� رؤ�� ا��ر����:

 ���ط��ق. 

�و�� ا��داف وا��شط� ا��ز�� �������� �ش�ل �و�ز ��� ��دد ���رات �طور ا��ر����  ر���� ا��ر����:

 وا�������.

�� ���رات ��ف �� ��وي ا��ر���� ا���د��� ������ خ�ل ��رة ز���� ��ددة و��ون �����  ا�داف ا��ر����:

 �ظ�.�����س وا���

���� ا���ررات ا�درا��� / ا��واد ا�درا��� ا��� ������� ا��ر���� ا���د��� ��� و�ق �ظ�م  ������ ا�����:

ا����م ا�����د )����، ��وي، ���ر �و�و���( �واء ���ت ��ط�ب )وزارة، �����، ���� و��م ����( �� �دد 

 ا�و�دات ا�درا���. 

���و�� ��وا��� �ن ا����رف وا����رات وا���م ا��� ا������ ا�ط��ب ��د ا����ء ا��ر���� �خر��ت ا����م: 

 ا���د��� ����ح و��ب أن ُ��دد �خر��ت ا����م ��ل ��رر ���ش�ل ا�ذي ���ق ا�داف ا��ر����. 

و�ر ����م و���م : ����� ا���را�����ت ا����خد�� �ن ��ل ��و ��ئ� ا��در�س ��طا��را�����ت ا�����م وا����م

ا�ط��ب و�� خطط ��م إ������ ��و�ول إ�� أ�داف ا����م. أي ��ف ���� ا��شط� ا����� وا������ 

 �����ق ���ئ� ا����م ���ر����. 
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 ��وذج و�ف ا��ر���� ا���د���

 

 ........... �����ا�� ا�����:  ...   

 ................ا�دابا�����/ ا����: ..   

 ............ا����ا���� ا�����: ...   

 . .....ا���� ا������يا�� ا������ ا���د�� او ا���:      

 ...س�����ر�� . ا�� ا����دة ا�������:.    

 ���ي ا����م ا��را��:      

 2025/ ��10/9ر�� ا��اد ا����:      

 ��10/9/2025ر�� ��ء ا���:        

 ا���: �� ���د �� 

    

 

 

 

 

 

 

                                                                          

 د�ـ� ا��� �� ���     

 ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����    

 ا�� ���� ���� ���ن ا��دة وا�داء ا�����:    

 ا���ر��                           

 ا������    

                                                                                                                          

 ���د�� ا���� ا�����                                                                                               

 

 

 :   ا������

 :ا���� رئ�� ا��

 :   ا���ر�خ

 

 :   ا������

 :ا����� ا����ون ا��

 :   ا���ر�خ
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 رؤ�� ا��ر����   .99

���� ا���م إ�� ا����ز ��ن أ���م ا����� ا����ظرة �� �� ����ت ا�داب �� ���� ا������ت، �ن خ�ل 

وأ����ب �در�س ��د�م �ر���� ������ ����د ��� أ��وب ��ث ���� ر��ن و�د�ث �� ا��ر��� 

��طورة ����خدام ا������ت ا��د���، ��� �ؤ�س ���ل �د�د �ن ا�خر���ن �� �خ���م وا���در�ن 

 ����ءة ��� أداء دور�م �����ق ا�ر��دة ا���د���� و�ط������� �� ���ء ا������ ا��را��.

 

 ر���� ا��ر���� .100

 . �زو�د ا�ط��� �خ�رات ������� ����زة.1

 �ؤ�ل ����ً� ����ً� ������ ا������ت �وق ا���ل.. إ�داد خر�� 2

 . إ�راء ��وث ����زة �� ���ل درا��ت ا��ر���، و�و��� ا���ث ا����� �خد�� ا������ و��د��.3

 . ��ز�ز ��ل ا��داع وا�����ر ا���دي �دى ا�ط���.4

 وا�������.. ����� ا������ت ا������ �� ا�����ت ا��ر�و�� وا������ وا������ 5

 

 ا�داف ا��ر���� .101

ا�ر���ء �������� ا�������� و�طو�ر ا��را�� وا������ ا�درا��� ��� �وا�ب ا��طور  .17

 ا�����.

 ا����ز �� ا���ث ا����� ود��� و�و���� �خد�� ا������. .18

 . إ�داد ا���خ���ن �� ����ت ا���ر�� ا������� ����ر���. .19

����ز ا�ط��� ��� ا�����ر ا���دي وا������� وا���ر�� وا��واط�� ا������ و�طو�ر   .20

 ا�ذات.

 .� ا����دا�� ����ء ��ئ� ا��در�سا������ ا����� .21

 . ����ل ا����دل ا������ وا����� �� ا����م ا������� �� ا�داخل وا�خ�رج. .22

ا��ر��� �����م و�ؤ���ت . ��د�م ا�خد��ت ا���ش�ر�� وا������ ا������� �����ت  .23

 ا������ ا�����.
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 . �خر��ت ا��ر���� ا��ط�و�� وطرق ا��در�س وا����م وا�����م .24

 

 ا�����د ا��را���  .102

 وزارة ا�����م ا����� وا���ث ا�����

 

 ا��ؤ�رات ا�خ�ر��� ا�خرى  .103

ا���ر���ن ا���رة �� ا��ط���ت "و�ش�ل ا�����رات ا�خ�ر��� ا�خرى ��� �ذه ا�دورة ا�ط�ب ا���زا�د ��� 

ا����و��� وا����� �� ا��راق، وا���دم ا��ر�� �� ���و�و��� ا��ر���، وا����� ا�����رة إ�� ا��وا�ل ا����ل ��ن 

ا������ت �� ����� ���وع. و�د �م ����م ���� ا�دورة ��زو�د ا�ط�ب �����ر�� ا��ظر�� وا����رات ا������ 

 ا�����رات وا����ح �� ���ل ا��ر���. ا��ز�� �����ل ��ن �ذه

 ������ ا��ر���� .104

 ���ظ�ت * ا����� ا��ئو�� و�دة درا���  �دد ا���ررات  ���ل ا��ر���� 

  %100         90        2         ��ط���ت ا��ؤ���

  %100        90        2         ��ط���ت ا�����

  %100          90         2         ��ط���ت ا���م 

    � �و�د    ا��در�ب ا�����

     أخرى 

 * ���ن ان ����ن ا����ظ�ت ���� اذا ��ن ا���رر أ���� او اخ���ري  . 

 

 

 

 

 �خر��ت ا����م ا���و��� ���ر���� .106

 و�ف ا��ر����  .105

 ا�����ت ا�����دة ا�م ا���رر أو ا����ق ر�ز ا���رر أو ا����ق ا���� / ا����وى

  90 ا���و ا�����زي            ا��ر��� ا������ 

     



 

 

 
�� 

 
 

 ا���ر�� 

  ج���ج�ا

 ا����رات 

  ��د �دا

  

 ا���م  

  ��د �دا

 

 ا��را�����ت ا�����م وا����م  .107

 .�إ���ء�ا�����ات�)ش�ح�و�����،����ق��(1

 ��ل�ا�����..�أس��ب�ا������ا��ا�ي����خ�ل�د��������ا������ا�����زة�2

 .�����ع�ا����������اس���ام�ا�����������أس�����ا�����.3

 

 

 طرائق ا�����م  .108

 ا��ئ�� ا�ش���� -1

 ا�خ���رات ا���ر�ر�� -2

 ا��ش�ر�� ا��و��� -3

 ا�����ل ا����ر�ر ا��و��� -4

 

  ا���ئ� ا��در���� .109

 أ���ء ��ئ� ا��در�س

ا���ط���ت/ا����رات ا�خ���  ا��خ�ص  ا�ر��� ا������ 

 )ان و�دت ( 

 ا�داد ا���ئ� ا��در���� 



 

 

 
�2 

 
 

 ����ر  ��ك   خ�ص  ��م 

  ��ك   �ر��� �ر��� �درس ����د 

 

 

 

 ا��طو�ر ا�����

 �و��� أ���ء ��ئ� ا��در�س ا��دد

 

 ا��طو�ر ا����� ����ء ��ئ� ا��در�س

 

 

 ����ر ا���ول  .110

 ا��وا�ط ا�خ��� �������ق ������� أو ا����د(�����ر ا���ول )و��  -1

�����ر ا���ول �� ا���م )ا���ول ا��ر�زي( ا����� �دائرة ا�درا��ت وا��خط�ط )وزارة ا�����م ا����� وا���ث  - -1

 ا�����(

دة ����ر ا������� �� اخ���ر ا���م �ط��� ا���� ا�و�� �و در�� ا������� ����دة ا������ وا��� ��ون �� -2

 ( ����دة.65-��60ن )

 ��د�م ش��دة ا�درا�� ا��داد�� ��ر���� )ا����� وا�د��( ��د�� �ن �د�ر�� ا��ر���. -3

 

 أ�م ���در ا����و��ت �ن ا��ر����  .111

 () communicate what you mean  –ا���� ا������ي 

 

 

 

 

 خط� �طو�ر ا��ر����  .112



 

 

 
�3 

 
 

ا�دورة �����د �ن أ�� ذو ��� و�ذاب و���س ا������ت ا������ �� ���وى ا�دورة: �را��� و��د�ث ���وى 

 �ظر�� و���ر�� ا��ر���.

طرق ا��در�س: ا���ش�ف ود�� أ����ب ا��در�س ا�����رة، ��ل ا����م ا��د��، أو ا���ول ا�درا��� ا����و��، 

 أو ا����م ا���ئم ��� ا��ش�ر��، ���ز�ز �ش�ر�� ا�ط�ب و���ئ� ا����م.

����ت ا�����م: �طو�ر ���و�� ���و�� �ن ا��را�����ت ا�����م �����م ���م ا�ط�ب، ��� �� ذ�ك ا�������ت ا��را�

ا���و���� )��� ���ل ا����ل، ا��ش�ر�� �� ا���ل، وا�خ���رات( وا�������ت ا���خ���� )��� ���ل ا����ل، 

 ا�������ت، وأوراق ا���ث، وا��روض ا���د����(.
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 ��ذج و�� ا���ر

     :ا�� ا���ر .85

 ا���و ا�����زي

  :ر�� ا���ر .86

 

 ا����ي: ا����/ ا����  .87

2025-2026 

 ��ر�� إ��اد ��ا ا���� .88

10-9-2025 

  :أ���ل ا���ر ا����� .�9

 ���ري

 ��د ا�����ت ا��را��� )ا����(/ ��د ا����ات )ا����(:  .90

91  
 ا�م ��ؤول ا���رر ا�درا�� ) اذا ا��ر �ن ا�م �ذ�ر(  .�9

 م.م. �� ���د ��

 ا�داف ا���رر  .92

ا�ر���ء �������� ا�������� و�طو�ر ا��را�� وا������ ا�درا��� ���  .1

 �وا�ب ا��طور ا�����.

 ا����ز �� ا���ث ا����� ود��� و�و���� �خد�� ا������. .2

����ت ا���ر�� ا������� ����ر���.. إ�داد ا���خ���ن ��  .3

����ز ا�ط��� ��� ا�����ر ا���دي وا������� وا���ر�� وا��واط��   .4

 ا������ و�طو�ر ا�ذات.

 ا������ ا������ ا����دا�� ����ء ��ئ� ا��در�س. .5

. ����ل ا����دل ا������ وا����� �� ا����م ا������� �� ا�داخل  .6

 وا�خ�رج.

ا�خد��ت ا���ش�ر�� وا������ ا������� �����ت ا��ر��� . ��د�م  .7

 �����م و�ؤ���ت ا������ ا�����.

 

 

 ا��را�����ت ا�����م وا����م  .93

 .�إ���ء�ا�����ات�)ش�ح�و�����،����ق��(1

.�أس��ب�ا������ا��ا�ي����خ�ل�د��������2

 ا������ا�����زة���ل�ا�����.
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ا�����������.�����ع�ا����������اس���ام�3

 أس�����ا�����.

 

 

 

 ���� ا���رر .94

 طر��� ا�����م  طر��� ا����م  ا�م ا�و�دة او ا��و�وع �خر��ت ا����م ا��ط�و��  ا�����ت  ا���وع 

 ا����ات �����ت ا����    �����ر��س 91     31   
ا�����رات 

 وا���ر��ت

 ����م ا���رر .95

 ���� 71و ����  31/   �11ا��ر�� �� 

 

 ���در ا����م وا��در�س  .96

 ()Communicate what you mean ا���ب ا���ررة ا��ط�و�� ) ا������� أن و�دت (

 ا��را�� ا�رئ��� ) ا����در(

ا���ب وا��را�� ا����دة ا��� �و�� ��� )ا����ت ا������، 

 ا����ر�ر.... (

 

 ا���ث ا����رو����وا��  ا��را�� ا����رو��� ، �وا�� ا���ر��ت
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                                                             و�� ال������ ا�ك�����
 
 
 

���ا�� ال���د: ال  
  ال��ح�ة: ا�ول�
ر���ة ���� م�ع �.�.ا.ا�� ال��ر���:   

 �.� ش���� ��� السه�د ر��ص
����� ال����ة  :  

: ك��ة ا��انال���ة  
ال����ةال��� :   
2025\9\10ال��ر�خ:   

 
ا������   :                                                             ا������   :                              

                ���� ����� ���ا�� ا����ون ا����� : أ.د.                     ��اد ��دل ���ا�� رئ�� ا���� : ا.م.               

  

2025\    \    ا���ر�خ   :                            2025 \   \   ا���ر�خ  :                               

   

                                                                            

    

د�ـ� ا���� �� ���       

ء ا������ش��� ���ن ا���دة وا�دا      

ا�� ���� ش��� ���ن ا���دة وا�داء ا������:      

ا���ر�خ                             

ا������      

                                                                                             

���د�� ا���� ا�����                                                                                                          
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 :أهداف ا���رر

 

 . �طو�ر ���رات ا�����ع وا���دث �دى ا�ط�ب.9

 ا�ر�وز ا��و���.. ����ن ا�ط�ب �ن إ���ج ���� ا��وات ا�����ز�� وا��خدام 2

 . ا���رف ��� ا���زات ا��و��� ا����� ��ل ا���ر، ا����ع وا�����م.1

 . ��ز�ز ���رات ا��راءة وا������ وا��ط��ق ا����� ���ر���.3

 

 طرق ا����يم وا����م:

 

 ����رات �ظر�� و���ر�ن �����

 ����ش�ت ����

 �ط����ت ����� �رد�� و������

 

 طرق ا���ييم:

 �و���اخ���رات 

 ا������ت ش�ر��

 إ�داد ���ر�ر و��وث �����

 

 ا���رر ا���و��:

 

 Introduction to: 9ا���ل  – Introduction to English sounds; Vowels: 2-9أ����� 
English Pronunciation – و�ظري ���� 

 

����  – Consonants: 2ا���ل  – Consonants and their classification: 3-1أ����� 
 و�ظري 
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����  – Syllables: 1ا���ل  – Syllables and word stress in simple words: 7-5أ����� 
 و�ظري 

 

 ���� و�ظري  – Word Stress: 3ا���ل  – Strong and weak syllables: 8-�أ����� 

�� �� – Sentence Stress: 5ا���ل  – Sentence stress and weak forms: 90-�أ����� 
 و�ظري 

 Intonation: 7ا���ل  –Intonation patterns (Statements, Questions ): 92-99أ����� 
 ���� و�ظري  –

 

 ���� و�ظري  – Rhythm: �ا���ل  – Rhythm and timing: 93-91أ����� 

 

����  – Connected Speech: 8ا���ل  – Linking, assimilation, elision: 97-95أ����� 
  –و�ظري 

 

 – Problem Sounds: �ا���ل  – Problematic sounds; Minimal pairs: 98-�9أ����� 
 ا����ن + ��ر�ر –���� و�ظري 

 

ا����ن  –����  –���� ا���ول  – Review and final student presentations: 20-�9أ����� 
 ���ئ� + ش���

 

 

 :ا��ص�در وا��را��

 

 ا���ب ا���ررة:

O’Connor, J.D. (1980). Better English Pronunciation. Cambridge University 
Press 

 ا��را�� ا�رئ����:

Kenworthy, J. (1987). Teaching English Pronunciation. Longman 
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Peter Roach, English Phonetics and Phonology, A Practical Course, 4th 
edition 

 

 

 ���:ا��را�� ا����رو

 

https://teaching.ncl.ac.uk/ipa/index.html 

 

https://soundsofspeech.uiowa.edu/ 

 

https://linguistics.berkeley.edu/acip/ 

 

https://www.cla.purdue.edu/place/resources-and-scholarship/language-
resources/pronunciation.html 

 

 خط� �طوير ا��رن��ج وا���رر:

 

 يق ا����� �كل ا�صوات وا�ن��ط ا�صو�ي�.ا��ط�

 

 إدخ�ل �دري��ت �����ي� وا��خدام ا��وارد ا��ك�روني� ������� ا�نطق ا�ص�يح.

 

 ��ديم �ش�ري� و��ييم ���� ����ر ��ط�ب.
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 وزارة ا����يم ا����� وا��ـ�ث ا�����  

 جـــــ��ز ا��ـــــراف وا��قـــويم ا���ــ��  

  ض��ن ا�جودة وا�����د ا�ك�دي�� دائرة

  
 

 

 

 

 

 

 

 �����:  ا������    

 ا�داب:  �/ ا�����ا����   

 ا������:    ا���� ا�����    

 ا���: ���� ���ل ����   

 ��10/9/2025ر�خ ��ء ا���� :   

 

 :   ا������   :                                                              ا������    

                  ���� ����� ���ا����ون ا����� : أ.د.  ��ا                        ��اد ��دل ��� ا.م. : رئ�� ا���� ��ا   

                                                      12/9/2025:   ا���ر�خ                                      11/9/2025:   ���ر�خ  ا    

   

 

                                                                            

    

 د�ـ� ا���� �� ���     

 ���ن ا���دة وا�داء ا������ش���     

 وا�داء ا������:���ن ا���دة  ش��� ا�� ����    

                   ا���ر�خ         

 ا������    

                                                                                              

         ���د�� ا���� ا�����                                                                                                       
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 و�� ال������ ا�ك�����        

 
���� و�� ا������� ا���د��� ��ا  ا���زاً ������ً ��� ���ئ� ا������� و�����ت ا����� ا������� �� ا����� 

ا������ . و������ و�� ��� ���ر ��� ا�������������� ������ً ��� إذا ��ن �� ��� ا�����دة ا����ى �� ا���ص 

 

 ����� �����/���� ا�دابا������ ا�������� .�5

ا������/ ا�����  ����ا���� ا� .�6

ا�� ا������� ا���د���  .�7
او ا����� 

 �����ر��س

 �����ر��س آداب �� ا������ ا�� ا����دة ا�������  .�8

 :ا����م ا��را��  .�9
���ي /���رات /أ��ى 

 ���ي

 ا���د ا������ت ا���ا���ا������   ������ ا�����د .21

ا�����ات ا���ر���  .�2
ا���ى 

 ا������ت ا���ا���/��� ا�����

 ��5/8/2025ر�خ إ��اد ا����  .22

أ��اف ا������� ا���د��� .23

ــ رؤ�� ال��� :  
������ ال����� ال��� ال�����س م���� ا������ ال�����ة ال�������د ل��� ���� ك������ ا��ان ���� ال��������  ك����ة ����� ����� ������� 

وط�����ت ال������ر�� ال��������رد  ال�������� ال�������� وال�������� ������ ال��������ةم��������� ���������� ��������� ا�������ن ال������� 
����������� م�ل��������� ال�������ة � ������ ������� ل������ ������� ����� ال��������� ����� ��������� وال������ر�� م�������د ������ 

 . ا�ا� �وره� ل����ق ال����د ا�ك�����ة و��������� �� م��� ال����� ال��ا��
 

 ــ ر��لة ال��� :
 ر�� ا����� ����ات ������� ����ة.. �
 ي ���ءة ����� ������ ����ت ��ق ا����..إ��اد ���� ذ2
 �، و����� ا���� ا����� ����� ا������، وا����ض ��.���را��ت ا��د.  إ��اء ���ث �����ة �� ���ل 3
 .����� ��� ا���اع وا������ ا����� ��� ا�����.4
 .����� ����ت ا������ �� ا�����ت ا��������، وا������، وا������، وا�������.5
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 ا�ه�اف ا����ا����ة ل���� : -
 .ا�ر���ء �������� ا��������، و����� ا���ا�� وا����رات ا��را��� ��� ��ا�� ا����ر ا�����.�
 .ا����� �� ا���� ا�����، ود���، و������ ����� ا������.2
 ���� ��������.����� �� ���ل ا������ ا�.إ��اد ��3
 ا������� ا�����، وا������، وا���اط�� ا������، و����� ا��ات..����� ا����� ��� ا������ 4
 .ا������ ا������ ا�����ا�� ����ء ا����� ا���ر����.5
 .����� ا����دل ا������ وا����� �� ا����م ا������� �� ا��ا�� وا���رج.6
ا����م، و �����ت ا������ ا������ إ�� ���ا�����ر�� وا������ ا������� �����ت ا��.����� ا�����ت 7
 

ا������� وط�ا�� ا������ وا����� وا������ �����������ت ا�  .24

 ا���اف ا�������  - ب
    ا����� : ا������ ��� ��� ا������ و������ �� ��ل ) ��� ، ���� ،���د ، ��� ، ���د (  -�أ
ا������ب او ا���� :ان ���ن ا����� �� ��� ا���دة ا������ و��� �� ��ا ا���� ����� وا�����  -2أ

 ا���ص.
ا������: ا������ ��� �� ����� ا����� �� ��ه ا���دة ا������ وان ����� �� ����� ا������ �����  -3أ

 ����� رو�� .) ���� ، �����م ، ����، ���(
ا����� ا���دة ا������ ا�� �������� ا������ �� ��ل ا���رج �� ��ض  ا������ :  ان ���ئ -4أ

 ا����ر وا���� وا������ ����� .) ���� ، ����� ، ���رن ، ����، ������(
ا������: �� ان ��� ا����� ا�� ����� ������ ������ �� ����� ��� ا���دة ا����� و�������  -5أ

������ و��ا��� ����ة �������. )���� ، ���� ، ���� ، ����  وا���� ����� ، وان ����� ا��
،����ح(

ا������ : و�� ان ��� ا������ ��� ا����م ��� ا���دة ا������ �� ��ء ������ دا���� ��� ا������  -6أ
و��م و��د ���رض او ������ ��ر��� . ) ����� ، ����ش ،���م ، ���� را��� �����ا��� (

 ������ ����� ���ا ��ا����را�ف ا���ا –ب 
 ا����ئ� : و�و ا����داد وا����ئ� ا������ �داء ��وك ���ن . - �ب       

 ا��ر��� ( –ا����������  –ا������� )ا��و���  - 2ب      

ا���ظ�م وا�����ر : و�و ���وى �ر��ط ������ ا��داع وا���ظ�م وا��طو�ر ����رات �ر��� �د�دة.        - 3ب      
 
  

ط�ا�� ا������ وا�����      

 
��� دورات ��ر���� �� ���ل ا�����ص -��� ����ت ������  -ا�������  -ا������ة 

 
 
 

ط�ا�� ا������      
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 ا����� ا������  -�8
 ا�������ت ا�������� -�9
 ا����ر�� ا������  -21
 ا���ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -�2

 
 

 ا���اف ا����ا��� وا������ . -ج
 -����� -���� -���ل -: أ���� ���� ا����ل ا��� ���� ا����ا��� �� ����ى ا������ل: ) �����ا������ل وا����� -�ج

       ���� ( -����ر -���ي -����ف

 –����  –�����  -أ���� ���� ا����ل ا��� ���� ا������� �� ����ى ا�������:) ����  ا�������:  – 2 ج
 ����ك( –����  –����ش –���ون  –���ر 

ا���� أ���� ���� ا����ل ا��� ���� ا����ا��� �� ����ى  :ا���� ا����� ) ا���� �� ��ء ����(  – 3 ج
 ����� ( –���رك  –���ر  –�����  –���رس  –����ح  –����  –���ز  –���در : ) ا����� 

���غ  –أ���� ���� ا����ل ا��� ���� ا����ا��� �� ����ى ا������ ا�����: ) ����  ا������ ا�����: – 4ج
 ���� أ���� ظ���ة �����( –���� ���  –���� 

 

ط�ا�� ا������ وا�����     

(.، ا�������ا���ء ا������ات )ا���ح و ا������ 
 ا����ام ا������ ا�������� ا���������� ������ت ����ر�� )ا���م ا��������، ا������ة ا�����و���(.  .2
 ط���� ا����� ا��ا�� وذ�� �� ��ل د�� ���� ا����� ا������� ��ل ا������.  .3
 ��� أ����� ا�����.�� ا���ب ��� ا����ام ا������ � .4
 
 

ط�ا�� ا������    

 ا����� ا������  -22
 ا�������ت ا�������� -23
 ا����ر�� ا������  -24
 ا���ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -25
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 .ا�����(ا���ى ا������� ������� ا���ظ�� وا����ر  )ا����راتا������� ا�������� و ا����رات ا�����-د 

وا����ل ا����ل���رات ا����دة  -�د

ا������ ��� ��� ا����� ������� ����� ا��������� ا������� و��� ���� �� رؤ�� ا���� وأ��ا��  -�2
 .ا�������

 ا����� �������� . ���رة أدارة ا������ت وا����رف و��������� ا�������ت-3د
ا��� �����ه ��� �����  ����� ���رات ا����� �� ��ل ا������ ��� ��� ا�����ات ا���ر��� -4د

 .�� ���ل ا������  ����
 

ط�ا�� ا������ وا�����          

 
(.، ا�������ا���ء ا������ات )ا���ح و ا������ 

 ا����ام ا������ ا�������� ا���������� ������ت ����ر�� )ا���م ا��������، ا������ة ا�����و���(.  .2
 ط���� ا����� ا��ا�� وذ�� �� ��ل د�� ���� ا����� ا������� ��ل ا������.  .3
 �� ا���ب ��� ا����ام ا������ ���� أ����� ا�����. .4
 
 
 

ط�ا�� ا������          

 ا����� ا������ -26
 ا�������ت ا�������� -27
 ا����ر�� ا������ -28
 ا���ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -29
 او روا��ت.����� ����ت  -31

 
 

���� ا�������  .25

ا�� ا����ر أو ا����ق ر�� ا����ر أو ا����قا������ ا��را��� 

ا�����ت ����ع    ا�����ت ا������ة

در��  ا������ة

ا������ر��س ����� 

 )س( ���� �����ة
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4ا����ا������ ا�و��

������ ���2

���2 ا������ 

2ا���ء

2ا�����ب
���2ق ا���ن

����2ب
��6ت

����� ����4
 
 

ا������ ا������

���4ص أد���

4 ا������ �������
2ا���� ا�������

6ا����
6ا������ ا������

���2 ا������
4روا��

4ا������ ���������
���4د��
2ا������ا���� 

2ا���� ا�������ا������ ا������
���6  ���رن

4ا������ ���������
2ا�������
���6 ا����

6ا������  ا��������
4ا������ �������

�����4 ادار�� و���ر��
2ا���� ا������
2ط�ا�� ���

����������2 ا������ ا��ا���
�����6 ��ر��

 ���4
���4 ا�����

�����2 أد���
�����2 ا�����
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������� �����4
���2 ���ج
 2 ا���� ا������

 

 

 

 

 

 

 

ا������ �����ر ا����� .26

 

:� ���را��� ����� ������ �� ا����ئ� وا�رش�دات ا��� ��� �� ����� ا����� ����  - ب

 ا���� ا������ و روح ا����ون. .4

 ادارة ا���� و����� ا�و����ت. .5

 ا����دة وا�دارة. .6

 غ�س ���أ ا������� وا������ ا��ا�� ��� ا����� ������ ���را��. - ت

 ا���� ��� ا��از ش���� ا����� �� ��ل ا����ذ ا���وة. - �

 ا�������� ������ .     -ث     

ا�����(ا����� ا������� �������ق ������� أو  )و������ر ا����ل  .27

 

���ن ����ر ا����ل �� ا���� )ا����ل ا�����ي( ا����� ��ائ�ة ا��را��ت وا�����ط ) وزارة ا������ ا����� وا����  -5

ا�����(

و�� غ���� �� ��� ����ر ا������� �� ا����ر ا���� ����� ا���� ا��را��� ا�و�� �� در�� ا������� ����دة ا������  -6

( ����دة.60-65)

����� �� ������ ا������ .������� )ا����� وا�د��(  ان ���م ا����دة ا���اد��  -7

 ���م ��� ������ ���� ���ه �� ا�����ت وا���اض. -8
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أ�� ���در ا�������ت �� ا������� .28

ا����� ا�����و�� ������ وا������. -3

.ا����ة �� ��� وزارة ا������ ا����� وا���� ا�����ا���� ا�������   -4
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 ���ذج و�� ال���ر

 

 و�� ال���ر

 

 

 ����� ����� / ���� ا�داب ا������ ا�������� .9

 ا������    / ا����� ���� ا���� ا� .�1

  ا�� / ر�� ا����ر .��

 ا��ا�� أ���ل ا����ر ا������ .�2

 ا������ ا���� / ا���� .�3

 64 )ا����(��د ا�����ت ا��را���  .�4

 5/8/2125 ��ر�خ إ��اد ��ا ا����  .�5

 أ��اف ا����ر .�6

ال���� م��ة و���غ�� ���ف ��ر�� ال����ة �� ال��م�ة إل� ا�����س�ة إل� ����� ال��لب �� ��� 

ال���� ال� م�� ال����� ل����  ����ةم����ن ل��ي ط���� و���� �� ��ا��د ال��ارت ال�����ة وال

 ����ة ا��ن ل����ل�ة ����غ� �� ال��ة ال�� ����� ل��.

 
 
 
 
 
 

�و�ر و�ف ا���رر �ذا إ���زاً ������ً ��م خ��ئص ا���رر و�خر��ت ا����م ا���و��� �ن ا�ط��ب ������� 

ا������. و��د �ن ا�ر�ط ����� و��ن و�ف ا����م ��ر���ً ��� إذا ��ن �د ��ق ا�����دة ا���وى �ن �رص 

 ؛ا��ر����.
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 وط�ا�� ا������ وا����� وا������ ���ر�ت ا����� .�5

  ��اف ا������� ا� -أ
 ا����� : ا������ ��� ��� ا������ و������ �� ��ل ) ��� ، ���� ،���د ، ��� ، ���د ( -�أ

 ان ���ف ا����� أ���� ا���� ا����� وا���� ا����� ����ء ����� �����.
ا������ب او ا����  : ان ���ن ا����� �� ��� ا���دة ا������ و��� �� ��ا ا���� ����� وا�����  -2أ

 ا���ص.
 ���م ����� ����� ود���� ��ا���ً ا������ ا�����. ان

ا������: ا������ ��� �� ����� ا����� �� ��ه ا���دة ا������ وان ����� �� ����� ا������ �����   -3أ
 ����� رو�� .) ���� ، �����م ، ����، ���(

 ا��� ���م ��� ����� د����. أي ان ا����� �� ���� ����دة ا������ ������ ان ���� �� ���� �� ا������
ا������ :  ان ���ئ ا����� ا���دة ا������ ا�� �������� ا������ �� ��ل ا���رج �� ��ض  -4أ

 ا����ر وا���� وا������ ����� .) ���� ، ����� ، ���رن ، ����، ������(
 ان ���� ا����� ���ب ا�����ث و���� ���اً ����� ��� ��ف ���ة.

��: �� ان ��� ا����� ا�� ����� ������ ������ �� ����� ��� ا���دة ا����� و������� ا���� -5أ
وا���� ����� ، وان ����� ا�� ������ و��ا��� ����ة �������. )���� ، ���� ، ���� ، ���� 
 ،����ح( . أي ان ا����� ������ ان ����ث ���� ا������  ا��� ����ث ��� ا������ ���� ا���ف.

ا������ : و�� ان ��� ا������ ��� ا����م ��� ا���دة ا������ �� ��ء ������ دا���� ���   -6أ
 ا������ و��م و��د ���رض او ������ ��ر��� . ) ����� ، ����ش ،���م ، ���� را��� �����ا��� ( .

 ان ���ر ا����� أ���� ��� ا���ت و�����ه ���� ����� ��� ا������.
  ���ر.ا����� ��� ��ا����را�ا���اف   -ب 

ا������ : ان ����ف ا����� أ���� ��ا ا���ع �� ا������ و�� ا��ي د�� إ�� ادرا��� ���ع ���  – �ب
 �� أ��اع ا������.

 ا������� : ان ����ش ا����� ا���ق ����� و��� ا������ ا�������� – 2ب
 ا������ وا���ارات ا������ ������ ا����ر.د�� ا����� ا�� ا����ء ا�� ا������ات  – 3ب
   �� ا����� ��� ����� ا����ر�� وا����ث �� ���ل ا���دة ا������.  -4ب
 ط�ا�� ا������ وا�����      

 ا���ء ا������ات �� ��ل ا���ح وا������ ، ا�������  -4
 ان ����ش ا����� أ���� ��ا ا���ع و�����ً �� ا������ات ا��و���. -5
ا����� ��� ز��رة وا����ام ا������ وا����ف ��� ا���� ا������� �����ع ا���دة ا������ ، ��  -6

 ������ر�� ا�� و���� ا�����.
 
 
 

 ط�ا�� ا������      

 ا����� ا������  -�3
 ا�������ت ا�������� -32
 ا����ر�� ا������  -33
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 ا���ز ا����ر�� وا�����ت ا������ -34
 
 
 
 ا���اف ا����ا��� وا������  -ج

ا������ل وا�����، و�� ان ���� ا������ ����� �����ع ا���دة ا������ �� ��ل دور ا����� )  -�ج
 ����� ا�� ، ���� ، ��� ، ����� ، ��ا��( . �� ��ل ��� ا����� ����� ا������ ا������.

�� �������د ��� ا����ر ا�ول ا���ص ا������� :و�� ان ���� ا����� و���� ا���دة ا���� -2ج
��������ل وا����� ،) ���ي ا����� ، ���� ا�� ، ����� ، ������ ، ���� �� ا�����(. وان ��� 

ا����� ���� �� درا�� ��دة ا������ ا�������� و���� ��� و���� �� ��ا ا����ب �� ��ل ا������� 
 ���ه ا���دة ���رة �����

�� : و�� ان ���� ا������ ����� ����� ������ �� ������ �� ��ل ���� ����دة ، ا���� ا��� -3ج
����� ����� ��ص �� ���� ���� ��� ����ا �� ������ ،)����� �� ، ���� �� ���� ( ان ����� 

 ا����� و���ر أ���� ��دة ا������ ا������ وأ����ا�����.
�����ع وا���دة ا������ ذات ���� �� ،)���� ، ���� ، ا������ ا�����: ان ��� ا������ ان ا  -4ج

 ���� ( ان ����� ا����� أ���� ا����ء وا����� �� ا���� ا����ر وا���ف.
 ط�ا�� ا������ وا�����     

 ا���ء ا������ات �� ��ل ا���ح وا������ ، ا�������  -�
 .��� ا������ت ا����� ������ان ا�ط�عان ����ش ا����� أ����  -2
�� ا����� ��� ز��رة وا����ام ا������ وا����ف ��� ا���� ا������� �����ع ا���دة ا������ ،  -3

 ������ر�� ا�� و���� ا�����.
 
 ط�ا�� ا������    

 
 ا����� ا������  -�
 ا�������ت ا�������� -2
 ا����ر�� ا������  -3
 وا�����ت ا������ا���ز ا����ر��  -4
 

 ا������� ) ا����رات ا���ى ا������� ������� ا���ظ�� وا����ر ا����� (.ا�������� ا����� و ا����رات -د 
 ����� ��ر ا����� ��� ا������ �� ا����در ا���ر���� ا������� �����ع ا���دة ا������ . -�د
 ����� ��رة ا����� ��� ا������ �� ا������� ��� ���م ا���دة ا������.  -2د
 ����� ��رة ا����� ��� ا���ار وا������� ����دة ا������.-3د
 . ����� ��رة ا����� �� ��� ا���دة ا������ ��� ���م ������ ا����� و��ظ���� �� ���� ا������  -4د
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 ���� ا����ر .�6

�����ت ا�����  ا�����ت ا����ع
 ا�������

ا�� ا����ة / أو 
 ا�����ع

 ط���� ا������ط���� ا������

����� �� ط���� ا���دة   33.3
 .و����� إ���ء ا������ات

����ى �����  ���ي
ا���ب وإ������� 

 .��� ا�����

������ت ������ �����ا��   34.3
ا������ ���ا ا���ع �� 

 .ا������

����ى �����  ���ي
وإ�������  ا���ب

 .��� ا�����

���ر�� ��ل ����� ��اءة   35.3
 .ا��� و����� ����

����ى �����  ����
ا���ب وإ������� 

 .��� ا�����

����ى �����  ���ي .����ع �� ا����ب ا����ر  36.3
ا���ب وإ������� 

 .��� ا�����

����� ����� و����� ��   37.3
)�����(. 

����� ا���  ����
 ��� ا����رة

و���ه و������ �� 
 .��� ا���ب

����ى �����  ���ي .��ا��� �� ا����ب ا����ر  38.3
ا���ب وإ������� 

 .��� ا�����

������ت �� ���ص ����   39.3
������. 

����� ا���  ����
��� ا����رة 

و���ه و������ �� 
 .��� ا���ب

 .����� ا�وراق ا����ن �����ي .ا����ن  41.3

����ى �����  ���ي .ا����ب ا����ر��ا��� ��   4�.3
ا���ب وإ������� 

 .��� ا�����

����� ����� و����� ��   42.3
 .)�� ا����دي(

����� ا���  ����
��� ا����رة 

و���ه و������ �� 
 .��� ا���ب

����ى �����  ���ي .��ا��� �� ا����ب ا����ر  43.3
ا���ب وإ������� 

 .��� ا�����

ا������� �� إظ��ر ا���وق   44.3
ا��� ذا�� ��� ���� �� ا���� 

 .ا����ر إ�� ا���� ا���ف

����ى �����  ���ي
ا���ب وإ������� 

 .��� ا�����

ا���ر�� ��� �����   45.3
 .ا����ص ا������

����� أوراق  وا�� �����
ا��ا���ت 

 .ا�������

����ى �����  ���ي .��ا��� �� ا����ب ا����ر  46.3
ا���ب وإ������� 

 .��� ا�����

إ���د ا������� ا����ي   47.3
 .وا������ ا����

����� ا���  ����
��� ا����رة 

و���ه و������ �� 
 .��� ا���ب

����� أوراق  ا����ن �����ي .ا����ن  48.3
 .ا�����ن
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����ى �����  ���ي .��ا��� �� ا����ب ا����ر  �7.3
ا���ب وإ������� 

 .��� ا�����

����ى �����  ���ي .��ا��� �� ا����ب ا����ر  �8.3
ا���ب وإ������� 

 .��� ا�����

����� ����� و����� ��   �9.3
 .)أد��(

����� ا���  ����
��� ا����رة 

و���ه و������ �� 
 .��� ا���ب

����ى �����  ���ي .��ا��� �� ا����ب ا����ر  21.3
ا���ب وإ������� 

 .��� ا�����

����� و����� �� �����   2�.3
)������(. 

����� ا���  ����
��� ا����رة 

و���ه و������ �� 
 .��� ا���ب

����ى �����  ���ي .��ا��� �� ا����ب ا����ر  22.3
ا���ب وإ������� 

 .��� ا�����

����� ا���  ���� .���ص ������  23.3
��� ا����رة 

و���ه و������ �� 
 .��� ا���ب

 ا������ت .ا����ن  24.3
������� 

����� أوراق 
 .ا�����ن

����� ا���  ���� .���ص �����  25.3
��� ا����رة 

و���ه و������ �� 
 .��� ا���ب

����� ا���  ���ي .���ص ������  26.3
��� ا����رة 

و���ه و������ �� 
 .��� ا���ب

����ى �����  ���ي .��ا��� �� ا����ب ا����ر  27.3
ا���ب وإ������� 

 .��� ا�����

����ى �����  ���ي .��ا��� �� ا����ب ا����ر  28.3
ا���ب وإ������� 

 .��� ا�����

����� ا���  ���� .�� أد��  29.3
��� ا����رة 

و���ه و������ �� 
 .��� ا���ب

����� ا���  ���� .���ص �����  31.3
��� ا����رة 

و���ه و������ �� 
 .��� ا���ب

����ى �����  ���� .��ا��� �� ا����ب ا����ر  3�.3
ا���ب وإ������� 

 .��� ا�����

����� أوراق  �����ي .ا����ن  32.3
 .ا�����ن
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 ا����� ا������  .�7

 The Georgetown Guide to Arabic–English ـ ا���� ا����رة ا������� �
Translation (MUSTAFA MUGHAZY 2016) 

 ا������ ا������ �� ���در ���������ص ���ض  )ا����در(  ـ ا���ا�� ا������� 2

اـ ا���� وا���ا�� ا��� ���� ���                
 ( ا����ت ا������ ، ا����ر�� ،.... ) 

 

ب ـ ا���ا�� ا�����و���، ��ا�� ا������� 
.... 

  ��ا�� ������ ���� ا����ص وا�� ���رات ا������

 

 ��� ����� ا����ر ا��را��  .�8

   
 

 ا���ر���� ����اد ا������ �� ا����ا���� 
 
 

 

 


